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Capitolul I — Dispozitii generale

Art. 1. Prezentul regulament este intocmit conform prevederilor Legii invatdamantului preuniversitar
nr. 198/04.07.2023, cu actele normative subsecvente, ale Legii invatdmantului preuniversitar nr.
168/2023 si ale Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de Invatamant
preuniversitar, aprobat prin O.M.E. 5.726/2024, numit in continuare ROFUIP. Regulamentul contine
dispozitiile obligatorii prevézute la art. 242 din Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare. Regulamentul este, de asemenea, intocmit in conformitate cu
prevederile din Statutul elevului, adoptat in 01.08.2024, prin OME nr 5707/2024.

Art. 2. Regulamentul cuprinde precizari privind drepturile si obligatiile personalului angajat, precum
si ale beneficiarilor educatiei, precizari referitoare la abaterile disciplinare si sanctiunile aplicabile,
precizdri privind solutionarea conflictelor individuale de munca si disciplina muncii in Liceul
Teoretic ,,Eftimie Murgu” Bozovici , prevederile sale fiind obligatorii pentru personalul didactic de
conducere, didactic de predare, didactic auxiliar, nedidactic, pentru elevi si parinti.

Art. 3. Regulamentul de ordine interioara se aproba prin hotérére a consiliului de administratie, dupa
consultarea consiliului profesoral, a consiliului scolar a beneficiarilor primari, a consiliului
reprezentativ al parintilor, a reprezentantilor organizatiilor sindicale care au membri in randul
angajatilor Liceul Teoretic ,,Eftimie Murgu” Bozovici” si se aduce la cunostintd prin punerea la
dispozitia autoritatilor prevazute la art. 63 alin. (1) din Legea invatdmantului preuniversitar nr.
198/04.07.2023.

Art. 4. Prelucrarea prezentului regulament catre personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic se
va efectua de catre conducerea scolii, iar pentru personalul de paza de cétre administrator. Profesorii
diriginti au obligatia sa prelucreze regulamentul de ordine interioara tuturor elevilor si parintilor
acestora, care semneaza pentru luare la cunostinta.

Capitolul IT — Respectarea principiului nediscrimindrii si al inlaturarii oricarei forme de
incalcare a demnitatii

Art. 5. Conducerea Liceul Teoretic ,,Eftimie Murgu” Bozovici isi fundamenteaza deciziile pe dialog
si consultare, promovénd participarea parintilor la viata scolii, respectdnd dreptul la opinie al elevului
si asigurdnd transparenta deciziilor si a rezultatelor, printr-o comunicare periodicd, adecvata a
acestora, in conformitate cu Legea invatamantului preuniversitar nr.193/04.07.2023, cu modificarile
si completarile ulterioare.

Art. 6. Liceul Teoretic ,,Eftimie Murgu” Bozovici se organizeaza si functioneaza independent de
orice ingerinte politice sau religioase, in incinta acestuia fiind interzise crearea si functionarea
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oricaror formatiuni politice, organizarea si desfasurarea activitatilor de natura politica si prozelitism
religios, precum si orice forma de activitate care incalcd normele de conduitd morald si convietuire
sociald, care pun in pericol sandtatea, integritatea fizica sau psihica a elevilor sau a personalului din
unitate.

Art. 7. (1) Personalul angajat al liceului, elevii si partenerii educationali au dreptul la respectarea
imaginii, demnitdtii si personalitatii proprii, la protectia datelor personale, cu exceptia situatiilor
prevazute de lege.

) Nicio activitate organizata in liceu nu poate leza demnitatea sau personalitatea celor implicati
in actul educativ si nu se poate baza pe tratament discriminatoriu.

3) Elevii au dreptul de a beneficia de tratament nediscriminatoriu din partea conducerii, a
personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic, precum si din partea altor elevi din cadrul Liceul
Teoretic ,,Eftimie Murgu” Bozovici. Liceul Teoretic ,,Eftimie Murgu” Bozovici se va asigura ci
niciun elev nu este supus discrimindrii sau harfuirii pe criterii de rasa, etnie, limba, religie, sex,
convingeri, dizabilitafi, nationalitate, cetatenie, varsta, orientare sexuald, stare civila, cazier, tip de
familie, situatie socio-economica, probleme medicale, capacitate intelectuald sau alte criterii cu
potential discriminatoriu.

4 Liceul sprijina dreptul tuturor de a-si desfasura activitatea intr-un mediu care sprijind
libertatea de expresie féara incalcarea drepturilor si libertatilor celorlalti participanti la actul educativ.
Nu se considera libertate de expresie, urmatoarele manifestari: comportamentul jignitor fata de
ceilalti, utilizarea invectivelor, limbajului trivial, alte manifestari ce incalcd normele de moralitate.

(5)  Personalul din liceu care interactioneaza cu elevii are obligatia unei comunicéri empatice,
non-violente, aceea a adoptdrii unui comportament/limbaj lipsit de etichete/umilitor.

(6) Constituie hértuire morald la locul de munca orice comportament care, prin caracterul sau
sistematic, poate aduce atingere demnitétii, integritatii fizice ori mentale a unui angajat sau grup de
angajati, punand in pericol munca lor sau degradand climatul de lucru. In intelesul prezentei legi,
stresul si epuizarea fizica intrd sub incidenta hartuirii morale la locul de munca.

(7) Fiecare angajat are dreptul la un loc de munca lipsit de acte de hartuire morala. Niciun
angajat nu va fi sanctionat, concediat sau discriminat, direct sau indirect, inclusiv cu privire la
salarizare, formare profesionald, promovare sau prelungirea raporturilor de munca, din cauza ci a
fost supus sau cé a refuzat sa fie supus hartuirii morale la locul de munca.
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(8) Angajatii care sdvarsesc acte sau fapte de hartuire morala la locul de munca raspund
disciplinar, in conditiile legii si ale prezentului regulament de ordine interioard. Raspunderea
disciplinara nu inlatura raspunderea contraventionala sau penald a angajatului pentru faptele
respective.

9) Este interzisi stabilirea de catre angajator, in orice formd, de reguli sau masuri interne care sa
oblige, si determine sau sd indemne angajatii la savarsirea de acte sau fapte de hartuire moral la
locul de munca.

(10)  Sanctiunile aplicabile in acest caz sunt in functie de gravitatea faptei, In conformitate cu art.
210 alin. (1), pct. a-e, din Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/04.07.2023.

Capitolul III — Reguli privind protectia, igiena si securitatea in munca in cadrul unitatii

Art. 8. Accesul in incinta Liceul Teoretic ,,Eftimie Murgu” Bozovici este reglementat de urméatoarele
prevederi privind siguranta elevilor si a personalului didactic in perimetrul scolii:

1) Paza scolii se realizeaza cu personal specializat autorizat — agenti de paza proprie si
contractuala.
2) Pe durata desfasurarii procesului de invatamant, in scoald nu au acces persoane striine, cu

exceptia celor care solicitd audiente, conform graficului aprobat, a personalului ISJ CS sau a
personalului cu atributii in domeniul in care se legitimeaza.

3) Accesul in scoald al persoanelor striine (parinti/reprezentanti legali, rude, vizitatori etc.), se
face pe la intrarea principala (punctul de control) si este permis dupd verificarea identitafii acestora
de catre agentii de paza .

4) Vizitatorii au obligatia sa respecte reglementérile interne ale scolii referitoare la accesul in
scoald. Se interzice accesul vizitatorilor in alte spatii decat cele stabilite anterior, fard acordul
conducerii scolii. Nerespectarea acestor prevederi poate conduce la evacuarea din perimetrul scolii a
persoanei respective, de catre organele abilitate si/sau la interzicerea ulterioard a accesului acesteia in
scoald.

5) Este interzis accesul in scoala al persoanelor turbulente sau al celor aflate sub influenta
bauturilor alcoolice, al celor cu un comportament agresiv, precum si al celor care au intentia vadita
de a deranja ordinea si linigtea in gcoald.
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6) Se interzice intrarea vizitatorilor insotiti de céini, sau care au asupra lor arme sau obiecte
contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor inflamabile,
publicatii avand caracter obscen sau instigator, precum si stupefiante sau bauturi alcoolice.

Art. 9. In Liceul Teoretic ,, Eftimie Murgu , ordinea si disciplina se asigura de cadrele didactice, de
personalul didactic auxiliar, de profesorii de serviciu si de personalul de paza.

Art. 10. Procesul de Invatadmant este protejat de lege si nu poate fi perturbat de nicio persoana.

Art. 11. Asigurarea securitdtii elevilor din clasa pregétitoare, in perimetrul scolii se va face
respectand urméatoarele prevederi:

1) Intrarea elevilor in scoald are loc intre orele 7:30 si 8:00. Accesul parintilor in incinta scolii
este permis doar in primele doud séptdmani ale anului scolar, in curtea scolii si in perimetrul cuprins
intre punctul de control si usa slii de clasa. Dupa aceasta perioadd, parintii elevilor din clasa
pregétitoare vor respecta regulile generale de acces in scoala.

2) La ora 11:50, invatatorii Insotesc elevii pana la intrarea principala in vederea preludrii
acestora de cétre pdrinti, si asigura supravegherea pand la ora 12. Scoala nu isi asuma raspunderea in
legaturd cu securitatea elevilor dupa incheierea programului scolar.

Art. 12. Programul scolar al elevilor din clasa pregétitoare se organizeaza dupa cum urmeaza:

1) Structura unei ore de curs la clasa pregétitoare cuprinde 30-35 minute de activititi integrate,
15-20 de minute de activitati libere, 15 minute de pauza.

2) Intervalul orar alocat pauzelor coincide cu cel al scolii, insa invatatorii vor putea aloca céte 5-
10 minute suplimentare fiecarei pauze, daci necesita.

3) Personalul desemnat va asigura distribuirea in conditii de igiena a laptelui si a cornurilor, in
pauza de masa (9:50 — 10:10).

4 De reguld ora de plecare acasd a elevilor din ciclul primar este 11:50.

Art. 13. Pe tot parcursul desfasurdrii cursurilor se organizeaza serviciul pe scoala al cadrelor
didactice conform graficului afisat in cancelarie .

Art. 14. In situatii speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati, alte situatii exceptionale,
personalul si elevii Liceului Teoretic ,, Eftimie Murgu ” vor respecta cu strictete legislatia emisa in

acest sens.
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Art. 15. Reguli privind folosirea bazei materiale a scolii:

1) Laboratoarele de informatica vor fi utilizate numai pentru activitatea didacticd asistatd de
calculator. Utilizarea calculatoarelor pentru scopuri nedidactice este interzisa. Se interzice, de
asemenea, modificarea setérilor calculatoarelor si instalarea de soft nedidactic. Instalarea de software
pe orice calculator din scoala se face doar de catre/sub supravegherea directd a administratorului de
retea/informaticianului.

2) Este interzisa urcarea pe bancile din curtea scolii.

3) Jocurile cu mingea sunt permise doar in spatiile special destinate si numai sub supravegherea
unui profesor.

4) Elevii care se deplaseazi pana la scoala cu biciclete/trotinete/role sau orice alt mijloc de
locomotie, le vor depozita in locurile special amenajate din curtea scolii. Este interzisd utilizarea
acestora in timpul programului scolar.

Art. 16. In Liceul Teoretic , Eftimie Murgu ”, procesul instructiv-educativ are in vedere, prioritar,
activitatea profesorului la clasd. Activitati extracurriculare (pregétirea suplimentard, cercuri, activitéti
cultural-artistice, sportive etc.) se desfagoara in afara orelor de curs si férd a perturba activitatea la
clasa. Se interzice scoaterea elevilor de la orele de curs, fara informarea si acordul conducerii scolii.

Art. 17. Personalul angajat si elevii au dreptul de a-si desfasura activitatea in spatii care respectd
normele de igiend scolard, de protectie a muncii, de protectie civila si de pazd contra incendiilor in
unitatea de invatdmant.

Art. 18. La nivel individual, cursurile cu prezenta fizica pot fi suspendate la cererea parintelui, cu
avizul si recomandérile specifice ale medicului curant, in cazul in care elevul suferd de boli care
afecteaza capacitatea de oxigenare, boli respiratorii cronice severe, boli cardiovasculare, obezitate
severa, diabet zaharat tip I, boli inflamatorii, boli imune/autoimune, boli rare, boli ereditare de
metabolism, tratament imunosupresiv, alte afectiuni cronice, afectiuni asociate cu imunodepresie
moderata sau severa cum ar fi: transplant, afectiuni oncologice in tratament imunosupresor,
imunodeficiente primare sau dobandite, alte tipuri de tratamente imunosupresoare. In aceast situatie
activitatea didactica se poate desfasura in sistem hibrid. Suspendarea cursurilor cu prezenta fizicd la
nivel individual se realizeaza cu avizul, motivat in scris, al consiliului de administratie a Liceului
Teoretic ,,Eftimie Murgu”.
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Capitolul IV — Drepturile si obligatiile angajatorului si ale salariatilor

Art. 19. Atributiile directorului sunt:

a) este reprezentantul legal al Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu” si realizeaza conducerea
executiva a acestuia;

b) organizeazd Intreaga activitate educationala;
c) raspunde de aplicarea legislatiei in vigoare, la nivelul Liceului Teoretic ,, Eftimie Murgu”;

d) asigura corelarea obiectivelor specifice Liceului Teoretic ,, Eftimie Murgu” cu cele stabilite la
nivel national si local;

e) propune spre aprobare consiliului de administratie obiectivele Liceului Teoretic

,,» Eftimie Murgu” privind asigurarea calitatii si echitatii in educatie, prin raportare la cadrul general
privind politicile educationale, scopurile, obiectivele si standardele stabilite de Ministerul Educatiei.
Indeplinirea obiectivelor Liceului Teoretic ,, Eftimie Murgu” privind asigurarea calitatii si echitétii in
educatie reprezinta criteriu in evaluarea manageriald realizata de inspectorul scolar general al ISJ si
este verificatd periodic de ARACIP;

f) raspunde de implicarea Liceului Teoretic ,, Eftimie Murgu” in programele Uniunii Europene
in domeniul educatiei si formarii profesionale, ca instrument de dezvoltare institutionala si de
crestere a calitatii educatiei furnizate de unitatea de invatamant;

g) coordoneaza si notifica administratorul patrimoniului in vederea obtinerii autorizatiilor si
avizelor legale necesare functionarii Liceului Teoretic ,, Eftimie Murgu”, conform atributiilor care 1i

revin;

h) reprezintd Liceul Teoretic ,, Eftimie Murgu” in cadrul consortiilor scolare constituite in
parteneriat cu alte unitati de invatdmant de stat, particulare si confesionale si autorititi ale
administratie1 publice locale in vederea asigurarii calitatii educatiei si a optimizarii gestionarii
resurselor;

1) colaboreaza cu consiliul scolaral al elevilor, structurile asociative ale
parintilor/reprezentantilor legali si organizatiilor sindicale afiliate federatiilor sindicale reprezentative
la nivel de sector de negociere colectiva invatamént preuniversitar care au membrii in Liceul Teoretic
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,» Eftimie Murgu”, pentru identificarea celor mai bune metode privind dezvoltarea sistemului

educational;
1) asigurd aplicarea §i respectarea normelor de sdnatate si de securitate in munca;
k) incheie parteneriate cu operatorii economici pentru asigurarea instruirii practice a

beneficiarilor primari;

1) prezintd anual un raport asupra calitatii educatiei in Liceul Teoretic ,, Eftimie Murgu™;
raportul este prezentat in fata consiliului de administratie, a consiliului profesoral, in fata consiliului
reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali si a conducerii asociatiei de parinti, acolo unde
existd; raportul este adus la cunostinta autoritatilor administratiei publice locale si a ISJ CS la nivelul
unitatii scolare, in termen de maximum 30 de zile de la data inceperii anului scolar.

) Directorul are calitatea de ordonator de credite si are responsabilitatile prevazute de legislatia
in vigoare pentru aceasti calitate. In exercitarea functiei de ordonator de credite, directorul are
urmaétoarele atributii:

a) propune consiliului de administratie, spre aprobare, proiectul de buget si raportul de executie
bugetara;

b) raspunde de incadrarea in bugetul aprobat al Liceului Teoretic ,, Eftimie Murgu”;

c) face demersuri pentru atragerea de resurse extrabugetare, cu respectarea prevederilor legale;
d) raspunde de gestionarea bazei materiale a Liceului Teoretic ,, Eftimie Murgu”.

3) In exercitarea functiei de angajator, directorul are urmitoarele atributii:

a) angajeaza personalul din Liceul Teoretic ,, Eftimie Murgu” prin incheierea contractului
individual de munca;

b) intocmeste, conform legii, fisele posturilor pentru personalul din subordine;

c) raspunde de evaluarea periodica, formarea, motivarea personalului din Liceul Teoretic ,,
Eftimie Murgu”;

d) propune consiliului de administratie vacantarea posturilor, organizarea concursurilor pe post

si angajarea personalului;

e) aplica prevederile metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic din
invatamantul preuniversitar, precum si prevederile altor acte normative, elaborate de minister.
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4) Alte atributii ale directorului sunt:

a) propune ISJ CS, spre aprobare, proiectul planului de scolarizare, avizat de consiliul de
administratie;
b) coordoneaza activitatea de elaborare a ofertei educationale a Liceului Teoretic ,, Eftimie

Murgu si o propune spre aprobare consiliului de administratie;

c) coordoneaza activitatea de colectare a datelor statistice pentru sistemul national de indicatori
pentru educatie, pe care le transmite ISJ CS, si raspunde de introducerea datelor in Sistemul
informatic integrat al invatamantului din Romania (SIIIR);

d) propune consiliului de administratie, spre aprobare, regulamentul de ordine interioara si
regulamentul de organizare si functionare a Liceului Teoretic ,, Eftimie Murgu”;

e) stabileste componenta nominala a formatiunilor de studiu, in baza hotérarii consiliului de
administratie;
f) elaboreazd proiectul de Incadrare cu personal didactic de predare, precum si statul de personal

didactic auxiliar i administrativ si le supune, spre aprobare, consiliului de administratie;

) numeste, dupa consultarea consiliului profesoral, in baza hotararii consiliului de
administratie, profesorii diriginti, Invatatorii/profesorii pentru invatamantul primar la clase, precum
si coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare;

h) raspunde de implementarea programelor nationale initiate de Ministerul Educatiei si a
proiectelor europene din cadrul programelor UE in domeniul educatiei si formarii profesionale si
coordoneaza activitatea echipelor de proiect din Liceul Teoretic,, Eftimie Murgu”;

1) emite, In baza hotararii consiliului de administratie, decizia de numire a cadrului didactic,
membru al consiliului clasei, care preia atributiile profesorului diriginte, in situatiile in care acesta
este indisponibil pentru o perioadad de timp, din motive obiective;

1) emite, in baza hotérarii consiliului de administratie, decizia de constituire a comisiilor din
cadrul Liceului Teoretic ,, Eftimie Murgu”;

k) coordoneaza comisia de intocmire a orarului cursurilor Liceului Teoretic,, Eftimie Murgu” si
il propune spre aprobare consiliului de administratie;

) propune consiliului de administratie, spre aprobare, strategiile Liceului Teoretic,, Eftimie
Murgu” pentru implementarea si respectiv, pentru valorizarea activitatilor din proiectele nationale
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initiate de Ministerul Educatiei si din proiectele europene din cadrul programelor UE in domeniul
educatiei si formarii profesionale, precum si calendarul activitdtilor educative al Liceului Teoretic ,,
Eftimie Murgu”;

m) emite, In baza hotararii consiliului de administratie, decizia de aprobare a regulamentelor de
functionare ale cercurilor, asociatiilor stiintifice, tehnice, sportive si cultural-artistice ale
beneficiarilor primari din Liceul Teoretic ,, Eftimie Murgu”, precum si a programului activitétilor
remediale .

n) elaboreazd instrumente interne de lucru, utilizate in activitatea de indrumare, control si
evaluare a tuturor activitatilor care se desfasoara in Liceul Teoretic,,Eftimie Murgu ” si le supune
spre aprobare consiliului de administratie;

0) asigura, prin responsabilul comisiei pentru curriculum, aplicarea planului de inva{dmant, a
programelor scolare si a metodologiei privind evaluarea rezultatelor scolare pe baza standardelor
nationale de evaluare;

P) controleaza, cu sprijinul responsabilului comisiei pentru curriculum, calitatea procesului
instructiv-educativ, atat prin asistente la ore, astfel ca fiecare cadru didactic sa fie asistat cel putin o
datd intr-un an scolar, cét si prin evaluarea impactului participarii cadrelor didactice la mobilitati cu
scop de invitare si la diverse activitati educative extracurriculare si extrascolare;

q) monitorizeaza activitatea de formare continui a personalului din Liceul Teoretic ,, Eftimie
Murgu
r) monitorizeaza activitatea cadrelor didactice debutante si sprijina integrarea acestora in

colectivul Liceului Teoretic ,, Eftimie Murgu”;

S) consemneaza zilnic in condica de prezenta absentele si intarzierile personalului didactic si
administrativ de la programul de lucru;

t) isi asuma, alaturi de consiliul de administratie, rdspunderea publicd pentru performantele
Liceului Teoretic ,, Eftimie Murgu”;

u) numeste si controleazi personalul care raspunde de sigiliul Liceului Teoretic ,, Eftimie
Murgu™;

V) raspunde de arhivarea documentelor Liceului Teoretic ,, Eftimie Murgu”;

W) raspunde de primirea, intocmirea, anularea, eliberarea, arhivarea si casarea actelor de studii si

a documentelor scolare;
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X) supune, spre aprobare, consiliului de administratie, procedura de acces in Liceul Teoretic .,
Eftimie Murgu” al persoanelor din afara acesteia, inclusiv al reprezentantilor mass-mediei, precum si
procedura de acces a parintilor/reprezentantilor legali ai beneficiarilor primari, in conditiile stabilite
prin prezentul regulament si prin regulamentul de ordine interioara al Liceului Teoretic

,» Eftimie Murgu”; procedura de acces in unitatea de invatdmant se afiseaza, la loc vizibil, la intrarea
in Liceul Teoretic ,, Eftimie Murgu”. Reprezentantii institutiilor cu drept de indrumare si control
asupra unitdtilor de invatdmant, precum si persoanele care participa la procesul de monitorizare si
evaluare a calitatii sistemului de invatdmant au acces neingradit in Liceul Teoretic ,, Eftimie Murgu”;

y) supune, spre aprobare, consiliului de administratie, procedura de sesizare a suspiciunilor si
faptelor de violentd la nivelul Liceului Teoretic ,, Eftimie Murgu”, precum si metoda de sesizare
confidentiald a suspiciunilor si cazurilor de violenta la nivelul unitétii de invatamant, in conditiile
stabilite prin regulamentul de ordine interioara al liceului; procedura si metoda de sesizare a
suspiciunilor si cazurilor de violentd se afiseaza, la loc vizibil, la intrarea in Liceul Teoretic ,, Eftimie
Murgu”;

Z) asigurd implementarea hotarérilor consiliului de administratie;

aa)  propune spre aprobare consiliului de administratie suspendarea cursurilor la nivelul unor
formatiuni de studiu - clase sau la nivelul Liceului Teoretic ,, Eftimie Murgu”, in situatii obiective,
cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati, alte situatii exceptionale;

bb)  coordoneazi activitétile realizate prin intermediul tehnologiei si al internetului la nivelul
Liceului Teoretic ,, Eftimie Murgu si stabileste, in acord cu profesorii diriginti si cadrele didactice,
modalitatea de valorificare a acestora;

cc)  asigurd implementarea sarcinilor legate de proiectele cu finantare nerambursabila in cadrul
carora Liceul Teoretic ,, Eftimie Murgu” este aplicant/lider/coordonator sau partener, desemnand,
prin decizii interne, componenta echipelor de implementare;

dd)  sprijina participarea cadrelor didactice la mobilitati cu scop de invétare, desfasurate in cadrul
programelor UE de educatie si formare profesionald, prin asigurarea suplinirii pe perioada
mobilitatii, utilizand resurse financiare din finantarea complementara;

ee)  sprijind participarea beneficiarilor primari la mobilitéti cu scop de invatare, desfasurate in
cadrul programelor UE de educatie si asigurd recunoasterea rezultatelor invatarii dobandite in timpul
stagiului sau perioadei petrecute 1n strainatate ca fiind echivalenta cu perioada de prezenta la
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activitatile obisnuite ale Liceului Teoretic ,, Eftimie Murgu”; intreprinde masurile necesare pentru a
motiva absentele beneficiarilor primari care participa la astfel de mobilitati si pentru a permite
recuperarea materiei pierdute, in conformitate cu legislatia in vigoare;

ff) coordoneaza managementul cazurilor de violenta asupra beneficiarilor primari si asupra
personalului la nivelul Liceului Teoretic ,, Eftimie Murgu,,

gg)  analizeazd nevoile de accesibilizare a mediului scolar si sesizeaza autoritétile administratiei
publice locale privind investitiile necesare asigurarii accesului si participarii beneficiarilor primari cu
dizabilitati la procesul educational;

hh)  recruteaza, cu acordul consiliului de administratie si cu sprijinul CJRAE, elevi de la liceele
pedagogice, clasele a XI-a si a XII-a, aflati in practica individuald sau comasata si studenti de la
facultdtile de psihologie acreditate, aflati In practica, in vederea asistérii in timpul orelor de curs a
beneficiarilor primari cu cerinte educationale speciale (CES) si/sau dizabilitéti;

ii) initiazd si coordoneaza colaborarea personalului Liceului Teoretic ,, Eftimie Murgu” cu scolile
speciale, centrele scolare de educatie incluziva, institutiile de protectie sociald, furnizorii licentiati si
acreditati din domeniul serviciilor sociale si de sanatate, CJRAE, institutiile de protectie sociala,
furnizorii licentiati si acreditati din domeniul serviciilor sociale si de sénatate, in vederea asigurarii
nevoilor beneficiarilor primari cu cerinte educationale speciale integrati;

2

) initiaza si coordoneaza colaborarea personalului Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu * cu
organizatiile neguvernamentale, in vederea asigurarii nevoilor educationale specifice beneficiarilor
primari cu statut social, economic sau cultural scazut, remigranti, refugiati, cu cerinte educationale
speciale, cu dizabilitati, separati temporar sau definitiv de parinti, din comunitéti de romi vulnerabile,
implicati in migratie sezoniera si alte categorii dezavantajate;

kk)  poate achizitiona, cu acordul consiliului de administratie, serviciile necesare indeplinirii
obligatiilor legale privind integrarea beneficiarilor primari cu cerinte educationale speciale in
invatamantul de masa, costurile fiind acoperite din finantarea de baza.

5) Directorul indeplineste alte atributii precizate explicit in fisa postului, stabilite de cétre
consiliul de administratie, potrivit legii, si orice alte atributii rezultdnd din prevederile legale in
vigoare si contractele colective de munca aplicabile.
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Art. 20. Atributiile directorului adjunct sunt:

| = Colaboreaza cu directorul unitatii de invatamant la conceperea planului managerial propriu in
concordanta cu planul de dezvoltare institutionala.

2 Colaboreaza cu directorul unitatii de invatamant la elaborarea materialelor de proiectare,
planificare si evaluare a activitatii desfasurate in unitatea de invatdmant.

3. Colaboreaza cu directorul scolii, Consiliul de administratie si Consiliul profesoral la
alcdtuirea si promovarea ofertei educationale privind planul de scolarizare pentru anul scolar
urmator.

4. Realizeazad impreuna cu directorul proiectul de incadrare cu personal didactic din unitatea de
invatamant.

5. Planifica stagiile de pregétire practica saptdmanala, practica pedagogicé, daca este cazul,
respectiv tematicile pentru saptaméana Scoala altfel, Saptdména verde.

6. Raspunde, alaturi de directorul unitatii de invatamant, de asigurarea desfasurarii procesului
instructiv-educativ.

7. Organizeaza examenele, olimpiadele si concursurile scolare care se desfasoara la nivelul
unitatii de invatdmant. Elaboreaza o planificare a asistentelor, in concordanta cu planul managerial al
unitatii de invatamant, aprobat de director, astfel incét sa se realizeze asistente la ore, iar fiecare
cadru didactic sa fie asistat cel putin de doud ori pe an.

8. Inlocuieste directorul si indeplineste atributiile delegate pe o perioada determinati in lipsa
directorului, In baza unei decizii.

9. Coordoneaza activitdtile de realizare a ofertei scolii pentru disciplinele optionale.

10. Coordoneaza, alaturi de directorul unitatii scolare si cadrele didactice responsabile,
activitatile de pregétire organizate pentru elevii care participa la olimpiade, activitati specifice din
cadrul programului national Scoala altfel, concursuri pe discipline de invatdimant, examene nationale.

11.  Raspunde de examene, de situatii neincheiate, corigente si diferente, la solicitarea
directorului.
12.  Coordoneazad, alaturi de directorul unitatii scolare si de membrii consiliului de administratie

intocmirea bazelor de date si a situatiilor statistice la nivelul unitétii de invatamant.
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13.  Coordoneazd, indruma si monitorizeazd implementarea si dezvoltarea sistemului de control
intern managerial (SCMI) din cadrul unitatii scolare.

14.  Urmareste prin responsabilii ariilor curriculare/sefi de catedra, aplicarea planurilor-cadru de
invatdmant, a programelor scolare si a metodologiei privind evaluarea rezultatelor scolare.

15. Controleaza, cu sprijinul responsabililor ariilor curriculare/responsbilii comisiilor calitatea
>
procesului instructiv-educativ.

16.  Raéspunde, aldturi de directorul unitatii de invatamant, de respectarea normelor de igiena
scolara, de protectie a muncii, de protectie civila si de paza contra incendiilor in intreaga institutie.

17. Colaboreaza la elaborarea diverselor instrumente de evaluare a activitatii personalului
didactic de predare, didactic auxiliar si nedidactic.

18.  Verifica, alaturi de directorul scolii, efectuarea serviciului pe scoald de cétre personalul
didactic si de catre elevi.

19. Colaboreazi la elaborarea si/sau modificarea fisei postului angajatilor/fisei de evaluare anuala
a personalului.

20.  Monitorizeaza insertia absolventilor pe piata muncii.

21. Consemneaza in condica de prezenta absentele si intarzierile la ore ale personalului didactic
de predare, precum si ale personalului didactic auxiliar si nedidactic.

22.  Monitorizeaza activitatile extragcolare.

23. Impreun3 cu directorul unitatii de invatimant se ocupa de problemele legate de asistente la
ore si prezenta personalului didactic la ore. Dispune afisarea noutétilor legislative la avizierele scolii.

24.  Mediaza/negociazé/rezolva starile conflictuale sau accidentele de munca la nivelul unitatii si
informeaza directorul de modul in care a solutionat fiecare problema.

25.  Informeazi toate categoriile si organizatiile interesate beneficiare in legatura cu oferta
educationald a scolii.

26.  Dezvolta, aldturi de directorul unitatii de invatamant si membrii Consiliului de administratie,
relatii de parteneriat cu diverse organizatii, comunitatea locala, mediul local de afaceri.
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27.  Asigura, alaturi de directorul unitatii de invatamant si de membrii consiliului de administratie,
cadrul organizatoric si faciliteaza relatiile de parteneriat dintre unitatea scolara si parintii/familiile
elevilor*.
28. Sprijina si consiliaza profesorii unitatii/ profesorii debutanti in formarea lor.
29.  Apreciaza, alaturi de directorul unitatii scolare si responsabilii catedrelor/comisiilor

permanente personalul didactic de predare si instruire practic, la inspectiile pentru obtinerea
gradelor didactice si acordarea gradatiilor de merit

Art. 21. Sarcinile care 1i revin coordonatorului pentru proiecte i programe educative scolare si
extragcolare sunt:

a) coordoneaza, monitorizeaza si evalueaza activitatea educativa nonformald din Liceul
Teoretic,,Eftimie Murgu ”* Bozovici

b) avizeaza planificarea activitatilor din cadrul programului activitatilor educative ale clasei;

c) elaboreaza proiectul programului/calendarului activitatilor educative scolare si extrascolare
ale Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu ”, in conformitate cu planul de dezvoltare institutionald, cu
directiile stabilite de cétre inspectoratul scolar si minister, cu nevoile si interesele beneficiarilor
primari, in urma consultarii consiliului reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali, a asociatiei

de parinti si a beneficiarilor primari, si il supune spre aprobare consiliului de administratie;
d) elaboreazad, propune si implementeaza proiecte de programe educative;

e) identifica tipurile de activitati educative extragcolare care corespund nevoilor si intereselor
beneficiarilor primari, precum si posibilitadtile de realizare a acestora, prin consultarea beneficiarilor
primari, a consiliului reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali si a asociatiei de parinti;

f) prezinta consiliului de administratie rapoarte anuale privind activitatea educativa si rezultatele
acesteia;
g) disemineaza informatiile privind activitatile educative derulate in Liceul Teoretic, Eftimie

Murgu ” Bozovici ;

h) faciliteaza implicarea consiliului reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali si a
asociatiei de parin{i, precum si a partenerilor educationali 1n activitatile educative;

1) elaboreaza tematici si propune forme de desfasurare a consultatiilor cu parintii sau
reprezentantii legali pe teme educative;
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1) propune/elaboreaza instrumente de evaluare a activitétii educative nonformale desfasurate la
nivelul Liceul Teoretic,,Eftimie Murgu ” Bozovici

k) faciliteaza, alaturi de cadrele didactice coordonatoare de proiecte, mobilitatile cu scop de
invitare pentru elevi si cadre didactice, in tara sau in strainatate, in programele UE de educatie si sau
in cadrul unor programe ale partenerilor educationali;

1) analizeaza oferta furnizorilor de educatie extrascolara si inainteazd consiliului de
administratie propuneri de parteneriat in functie de resursele existente umane, materiale si financiare
existente la nivelul Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu ™ Bozovici ;

m) initiaza si sustine colaborarea Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu ” Bozovici cu unitétile de
educatie extrascolard din localitate/judet;

n) se asigurd cd rezultatele invatarii dobandite de elevi prin participarea la programe si proiecte
scolare si extragcolare sunt recunoscute prin adeverinte, diplome sau certificate acordate chiar de
unitatea de Invatimant sau de partenerii acestora, respectiv sunt incluse in portofoliul educational al
beneficiarului primar.

0) sustine cadrele didactice in adaptarea proiectelor si programelor educative scolare si
extrascolare la nevoile beneficiarilor primari cu cerinte educationale speciale.

p) orice alte atributii rezultdnd din legislatia in vigoare.

(1) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare din Liceul
Teoretic,,Eftimie Murgu ” Bozovici coordoneaza si activitatea de identificare a surselor de finantare,
informeaza institutia cu privire la apelurile lansate, participd la scrierea cererilor de finantare, sprijind
implementarea, monitorizeaza aspecte ale proiectelor implementate la nivelul unitétii de invatdmant.

) In acest sens, coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare din
Liceul Teoretic,,Eftimie Murgu ” Bozovici 1si desfdsoara activitatea in baza prevederilor strategiilor
Ministerului Educatiei privind absorbtia fondurilor europene prin Programele finantate extern -
Erasmus +, PNRR, FSE+, alte finantari.

3) In acest sens, coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare din
Liceul Teoretic, Eftimie Murgu ” Bozovici are urmatoarele atributii:

a) contribuie la realizarea analizei de nevoi institutionale, in corelatie cu oportunitatile de
finantare europeand lansate de Comisia Europeana, Ministerul Educatiei sau alte autoritati abilitate —
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Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene (MIPE), Ministerul Mediului, Agentia Nationala
pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale (ANPCDEFP) etc.;

b) stabileste un grafic al accesarii fondurilor europene in functie de documentele oficiale lansate
de Comisia Europeana, Ministerul Educatiei sau alte autoritati abilitate - MIPE, Ministerul Mediului,
ANPCDEFP etc.;

c) identifica oportunitati de finantare, elaboreaza, propune si monitorizeaza proiecte cu finantare
europeana;
d) identifica tipurile de proiecte europene care corespund nevoilor beneficiarilor

primari/parintilor/reprezentantilor legali ai acestora/personalului In acest sens, coordonatorul pentru
proiecte si programe educative scolare si extrascolare din Liceul Teoretic,,Eftimie Murgu ” Bozovici
/comunitdtii scolare, precum si posibilitatile de realizare a acestora, prin consultarea conducerii si
personalului unitatii de Invatamant, a beneficiarilor primari ai educatiei, a consiliului reprezentativ al
parintilor si asociatiei de parinti;

b

e) faciliteazd, la nivelul Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu ”, organizarea concursurilor

si competitiilor cu tematica europeand;

f) faciliteaza mobilitati cu scop de invétare pentru elevi si cadre didactice in tard si in
straindtate, desfasurate in cadrul proiectelor educationale europene;

2) disemineaza la nivel local, judetean, regional, national rezultatele proiectelor
educationale europene derulate in Liceul Teoretic,,Eftimie Murgu ” Bozovici ;

h) propune/elaboreazd instrumente de monitorizare, evaluare si raportare a proiectelor
desfédsurate la nivelul Liceul Teoretic,,Eftimie Murgu ” Bozovici

i) participd la activitati organizate de ISJ/ ANPCDEFP/alte institutii in domeniul programelor
educationale europene;

) prezintd consiliului ~ de administratie rapoarte anuale privind
implementarea proiectelor europene, rezultatele si impactul acestora;

k) indeplineste orice alte atributii rezultdnd din legislatia in vigoare.
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Art. 22. Profesorii Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu * au drepturile si obligatiile prevazute de

legislatia in vigoare si In ROFUIP.

Responsabilitétile cadrelor didactice:

1) sa indeplineasci atributiile prevazute in fisa individuala a postului, la termenele stabilite;
2) sd participe la activitatile tuturor comisiilor din care fac parte;

3) sd Intocmeasca planificérile si sa le predea la termenele stabilite;

4) profesorii diriginti au datoria de a complete catalogul electronic si celelalte documente
oficiale;

5) sa se perfectioneze continuu, prin studiu individual si/sau participare la actiunile de

perfectionare organizate de catedra, liceu, ISICS, prin sustinerea gradelor didactice si prin cursuri de
formare, conform deciziei consiliului de administratie;

6) sd intocmeasca si sa transmita in termen statisticile si informarile solicitate de sefii
subcomisiilor metodice si de catre director;

7) sa manifeste punctualitate (sd fie prezenti in incinta scolii cu cel putin 10 minute Tnainte de
inceperea programului);

8) s vegheze la siguranta elevilor, in incinta unitatii de invatdmant, pe parcursul desfasurarii
programului scolar si a activitatilor extracurriculare/extrascolare;

9) sa nu desfédgoare activitati politice si de prozelitism religios in scoald;
10)  sa consemneze absentele in catalog, la fiecare ord de curs;

11)  sd anunte in timp util conducerea in cazul absentei, din motive intemeiate, pentru a se putea
asigura suplinirea;

12)  sasemneze zilnic condica;
13)  si predea certificatul medical in termen de 3 zile de la revenirea in activitate;
14)  sanu fumeze in cladirea scolii;

15)  sarespecte normele de securitate si sdndtate in munca, de prevenire si stingere a incendiilor,
de protectie civild si de protectie a mediului;
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16)  sd noteze abaterile disciplinare ale elevilor in fisa tipizata pentru fiecare clasa. Acestea se
predau dirigintelui la sfarsitul anului si se discutd in Consiliul clasei. Fisele tipizate riméan anexe la
procesele-verbale ale sedintelor Consiliilor claselor;

17)  sd-si Insuseascd si sa respecte prevederile Legii 132/30.06.2010 privind colectarea selectivd a
deseurilor. De asemenea, ei sunt obligati sa instruiascd, sd indrume, sd supravegheze cu strictete si,
daca este cazul, sa sanctioneze elevii, conform prevederilor cuprinse in prezentul regulament;

18)  pentru realizarea unei comunicéri constante cu parintii, tutorii sau sustinatorii legali, si
stabileascd o ord sdptdmanal 1n care este la dispozitia acestora, pentru prezentarea situatiei scolare a
elevilor, pentru discutarea problemelor educationale sau comportamentale specifice ale acestora;

19)  1in calitate de profesor diriginte, sd informeze parintii, tutorii sau sustinatorii legali in cazul in
care elevul Inregistreaza mai mult de 10 absente nemotivate; informarea se face in scris;

20)  sdinformeze parintii, tutorii sau sustindtorii legali, in scris, in legatura cu situatiile de
corigentd, sanctiondrile disciplinare, neincheierea situatiei scolare sau repetentie;

21)  sarespecte prevederile Codului de eticd al cadrelor didactice din Liceul Teoretic
,Eftimie Murgu ” Bozovici ;

22)  Lainceputul anului scolar, Invatatorii si profesorii diriginti au obligatia de a prelua sala de
clasd de la administratorul scolii, pe baza unui proces verbal de predare — primire si de a preda sala la
finalul anului scolar, conform aceluiasi proces verbal.

23)  saasigure suplinirile celor care absenteaza, conform graficului ;

24)  profesorii care au elevi corigenti sunt obligati sa fie prezenti la examenele de corigenta,
asigurand personal pregitirea si verificarea acestora.

Art. 23. Personalul didactic din Liceul Teoretic ,,Eftimie Murgu ” Bozovici are urmatoarele atributii
referitoare la proiectarea activitatii:

(1) Analizarea curriculumului scolar:

- studierea aprofundata a curriculumului scolar, adaptarea la particularitatile profilului,
specializarii, precum la particularitdtile economice, sociale si culturale ale comunitatii.

2) Fundamentarea proiectarii didactice pe achizitiile anterioare ale elevilor:
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- raportarea proiectdrii la rezultatele evaludrilor nationale si locale In vederea cresterii
performantei;

- conceperea de teste inifiale, de progres si finale cu specificarea competentelor
/obiectivelor de evaluare urmarite;
- aplicarea si interpretarea testelor initiale;

- alegerea manualelor si auxiliarelor didactice in concordanta cu nivelul achizitiilor anterioare
ale elevilor.

3) Stabilirea strategiilor didactice optime:

- conceperea unor strategii adecvate, in concordanta cu nivelul de dezvoltare si performantele
individuale ale elevilor;

- corelarea strategiei didactice cu finalitatile educationale si evaluarea.
4) Elaborarea documentelor de proiectare:

- cunoasterea si aplicarea normativelor de proiectare curriculard, a ordinelor si metodologiilor
in vigoare;

- realizarea si avizarea la termen a documentelor specifice proiectarii:
. planificarea anuala;

. proiectarea unitatilor de invatare/lectiilor (elaborarea proiectelor didactice — pentru cadrele
didactice debutante).

®)) Proiectarea activitatilor/experientelor de invétare care presupun utilizarea resurselor
TIC:
- facilitarea invatarii prin alegerea cu discernamant a materialelor didactice,

adaptate la demersul didactic, in vederea asigurarii unei invatari eficiente (mijloacele audio-video,
aplicatiile TIC specifice fiecarei discipline de studiu, soft-urile educationale, platformele
educationale etc.).

(6)  Proiectarea activitatilor—suport pentru invétarea in mediul online
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(7) Proiectarea instrumentelor de evaluare aplicabile online
(8)  Actualizarea documentelor de proiectare didactici:

- respectarea datelor stabilite In planificarile calendaristice si proiectarile de unitati de invitare
pentru activitatile didactice; utilizarea rubricii de observatii a documentelor de proiectare pentru
actualizarea datelor privind predarea continuturilor.

9) Proiectarea activitatii extracurriculare:

- intocmirea documentelor proiective specifice fiecarei activitati extracurriculare, in
conformitate legislatia in vigoare.

Art. 24. Personalul didactic din Liceul Teoretic,,Eftimie Murgu ” Bozovici are urmétoarele atributii
referitoare la realizarea activitatii didactice curriculare:

(1) Organizarea si dirijarea activitatilor de predare-invitare:

- selectarea activitafilor de predare-invatare in care se pot aplica metode activ-participative
centrate pe elev;

- existenta unui mecanism de (auto)evaluare a eficientei metodelor aplicate (rezultatele
elevilor).

) Utilizarea materialelor didactice adecvate:

- selectarea manualelor si a auxiliarelor in concordantd cu nivelul de pregatire al
elevilor;

- utilizarea la maxim a materialelor si mijloacelor existente (laboratoare, cabinete
etc.), utilizarea la lectie a unor tehnici, metode si resurse moderne;

- integrarea rationald a auxiliarelor in demersul didactic.

3) Integrarea si utilizarea TIC:

- utilizarea cu responsabilitate a catalogului scolar electronic;

- utilizarea resurselor TIC pentru a eficientiza procesul didactic.

(4)  Organizarea si defasurarea activitatilor didactice curriculare in mediul scolar si online.
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&) Identificarea si valorificarea posibilitétilor de Invétare a elevilor:

- identificarea elevilor cu nevoi speciale si a celor capabili de performantd;

- organizarea activitatilor de pregatire suplimentard pentru performanta/activitate remedial;
- efectuarea de consultatii in vederea pregétirii examenelor nationale.

(6) Asigurarea formarii competentelor specifice disciplinei:

- organizarea procesului educational {indnd cont de particularitatile de varsta ale elevilor, cu
respectarea sistemului de principii specific cunoasterii stiintifice pentru fiecare disciplind de studiu,
respectand etapele de formare ale competentelor (,,stiu - stiu sa fac - stiu sd fiu - stiu sd devin”).

@) Elaborarea propunerilor si a continuturilor curriculumului la decizia scolii (CDS):

- reflectarea particularitatilor scolii si ale comunitatii in proiectarea curriculard a optionalelor
(CDS);

- ofertarea corectd a CDS;
- obtinerea la termenul solicitat a avizelor ISJ pentru proiectele de CDS.

Art. 25. Personalul didactic are urmatoarele atributii referitoare la realizarea activitatilor

extracurriculare:
(1) eficientizarea relatiei profesor-familie:
- mentinerea unei relatii cadru didactic - parinte bazate pe respect si colaborare;

- informarea permanenta a familiei cu privire la dezvoltarea elevilor (in calitate de diriginte,
invatator);

- organizarea de audiente pentru parinti si tutori legali, dupd un program bine
stabilit;

- capacitatea de a implica familia intr-un demers formativ — educativ coerent, care
sé sprijine dezvoltarea elevului;

- organizarea de sedinte cu parintii i implicarea acestora in diverse activitéti educative

extracurriculare;
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- incheierea si respectarea acordului de parteneriat scoala-familie — pentru toti
elevii.

2) Organizarea, coordonarea sau/si implementarea activitatilor extracurriculare in mediul scolar,
extrascolar si in mediul online:

- selectarea si asigurarea materialelor necesare realizarii activitatilor
extracurriculare i completarea activitatilor in registrele special intocmite;

- implicarea cadrelor didactice 1n activitati extracurriculare la nivelul unitatii
scolare.
3) Implicarea partenerilor educationali-realizarea de parteneriate:

- incheierea de parteneriate/proiecte pentru realizarea obiectivelor propuse in activitatea
extracurriculard (nivel local, national, international).

4) Organizarea si desfdsurarea de activitati prin participarea la actiuni de voluntariat.

Art. 26. Personalul didactic are urmatoarele atributii referitoare la evaluarea rezultatelor invatarii:
(1) Elaborarea instrumentelor de evaluare:

- elaborarea testelor initiale, de progres, finale;

- folosirea evaludrii pentru a conduce la ameliorarea si/sau dezvoltarea procesului

- preocupare pentru promovarea in randul elevilor a unui sistem de autoevaluare,

respectiv de evaluare Intre colegi.

2) Administrarea instrumentelor de evaluare:

- aplicarea tehnicilor/instrumentelor de evaluare adecvate continuturilor;
- asigurarea transparentei criteriilor si metodelor de evaluare;

- comunicare 1n scris a baremelor de corectare pentru toate probele scrise elaborate si aplicate

elevilor;
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- evaluarea modului de realizare a activitatii practice (pentru disciplinele
experimentale) si valorificarea acesteia in procesul educativ.

3) Elaborarea si aplicarea unor instrumente de evaluare a activitatii online.

(4)  Aprecierea cantitativa si calitativa a rezultatelor elevilor:

- utilizarea de histograme, grafice si matrice de evaluare;

- interpretarea rezultatelor evaluarii si elaborarea planului de masuri (unde este
cazul).

(5)  Notarea, interpretarea i comunicarea rezultatelor evaluarii:

- existenta unui sistem de inregistrare si valorificare a evaludrii continue;

- consemnarea ritmica a rezultatelor evaludrii prin completarea catalogului (fizic sau
electronic) si a carnetelor de note ale elevilor;

- regdsirea in portofoliul cadrului didactic a inregistrarilor referitoare la notarea
elevilor;

- motivarea notelor si a calificativelor acordate in termeni accesibili atat elevilor cat
si parintilor;

- comunicarea rezultatelor prin intalniri programate cu périntii sau prin alte mijloace de
comunicare;

- asistenta si consilierea  oferita familiilor pentru corectarea/ameliorarea
deficientelor elevilor.

(6) Coordonarea si completarea portofoliilor educationale ale elevilor:
- completarea corectd si la timp a documentelor scolare;

- evidenta rezultatelor la olimpiade si concursuri scolare (la nivel judetean/la nivel
national/international).

Art. 27. Personalul didactic are urmétoarele atributii referitoare la managementul clasei de elevi:

(1) Organizarea, coordonarea si monitorizarea colectivelor de elevi:
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- organizarea si coordonarea activitatilor de formare si educare a elevilor tinind cont de
obiectivele urmarite si de particularitatile clasei de elevi;

- monitorizarea situatiei la invatatura, la purtare si a frecventei elevilor;

- monitorizarea participarii si a rezultatelor elevilor la concursuri si competitii scolare, la
programe $i proiecte educative.

2) Elaborarea de norme specifice clasei la care preda sau /si este diriginte:

- elaborarea unor norme specifice clasei cu consultarea elevilor, cu delegarea de
responsabilitati in randul elevilor.

3) Gestionarea situatiilor conflictuale in relatiile profesor-elevi, elevi-elevi, profesor-familie:

- gestionarea eficienta a starilor conflictuale, asigurarea unor relatii de comunicare si
colaborare;

- aplicarea prevederilor existente in Regulamentul intern, in Planul de prevenire si combatere a
fenomenului violentei in gcoald, in Planul operational de combatere a absenteismului;

- organizarea/ participarea la actiuni anti-violenta in cadrul scolii;

- colaborarea cu organele si institutiile abilitate in combaterea si prevenirea
violentei

- inexistenta reclamatiilor/sesizéarilor elevilor si parintilor cu privire la activitatea
desfasurata de cadrele didactice sau rezolvarea acestora.

4) Tratarea diferentiata a elevilor, in functie de nevoile specifice:

- tratarea diferenfiatd prin activitati diferentiate in cadrul orei de curs a elevilor apti pentru
performante scolare dar si a elevilor cu ritm lent de invatare.

(5) Comunicarea profesor-elevi, utilizarea feedback-ului bidirectional in comunicare:
- selectarea modalitatii de comunicare bazata pe respectarea partenerului;

- asigurarea unei consilieri corecte a elevului, asigurarea feedback-ului in comunicare.

LICEUL TEORETIC ,,EFTIMIE MURGU” BOZOVICI MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
Comuna Bozovici, Nr. 826, cod 327040, Caras-Severin Str. General Berthelot, nr. 28-30

Tel: +40 (0)255 242 632; Fax: +40 (0)255 242 632; Sector 1, 010168, Bucuresti

E-mail: ltembozovici@isjcs.ro; Itbozovici@yahoo.com Tel:+40 (0)21 405 57 06; Fax:+40 (0)21 310320

www.edu.ro



MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

=/
Liceul Teoretic EFTIMIE MURGU"
Bozovici

Art. 28. Personalul didactic are urmatoarele atributii referitoare la contributia la dezvoltarea
institutionald si la promovarea imaginii unitatii scolare:

(1) Implicarea in realizare ofertei educationale
- implicarea in realizarea ofertei educationale a liceului;
- optimizarea ofertei educationale prin folosirea exemplelor de bune practici.

2) Promovarea ofertei educationale si a sistemului de valori al unitatii de invatdmant la nivelul
comunitétii locale

- promovarea ofertei educationale la nivelul comunitatii utilizdndu-se metode specifice de
marketing.

3) Facilitarea procesului de cunoastere, intelegere, insusire si respectare a regulilor sociale:
liceului;

- respectarea Codului de eticd pentru Invatdmantul preuniversitar;

- adoptarea unui comportament bazat pe respect fata de elevi, parinti si personalul

- adoptarea unei finute decente specifice muncii prestate;

- efectuarea serviciului pe scoald cu indeplinirea sarcinilor stabilite;

- efectuarea de supliniri in catedra sau la alte obiecte, in functie de programul

stabilit de conducere sau de profesorul responsabil cu serviciul pe scoald;

- participarea la concursuri gcolare, examene sau simuléri ale acestora.

4 Participarea si implicarea in procesul decizional in cadrul institutiei si la elaborarea si
implementarea proiectului institutional:

- implicarea cadrelor didactice in revizuirea proiectului de dezvoltare al liceului.
5) Initierea si derularea proiectelor si parteneriatelor:
- implicare in realizarea/desfagurarea unor proiecte/programe locale/nationale/interationale.

(6)  Promovarea de activitati de invétare interactive prin utilizarea unor instrumente realizate cu
ajutorul tehnologiei
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(7) Implicarea in prevenirea si combaterea violentei si bullyingului in mediul scolar si/sau online.
Art. 29. Personalul didactic mai are urméatoarele atributii:

(1) sa intocmeasca in mod corect, In format electronic, si sa raporteze in termenul stabilit, toate
situatiile si documentele solicitate de catre conducere si de citre secretariat;

2) sa consemneze in Registrul de evidentd al activitatilor educative participarea la activitati
extragcolare;

3) sd instruiascd, sd indrume, sa supravegheze cu strictete si, daca este cazul, sa aplice
sanctiunile cuprinse in prezentul regulament;

4) sd asigure pastrarea starii de sandtate a elevilor i colegilor prin verificarea si impunerea stirii
de curdtenie si igiend in salile de curs si restul spatiilor scolare;

(5) sd respecte, pentru organizarea activitatilor extragcolare sub forma excursiilor, a taberelor si a
altor activitati de timp liber care necesita deplasarea din localitatea de domiciliu, prevederile stabilite
prin ordin al ministrului educatiei, intocmindu-se documentatia specifica in concordanti cu
reglementarile ISJ.

Art. 30. Cadrele didactice nu invoiesc elevii in timpul orei decat in situatii deosebite, nu elimini din
clasd elevii 1n timpul orelor.

Art. 31. Invoirile de la ore ale cadrelor didactice se fac pe baza unei cereri adresate directiunii, cu
mentionarea graficului de suplinire.

Art. 32. In functie de nevoile specifice ale Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu ”, personalul didactic
este obligat sd indeplineasca si alte sarcini repartizate de director, in conditiile legii.

Art. 33. Neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod necorespunzitor atrage dupi
sine diminuarea calificativului si/sau sanctionarea disciplinara, conform prevederilor legii.

Art. 34. Indatoririle profesorilor/invatitorilor de serviciu sunt urmitoarele:

(1) sa fie punctuali; dimineata sa fie prezenti la ora 7,45, conform programului stabilit de
conducerea unitatii;

2) sd respecte prevederile din procedura privind efectuarea serviciului pe scoali al cadrelor
didactice;

3) sd verifice ritmic prezenta elevilor la ore si sa consemneze in procesul-verbal cele constatate;
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@) si verifice respectarea curiteniei in salile de clasé i sd consemneze 1n procesul-verbal silile
in care se constatd nereguli;

(5) sa supravegheze colectarea selectiva a deseurilor de hartie si pet-urilor;
(6) sa vegheze la economisirea resurselor de energie electricd si termica;
(7 sa preintdmpine actele de violenta;

Art. 35. Atributiile profesorului diriginte sunt:

1. organizeaza si coordoneaza:

a) activitatea colectivului de elevi;

b) activitatea consiliului clasei;

c) intalniri la care sunt convocati parintii sau reprezentantii legali la inceputul si la sférsitul
anului scolar si ori de cate ori este cazul;

d) actiuni de orientare scolard i profesionala pentru elevii clasei;
e) activitati educative si de consiliere;
f) activitati extracurriculare si extragcolare in Liceul Teoretic,,Eftimie Murgu ” Bozovici si in

afara acestuia, inclusiv activitatile realizate prin intermediul tehnologiei si al internetului;

2) actiuni pentru prevenirea consumului de droguri in rAndul beneficiarilor primari, inclusiv cele
in colaborare cu centrele de prevenire, evaluare si consiliere antidrog;

h) activititi de cunoastere, intercunoastere si teambuilding/dezvoltare a coeziunii de grup in
vederea formirii unei culturi bazate pe respect, incredere si sustinere reciproca la nivelul clasei.

2) monitorizeaza:

a) situatia la invataturd a beneficiarilor primari;

b) frecventa la ore a beneficiarilor primari;

c) participarea  si rezultatele beneficiarilor primari la concursurile si competitiile scolare si
extragcolare;
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d) participarea  si comportamentul beneficiarilor primariin timpul activitatilor
scolare, extragcolare si extracurriculare;

e) participarea beneficiarilor primari la programe sau proiecte si implicarea acestora in activititi
de voluntariat;

3) colaboreaza cu:

a) profesorii clasei si coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare
pentru informarea privind activitatea beneficiarilor primari, pentru solutionarea unor situatii specifice
activitafilor scolare si pentru toate aspectele care vizeaza procesul instructiv-educativ, care ii implica
pe elevi;

b) cabinetele de consiliere scolara, in activitati de consiliere si orientare a beneficiarilor primari
ai clasei;

c) directorul / directorul adjunct al Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu >, pentru organizarea unor
activitéti ale colectivului de elevi, pentru initierea unor proiecte educationale cu elevii, pentru
rezolvarea unor probleme administrative referitoare la intretinerea si dotarea silii de clasi, inclusiv in
scopul pastrarii bazei materiale, pentru solutionarea unor probleme sau situatii deosebite, aparute in
legétura cu colectivul de elevi;

d) asociafia si comitetul de parinti, parintii sau reprezentantii legali pentru toate aspectele care
vizeazd activitatea beneficiarilor primari si evenimentele importante la care acestia participa si cu alti
parteneri implicati in activitatea educativa scolara si extrascolara;

e) profesorii logopezi, pentru referirea si sustinerea participarii beneficiarilor primari la activititi
de logopedie;
f) profesorii itineranti si de sprijin pentru incluziunea beneficiarilor primari cu CES in colectivul

clasei si pentru organizarea activitatilor de stimulare,compensare, recuperare si consolidare a
competentelor acestora la clasa sau in afara ei;

2) CJRAE pentru referirea si orientarea scolaré a beneficiarilor primari cu CES;

h) asistentii sociali/psihologii din cadrul SPAS/DAS/DGASPC pentru referirea cazurilor de
violentd asupra minorilor, abandon scolar si alte situatii care constituie o incélcare a drepturilor

copiilor;

1) alfi parteneri implicati in activitatea educativa scolara si extrascolara;
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1 compartimentul secretariat, pentru acordarea burselor si intocmirea documentelor scolare si a
actelor de studii ale beneficiarilor primari clasei;

k) persoana desemnata pentru gestionarea SIIIR, in vederea completarii si actualizérii datelor
referitoare la elevi;

4. informeaza:

a) elevii si parintii sau reprezentantii legali despre prevederile regulamentului de organizare si
functionare a Liceul Teoretic,,Eftimie Murgu ” Bozovici

b) elevii si parintii sau reprezentantii legali cu privire la reglementarile referitoare la evaludri si
examene si cu privire la alte documente care reglementeaza activitatea si parcursul scolar al
beneficiarilor primari;

c) parintii sau reprezentantii legali despre situatia scolard, comportamentul beneficiarilor
primari, frecventa acestora la ore; informarea se realizeaza in cadrul intalnirilor cu parintii sau
reprezentantii legali, precum si in scris, ori de cate ori este nevoie;

d) parintii sau reprezentantii legali, in cazul in care elevul inregistreaza absente nemotivate;
informarea se face in scris; numarul absentelor se stabileste prin regulamentul de organizare si
functionare a Liceului Teoretic,,Eftimie Murgu ” Bozovici ;

e) parintii sau reprezentantii legali, in scris, referitor la sanctiondrile disciplinare, neincheierea
situatiei scolare, situatiile de corigentd sau repetentie;

1) elevii si parintii sau reprezentantii legali cu privire la prevederile procedurii de management a
cazurilor de violenta.

5. indeplineste alte atributii stabilite de catre conducerea Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu 7, in

conformitate cu legislatia in vigoare sau fisa postului.
Profesorul diriginte mai are si urmitoarele atributii:

a) completeaza catalogul clasei cu datele de identificare scolara ale beneficiarilor primari (nume,
initiala tatdlui, prenume, numar matricol);

b) motiveazi absentele beneficiarilor primari, in conformitate cu prevederile Regulamentului-
cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar, aprobat prin O.M.E. nr.
5726/06.08.2024 si ale prezentului;
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c) propune, in cadrul consiliului clasei si in consiliul profesoral, nota, respectiv media la purtare
a fiecarui elev, in conformitate cu reglementarile Regulamentului-cadru de organizare si functionare
a unitatilor de invatdmant preuniversitar, aprobat prin O.M.E. nr. 5726/06.08.2024;

d) aduce la cunostinta consiliului profesoral, pentru aprobare, sanctiunile beneficiarilor primari
propuse de cétre consiliul clasei;

e) propune/pune in aplicare sanctiunile beneficiarilor primari stabilite in conformitate cu
prevederile Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invitdmant
preuniversitar, aprobat prin O.M.E. nr. 5726/06.08.2024, si ale Statutului elevului, aprobat prin
O.M.E. nr. 5707/001.08.2024;

f) incheie situatia scolara a fiecérui elev la sfarsitul anului scolar si o consemneaza in catalog si
in carnetul de elev;

2) realizeaza ierarhizarea beneficiarilor primari la sfarsit de an scolar pe baza rezultatelor
acestora;
h) sprijind elevii majori, parintii/reprezentantii legali ai beneficiarilor primari minori, prin

activitdti de informare si consiliere in procesul de depunere a documentelor necesare pentru
acordarea burselor.

1) completeazd documentele specifice colectivului de elevi si monitorizeaza completarea
portofoliului educational al beneficiarilor primari;

1) intocmeste calendarul activitatilor educative extrascolare ale clasei;

k) la finalizarea invatamantului gimnazial si liceal, profesorul consilier scolar si dirigintele emit
céte o recomandare consultativa de incadrare intr-o forma de invatamant de nivel superior, avand
caracter de orientare scolard pentru fiecare elev in parte. Pentru absolventii de Invitdmant liceal se
poate realiza si o recomandare sub forma unei orientari vocationale de incadrare pe piata fortei de
munca;

1) centralizeaza optiunile pentru CDEOS exprimate de cétre elevi si parinti/reprezentantii legali
ai acestora la nivelul fiecarei clase.

Art. 36. Personalul didactic din invatdmantul primar va prelua atributiile profesorilor diriginti, pentru
clasele pe care le coordoneaza.

Art. 37. (1) Personalul nedidactic are drepturile si obligatiile previzute de legislatia in vigoare si de
contractele colective de munca aplicabile.
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) Organizarea si desfagurarea concursului de ocupare a posturilor nedidactice din Liceul
Teoretic,,Eftimie Murgu ” Bozovici sunt activititi coordonate de director. Consiliul de administratie
al Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu > aproba comisiile de concurs si valideaza rezultatele

concursului.

3) Angajarea personalului nedidactic in Liceul Teoretic,,Eftimie Murgu ” Bozovici se face de
citre director, cu aprobarea consiliului de administratie, prin incheierea contractului individual de
munca.

Art. 38. Personalul didactic auxiliar are urmatoarele indatoriri:

1) sa indeplineasca sarcinile prevazute in fisa postului;
2) sd manifeste punctualitate si sa respecte programul de munci;
3) sd aibd o tinutd morald demna, un limbaj si o atitudine decenta, in raport cu conducerea scolii,

personalul scolii, elevii §i parintii/reprezentantii legali ai elevilor, in toate situatiile;

4) sa raspunda solicitarilor cadrelor didactice si elevilor;

5) si nu aplice pedepse corporale si sa nu agreseze fizic, verbal si emotional elevii;

6) si anunte din timp conducerea scolii in cazul absentei, din motive intemeiate;

7) sa predea certificatul medical in termen de 3 zile de la revenirea la activitate;

8) sd respecte normele de securitate si sanatate in muncd, de prevenire si stingere a incendiilor,

de protectie civild si protectie a mediului;
9) si respecte prevederile Legii 132/30.06.2010 privind colectarea selectiva a deseurilor.

Art. 39. Compartimentul secretariat are urmdatoarele atributii:

a) transmiterea informatiilor la nivelul Liceul Teoretic,,Eftimie Murgu ” Bozovici
b) intocmirea, actualizarea si gestionarea bazelor de date;
c) Intocmirea si transmiterea situatiilor statistice si a celorlalte categorii de documente solicitate

de citre autorititi, precum si a corespondentei Liceul Teoretic,,Eftimie Murgu ” Bozovici
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d) inscrierea elevilor pe baza dosarelor personale, péstrarea, organizarea si actualizarea
permanentd a evidentei acestora si rezolvarea problemelor privind miscarea elevilor, in baza
hotéararilor consiliului de administratie;

e) rezolvarea problemelor specifice pregatirii si desfasurarii examenelor si evaludrilor nationale,
ale concursurilor de ocupare a posturilor vacante, conform atributiilor prevazute de legislatia in
vigoare sau de fisa postului;

f) completarea, verificarea, pastrarea in conditii de securitate si arhivarea documentelor
referitoare la situatia scolara a elevilor si a statelor de functii;

g) procurarea, completarea, eliberarea si evidenta actelor de studii si a documentelor scolare, in
conformitate cu prevederile regulamentului privind regimul juridic al actelor de studii si al
documentelor de evidenta scolara in invatdamantul preuniversitar, aprobat prin ordin al ministrului
educatiei;

h) selectia, evidenta si depunerea documentelor la Arhivele Nationale, dupa expirarea
termenelor de pastrare, stabilite prin ,,Indicatorul termenelor de pastrare”, aprobat prin ordin al
ministrului educatiei;

)

1) pastrarea si aplicarea stampilei Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu ” pe documentele avizate si

semnate de persoanele competente, in situatia existentei deciziei directorului in acest sens;

1) intocmirea si/sau verificarea, respectiv avizarea documentelor/documentatiilor, potrivit
legislatiei in vigoare sau fisei postului;

k) intocmirea statelor de personal;

) intocmirea, actualizarea si gestionarea dosarelor de personal ale angajatilor Liceul
Teoretic,, Eftimie Murgu ” Bozovici

m) calcularea drepturilor salariale sau de alta naturd in colaborare cu serviciul contabilitate;
n) gestionarea corespondentei Liceul Teoretic,,Eftimie Murgu ” Bozovici
0) intocmirea i actualizarea procedurilor activitatilor — desfasurate la

nivelul compartimentului, in conformitate cu legislatia in vigoare;

P) orice alte atributii specifice compartimentului, rezultdnd din legislatia in vigoare, contractele
colective de muncd aplicabile, prezentul regulament, regulamentul intern, hotararile consiliului de
administratie si deciziile directorului, stabilite in sarcina sa.
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Art. 40. (1) Secretarul Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu * pune la dispozitia personalului condicile
de prezenta, fiind responsabil cu siguranta acestora.

2) In contextul utilizarii catalogului scolar online, la finalul cursurilor, cataloagele listate vor fi
pistrate intr-un fiset securizat la secretariat si arhivate conform normelor legale in vigoare.

3) In situatii speciale, atributiile prevazute la alin. (1) si (2) pot fi indeplinite, prin delegare de

sarcini, si de catre cadre didactice sau personal didactic auxiliar, din cadrul Liceului Teoretic

b

,.Eftimie Murgu ”, cu acordul prealabil al personalului solicitat.

4) Se interzice orice conditionare a eliberarii adeverintelor, foilor matricole, caracterizarilor si a
oricaror acte de studii sau documente scolare.

Art. 41 Referitor la proiectarea activitatilor, secretarul are urmétoarele atributii:
(1) Respectarea planurilor manageriale ale scolii:
a) respectarea planurilor manageriale ale scolii.

b) elaborarea planului managerial al compartimentului secretariat pe baza activitatii scolare
anuale, al specificului si particularititilor Liceul Teoretic, Eftimie Murgu ”” Bozovici

c) planific# activitatea compartimentului astfel incét sa asigure accesul parintilor la serviciile
compartimentului secretariat atét in prima parte a zilei( interval orar 8-9) cat si in a doua parte a zilei
(interval orar 16-18) cel putin doua zile pe saptamana.

2) Implicarea in proiectarea activitatii scolii, la nivelul compartimentului:

a) coordoneazi Intreaga activitate a serviciului secretariat in functie de nevoile si necesitatile
scolii.
b) vine 1n sprijinul desfasurarii activtétii cu metode de lucru noi, care sd imbunatafeasca

activitatea compartimentului.

3) Realizarea planificarii calendaristice a compartimentului:
a) intocmeste toate situatiile si statisticile care trebuie predate;
b) gestioneaza riscurile pentru activitatea de secretariat.

4) Cunoasterea si aplicarea legislatiei In vigoare:
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- se Ingrijeste de procurarea si pastrarea documentelor privind legislatia scolari (legi, ordine, decrete,
instructiuni, metodologii)

(5) Folosirea tehnologiei informatice in proiectare:

a) utilizeaza produsele software din dotarea unitatii;

b) intocmeste diverse situatii necesare procesului instructiv-educativ si activitatilor de
secretariat.

a) verificarea zilnica a e-mailului si a diferitelor programe informatice puse la dispozitie de ISJ
CS

b) se preocupd de achizitionarea de software in vederea achizitiondrii legislatiei in vigoare si a

altor activitai care vin in sprijinul compartimentului secretariat. Art. 42. Referitor la organizarea
activitdtilor, secretarul are urmatoarele atributii:

(1)  Organizarea documentelor oficiale:

a) asigurd Inscrierea elevilor in invatdmantul liceal, clasa a IX-a liceu zi, verificAnd legalitatea
documentelor depuse la dosar i completarea acestuia cu actele necesare;

b) asigurd Inscrierea elevilor repartizati de catre Consiliul de Administratie prin transferuri
scolare, verificand legalitatea documentelor depuse la dosar si completarea acestuia cu actele
necesare;

c) tine o evidenta strictd a miscarii elevilor (veniti, retragi, transferati, exmatriculati etc.)
operand Inregistrarile aferente in documentele de evidenta scolara;

d) intocmeste, solicita si transmite in timp util situatiile scolare a elevilor transferati de la sau la
unitatea scolara;

e) intocmeste baza de date cu elevii din clasele terminale in vederea pregétirii examenului de
absolvire si bacalaureat;

f) intocmeste listele cu elevii corigenti, repetenti, situatii scolare neincheiate la sfarsit de
semestru si an scolar;

2) participd la pregétirea logisticii in vederea desfasurarii in bune conditii a examenelor ce se
desfasoara la nivelul unitatii (admitere, absolviri,bac etc);
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h) raspunde de sigiliul unitatii si de aplicarea acestuia in conditiile legii, iar in perioada in care
nu este in scoald, acesta este predat directorului unitétii de Invatamant;

1) intocmeste lucririle privind inceperea anului scolar, incheierea semestrelor, sfarsit de an
scolar (situatii operative, S.C.1,2,3, S.C.O,STATOCT, SIIIR, etc.).

1) transcrie, Inregistreazi in regim special, deciziile emise de cétre directorul unitatii: decizii
privind examenele de aménare, corigente, admitere, absolviri, treceri la alte grupe de salarizare,
acordare drepturi salariale, diferite comisii etc.

k) intocmeste statele de functii pentru personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic in
fiecare an gcolar.

1) intocmeste la inceputul fiecdrui an scolar sau ori de céte ori solicita IS] CS normarea
personalului in norme, plata cu ora, inclusiv constituirea posturilor vacante;

m) inainteaza citre ISJ CS propunerile privind acordarea gradatiilor de merit pentru tofi
salariatii;

n) intocmeste fisa de incadrare a unitatii, baza de date cu titularii, suplinitorii, detasatii etc.,
inscrie in fisele de Incadrare anuale ale unitatii scolare, date privind vechimea, salariul, gradele
didactice si statutul de incadrare (titular, detasat,suplinitor etc.).

0) tine evidenta evaludrilor anuale pentru intreg personalul i transmite n scris rezultatele
evaludrii anuale;

P) intocmeste si transmite la termenele stabilite, situatiile statistice scolare si statul pentru
salarii;
qQ) intocmeste  statele de plata, indemnizatiile de concediu, bursele, examene

si concursuri nationale, transport elevi si cadre didactice (navetisti);

r) redacteazd documentele necesare pentru angajarea in muncé;
s) intocmeste fisele fiscale anuale;
t) redacteaza corespondenta scolard.

(2) Asigurd ordonarea si arhivarea documentelor unitafii:
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- arhivarea documentelor;

- inventarierea documentelor, pastrarea si depunerea documentelor scolare la Arhivele
Nationale dupd expirarea termenelor de pastrare, in conformitate cu prevederile Legii Arhivelor
Nationale nr. 16/1996, cu modificarile ulterioare.

3) Gestionarea documentelor pentru resursa umana a unitatii (cadre didactice, personal didactic
auxiliar, personal nedidactic). Inregistrarea si prelucrarea informatica periodica a datelor in
programele de salarizare si REVISAL:

a) transmite in termenul prevazut de lege orice modificare privind angajatii, catre I.T.M., prin
programul national REVISAL, raspunde de exactitatea datelor inscrise in programul de salarizare si
Revisal;

b) intocmeste si tine la zi dosarele personale ale salariatilor si raspunde de confidentialitatea
datelor cuprinse de acestea;

c) tine la zi evidenta zilelor de concediu medical, concedii fara plata, concedii de odihni;

d) intocmeste formele de angajare pentru intreg personalul unitatii;

e) intocmeste dosarele de pensionare, adeverinte de reconstituire a vechimii si drepturi salariale;
f) colaboreaza cu directorul la elaborarea de fise operationale ale postului, fise de evaluare

anuald a personalului didactic auxiliar si nedidactic;

2) verifica pontajele lunare si alcatuieste in programul EDUSAL de salarii, statul de personal;
h) intocmeste deciziile de modificare a salariului, acordare spor vechime, gradatie de merit, etc.
1) intocmeste si predd/depune fisele fiscale;

) intocmeste si valideaza lunar, declaratiile privind contributia la asigurérile sociale, somaj,

sandtate (declaratia D112), sindicat si alte retineri legale (CAR-uri, hotarari judecatoresti, etc.);

k) evidenta privind toate modificarile salarizarii, treptele, gradatiile, gradele, pe baza criteriilor
emise de directorul unitatii de invatamant;

1) intocmirea documentelor de personal (adeverinte/copii etc.) Pentru angajatii unititii, la
solicitarea acestora aprobata de director si in termenul stabilit o data cu aprobarea.

(4)  Intocmirea si actualizarea documentelor de studii ale elevilor:
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a) procurd, completeaz, elibereaza si tine evidenta actelor de studii;
b) completeaza fisele matricole, cataloagele de corigenta si se ocupa de arhivarea documentelor
scolare;
c) actualizeazd permanent registrul de evidentd si inscriere a elevilor;
d) completeazd actele de studii ale absolventilor ( certificatele de echivalare);
e) intocmeste dosarele pentru elevii Inscrisi examenul de Bacalaureat si le pune la dispozitia

comisiei, dupa ce au fost verificate si aprobate de directorul unitatii scolare;

) pastreaza in securitate documentele de secretariat, actele de studii completate sau
necompletate, registrele matricole, registrele de evidentd a actelor de studii, registrele de evidentd a
elevilor etc.;

2) pregatirea pentru buna desfasurare a admiterii la liceu.

(5) Alcétuirea de proceduri.

a) elaboreaza proceduri operationale pentru compartimentul secretariat;
b) tine evidenta procedurilor operationale.

(6) Asigura respectarea legislatiei la nivelul unitatii de Invatamant:

a) cunoasterea si aplicarea prevederilor Legii Invatamantului;

b) cunoasterea si aplicarea regulamentului de organizare si functionare;

c) cunoasterea si aplicarea regulamentului intern;

d) cunoasterea si aplicarea legislatiei referitoare la salarizarea personalului din inva{dmant;

e) cunoasterea si aplicarea legislatiei la perfectionarea personalului didactic;

f) cunoasterea si aplicarea legislatiei privind actelor de studii;

2) tine evidenta procedurilor operationale pentru toate activitatile din unitate;

h) cunoasterea normelor de arhivare a documentelor;

1) alte norme metodologice aplicabile unitatilor de invatamant;
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Art. 43. Secretarul are urmatoarele atributii referitoare la comunicare si relationare:
(1) Asigurarea fluxului informational al compartimentului:
a) afigeazd la avizierul unitatii de invatdmant toate modificarile legislative aparute;

b) raspunde de popularizarea, impreuna cu profesorii diriginti si directorul scolii, a tuturor
normelor legislative scolare in vigoare, in randul elevilor, parintilor, cadrelor didactice si
personalului didactic-auxiliar i nedidactic din scoali;

c) raspunde in termenele stabilite tuturor solicitérilor venite fie din partea personalului din
scoald cat si de la alti parteneri cu care vine in contact;

d) transmite toate situatiile solicitate de forurile superioare.

2) Raportarea periodica pentru conducerea institutiei:

- raporteaza periodic conducerii unitatii de invafdmant toate modificarile legislative aparute.
3) Asigurarea transparentei deciziilor din compartiment:

- aduce la cunostinta tuturor destinatarilor deciziile elaborate in compartiment si aprobate de director
precum si toate notele de serviciu personalului din unitate.

4) Evidenta, gestionarea si arhivarea documentelor:

a) pastreaza securitatea  documentelor de secretariat, a diplomelor,
certificatelor completate sau necompletate, registrelor matricole;

b) pastreaza sigiliul unitatii scolare in conditii de securitate.
5) Asigurarea interfetei privind comunicarea cu beneficiarii directi si indirecti:
a) are relatii principiale cu toti solicitantii cu care vine 1n contact;

b) aduce la cunostintd beneficiarilor termenele de primire a solicitarilor si se incadreaza in acest
termen In vederea rezolvarii situatiilor;

c) comunicd cu tot personalul unitatii, elevi, parinti cu privire la orice situatie neprevizuta
aparuta;
d) contribuie specific la organizarea si desfasurarea absolvirilor, admiterea in liceu a

absolventilor claselor a VIII-a, corigente, olimpiade scolare etc.;
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e) asigura legatura unitatii scolare cu ISJ CS, alte unitati de invatamant, etc. prin telefon, fax, e-
mail.

(6) Monitorizarea comportamentului elevilor si gestionarea situatiilor conflictuale:

- punerea in aplicarea a prevederilor articolului 89, alineatul 2, si ale articolului 96, alineatul 1 din
Legea 272/2004 republicata.

Art. 44. Secretarul are urmitoarele atributii referitoare la managementul carierei si dezvoltarea
personald:

(1)  Nivelul si stadiul propriei pregétiri profesionale:

- manifestd interes in Imbunétatirea activitatii compartimentului secretariat si stabileste corect
nevoile proprii de dezvoltare profesionala.

(2)  Formare profesionala si dezvoltare in cariera:

a) participd activ la cursuri de formare organizate de terti parteneri cu privire la gestionarea
resurselor umane din institutia scolard (I.T.M. CS , C.C.D. CS etc.);

b) se preocupa de permanenta perfectionare si imbunatatire a pregatirii profesionale, in vederea
aplicarii corecte si complete a reformei invatdmantului.

3) Participarea permanenta la instruirile organizate de Inspectoratul $colar Judetean:

- participd permanent la instruirile organizate de Inspectoratul $colar Judetean si intocmeste situatiile
solicitate de acesta.

Art. 45. Secretarul are urmatoarele atributii referitoare la contributia la dezvoltarea institutionald si
promovarea imaginii gcolii:

(1) Planificarea activitatii compartimentului prin prisma dezvoltérii institutionale si promovarea
imaginii scolii:

- se preocupa permanent de perfectionarea si imbunétatirea pregatirii profesionale, in vederea
aplicdrii corecte si complete a reformei invatamantului si a promovarii imaginii scolii.

(2) Asigurarea permanenta a legaturii cu reprezentantii comunitatii locale privind activitatea
compartimentului:

- asigurd legitura cu comunitatea locald in vederea unei bune relationdri a scolii cu aceasta.
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3) Indeplinirea altor atributii dispuse de seful ierarhic superior si/sau directorul care pot rezulta
din necesitatea derularii in bune conditii a atributiilor aflate in sfera sa de responsabilitate:

- in functie de nevoile specifice ale unitatii de invatdmant, salariatul se obliga si indeplineasca
si alte sarcini repartizate de angajator, in conditiile legii.

4) Respectarea normelor, ROI, procedurilor de sanatate si securitate a muncii si de PSI si ISU
pentru toate tipurile de activitati desfasurate in cadrul unitatii de Invitamant:

- se documenteaza, participa la instruiri §i respectd normele de securitate si sinitate in munca
si nu are accidente de munca.

Art. 46. Secretarul are urmatoarele atributii referitoare la conduita profesionala:
(1) Manifestarea atitudinii morale si civice (limbaj, tinuta, respect, comportament):

a) utilizarea unui limbaj civilizat, politicos in totalitatea relatiilor interumane, eliminarea
limbajului vulgar, a calomniei si denigrarii altora;

b) prezentarea la serviciu intr-o {inuta decent;
c) respectarea sefilor, a colegilor, a subalternilor, a persoanelor din afara unititii, a elevilor;
d) comportamentul la locul de munca sé fie unul civilizat punand pe primul loc relatiile

interumane, armonia grupului, munca in echipa si randamentul muncii.
2) Respectarea si promovarea deontologiei profesionale:
a) profesionalismul, stdpanirea domeniului in care desfasoara activitatea:

b) munca tenace, eforturi sustinute, perseverenta si implicare directd in activitatile pe le are in
atributiile de serviciu;

c) manifestarea spiritului de echipa (actiunea gandita si infaptuitd in comun, coeziunea si
intrajutorarea colegilor in realizarea activitatii);

d) asumarea responsabilitatii personale in solutionarea sarcinilor ce 1i revin.
Art. 47. Secretarul are urmatoarele atributii privitoare la responsabilitatile postului:

(1) Legat de activitdtile specifice, raspunde de:

a) calitatea si corectitudinea activitatii de secretariat;
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b) intocmirea corecta si la timp a raportarilor lunare, trimestriale si anuale;
c) indeplinirea la timp si intocmai a sarcinilor specifice trasate sau stabilite de ordonatorul de
credite;
d) calitatea raportérilor si a informarilor;
e) reprezentarea institutiei publice la intélniri ce au ca obiect cu precadere problemele de
secretariat;

2) Legat de functiile manageriale, raspunde de:

a) coordonarea eficientd a personalului din subordine si respectarea de cétre acesta a
reglementarilor interne;

b) utilarea corespunzitoare a subordonatilor cu resursele necesare;
c) calitatea pregatirii profesionale a angajatilor din subordine.

3) Legat de disciplina muncii, raspunde de:

a) imbunatitirea permanenta a pregétirii sale profesionale si de specialitate;

b) pastrarea confidentialitatii informatiilor i a documentelor legate de institufia public;

c) utilizarea resurselor existente exclusiv in interesul institutiei publice;

d) respectarea prevederilor normativelor interne si a procedurilor de lucru privitoare la postul
sau,

e) adoptarea permanentd a unui comportament in masuré sa promoveze imaginea si interesele

institutiei publice;
f) implicarea in solutionarea situatiilor de crizd care afecteaza institutia publica.
4) Obligatii pe linie de securitate si sédndtate in munca:

a) sa aduci la cunostinta conducatorului locului de muncé eventualele defectiuni constatate la
echipamentele de lucru;

b) sd nu pardseasca locul de munca fara aprobare, decat in cazul in care i s-ar pune In pericol

viata sau integritatea fizicd;
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c) sa respecte instructiunile de s@ndtate si securitate in munci la locul de munca;
d) sd mentind curatenia la locul de munca;

e) s nu introduca sau sd consume bauturi alcoolice in incinta scolii;

f) sd nu fumeze in incinta scolii;

2) sd respecte disciplina la locul de munca;

h) sa acorde primul ajutor in cazul producerii unui accident de munca.

5) Obligatii privind apararea impotriva incendiilor:

a) sa respecte regulile si masurile de apérare impotriva incendiilor, aduse la cunostinta, sub orice
forma, de administrator;

b) sa utilizeze aparatura si echipamentele, potrivit instructiunilor tehnice, precum si potrivit
celor date de administrator;

c) sa nu efectueze manevre nepermise sau modificari neautorizate ale sistemelor si instalatiilor
de aparare impotriva incendiilor;

d) sa comunice, imediat dupd constatare, directorului orice incélcare a normelor de aparare
impotriva incendiilor sau orice situatie stabilita de acesta ca fiind un pericol de incendiu, precum si
orice defectiune sesizata la sistemele si instalatiile de aparare impotriva incendiilor;

e) sa furnizeze persoanelor abilitate toate datele si informatiile de care are cunostinta, referitoare
la producerea incendiilor.

(6) Obligatii privind autoritatea postului:

a) decide asupra modului de intocmire a lucrarilor de secretariat;

b) semneazd corespondenta departamentului pe probleme de specialitate;

c) semneaza spre verificare toate documentele care necesitd semnatura secretarului;

d) solicitadocumentatie de specialitate  si consultantd  in domeniul

compartimentului secretariat.

e) utilizeaza echipamente/consumabile/materiale si calculatorul puse la
dispozitie de institutie;
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f) stabileste prioritatea executarii sarcinilor pentru personalul din subordine;
g) propune recompense sau penalizari, prelungirea sau incetarea activitatii dupa perioada de

proba a subordonatilor;
h) stabileste masuri de eficientizarea activitatii personalului din subordine;
1) aprobi/respinge cererile de concediu pentru subordonati (motivand in cazul refuzului).

(7 In vederea implementirii Sistemului Informatic Integrat al invatamantului din Romania la
nivelul unitatii scolare, secretarul-sef are atributii privind:

a) planul de scolarizare;

b) managementul unitédtii de Invatdmant;
c) managementul elevului;

d) programele sociale;

e) datele statistice.

Art. 48. In functie de nevoile specifice ale unititii de inva{imant, salariatul este obligat sa
indeplineasca si alte sarcini repartizate de angajator prin decizie interna la inceputul anului scolar,
sau ori de cate ori este nevoie pe parcursul anului, precum si s respecte normele, procedurile de
sinitate si securitate a muncii, de PSI si ISU, in conditiile legii.

(1) Secretarul raspunde si de:

- transmiterea la banci a sumelor reprezentand salariile in fiecare luna;

- colaborarea la realizarea declaratiei 112 lunar;

- realizarea de statistici lunare, trimestriale, lunare privind cheltuielile de personal;
- pastrarea dosarelor personale ale salariatiilor;

- arhiva unitatii gcolare;

- completarea i pastrarea documentelor scolare;

sigiliul scolii.

1
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Art. 49. Secretarul Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu ” mai are urmitoarele atributii legate de
proiectarea activitatilor:

(1) respectarea planurilor manageriale ale scolii;

(2)  implicarea In proiectarea activitatii scolii, la nivelul compartimentului;
3) realizarea planificarii calendaristice a compartimentului;

4) cunoasterea si aplicarea legislatiei in vigoare;

(5) folosirea tehnologiei informatice in proiectare.

Art. 50. Secretarul Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu ” are urmétoarele atributii legate de realizarea
activitatilor:

(1) organizarea documentelor oficiale;
2) asigurarea ordondrii §i arhivarii documentelor unitatii;

3) gestionarea documentelor pentru resursa umand a unitatii (cadre didactice, personal didactic
auxiliar, personal nedidactic). Inregistrarea si prelucrarea informatic periodica a datelor in
programele de salarizare si REVISAL;

4) intocmirea §i actualizarea documentelor de studii ale elevilor;
(5) alcétuirea de proceduri.

Art. 51. Secretarul Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu ” are urmatoarele atributii legate de
comunicare i relationare:

(1) asigurarea fluxului informational al compartimentului;

2) raportarea periodicd pentru conducerea institutiei;

3) asigurarea transparentei deciziilor din compartiment;

(4)  evidenta, gestionarea si arhivarea documentelor;

(5) asigurarea interfetei privind comunicarea cu beneficiarii directi si indirecti.

Art. 52. Secretarul Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu * are urmétoarele atributii legate de
managementul carierei si al dezvoltarii personale:
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(1) identificarea nevoilor proprii de dezvoltare;
(2)  participarea la activitati de formare profesionald si dezvoltare in cariera;
3) participarea permanenta la instruirile organizate de inspectoratul scolar.

Art. 53. Secretarul Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu > are urmaétoarele atributii legate de
contributia la dezvoltarea institutionala si la promovarea imaginii scolii:

(1) planificarea activitatii compartimentului prin prisma dezvoltarii institufionale §i promovarea
imaginii scolii;

2) asigurarea permanentd a legaturii cu reprezentantii comunitatii locale privind activitatea
compartimentului;

3) indeplinirea altor atributii dispuse de seful ierarhic superior si/sau directorul, care pot rezulta
din necesitatea deruldrii in bune conditii a atributiilor aflate in sfera sa de responsabilitate;

4) respectarea ROI, normelor si procedurilor de sanatate si securitate a muncii, de PSI si ISU
pentru toate tipurile de activitati desfasurate in cadrul unitaii de invagamant.

2

Art. 54. Informaticianul Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu > are urmétoarele atributii referitoare la

proiectarea activitatilor:

(1) Analizarea softurilor educationale din reteaua de calculatoare a unitatii, actualizarea acestora
si procurarea de noi licente precum si instalarea acestora;

2) Intretinerea si administrarea retelei INTERNET a scolii, a site-ului unitatii, a sistemelor
informatice din dotarea unitatii;

3) Instalarea certificatului digital SSL, conectarea pe platforma rocnee.eu, transferul si preluarea
documentelor specifice ca persoana delegatd la nivelul scolii;

(4)  Rezolvarea problemelor specifice pregatirii si desfasurarii examenelor nationale si a
simularilor aferente acestora (instalarea calculatoarelor si a camerelor de supraveghere in silile de
examen, instalarea si verificarea softurilor corespunzitoare inregistrarilor, salvarea si stocarea
inregistrarilor);

(5) Verificarea permanenti a stérii de functionare a aparaturii electronice din dotarea unitatii si
instalarea statiei de amplificare si a microfoanelor la toate evenimentele care necesitd aceste

echipamente;
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(6) Elaborarea documentelor de proiectare, a graficului activitatilor care se vor desfisura in
laboratorul de informatic, dar si a activitatilor din silile de clasi care necesita calculator,
videoproiector, CD-Player (in colaborare cu toate cadrele didactice ale scolii, in functie de necesitti
si dotéri);

(7) Actualizarea documentelor de proiectare.

Art. 55. Informaticianul Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu * are urmitoarele atributii referitoare la
realizarea activitatilor didactice curriculare:

(1) Asigurarea asistentei tehnice tuturor profesorilor scolii;
2) Instruirea si sprijinirea personalului didactic in vederea utilizarii softurilor educationale;

3) Organizarea si Intretinerea echipamentelor de calcul si a soft-urilor necesare activititilor de
predare-invétare;

(4)  Implicare in vederea achizitionarii de noi echipamente electronice si consumabile pentru
acestea (referat necesitate, oferte de pret) ;

(5) Pregatirea si utilizarea materialelor didactice adecvate;

(6) Gestionarea corespunzitoare a spatiilor si bunurilor puse la dispozitie de conducerea scolii
prin compartimentul administrativ;

(7) Promovarea performantei scolare pe site-ul scolii.

Art. 56. Informaticianul Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu > are urmétoarele atributii referitoare la
realizarea activitatilor didactice extracurriculare:

(1) Implicarea/participarea la realizarea activitatilor extracurriculare;
2) Implicarea partenerilor educationali, realizarea de parteneriate.

Art. 57. Informaticianul Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu ” are urmétoarele atributii referitoare la
comunicare si relaionare:

(1) Dezvoltarea capacitatii de comunicare si relationare cu elevii;

2) Dezvoltarea capacitatii de comunicare si relationare cu personalul scolii;
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3) Dezvoltarea capacititii de comunicare si relaionare cu echipa manageriala;
4) Dezvoltarea capacititii de comunicare si relationare in cadrul comunitafii.
(5) Utilizarea tuturor tipurilor de comunicare in interiorul si in afara unitatii scolare.

Art. 58. Informaticianul Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu  are urmatoarele atributii referitoare la
managementul carierei si al dezvoltarii personale:

(1) Identificarea nevoilor proprii de dezvoltare;

2) Participarea la activititi metodice, stagii de formare/cursuri de perfectionare, manifestari
stiintifice, organizate la nivelul scolii, de isj sau alte institutii acreditate de ME;

3) Aplicarea cunostintelor/abilitatilor/competentelor dobandite.

)

Art. 59. Informaticianul Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu > are urmaétoarele atributii referitoare la

contributia la dezvoltarea institutionald si la promovarea imaginii unitafii scolare:

(1)  Implicarea in realizarea actiunilor de promovare a ofertei educationale;

) Promovarea sistemului de valori al unitétii la nivelul comunitatii;

3) Facilitarea procesului de cunoastere, intelegere, insusire si respectare a regulilor sociale;
4) Initierea si derularea proiectelor si parteneriatelor;

(5) Organizarea activitatilor privind respectarea normelor, procedurilor de sinatate si securitate a
muncii, de PSI si ISU pentru activitatile desfasurate in laborator.

Art. 60. In functie de nevoile specifice ale unitaii de invatimant, informaticianul este obligat sa
indeplineasca si alte sarcini repartizate de angajator, in conditiile legii:

- Ducerea la indeplinire a masurilor/sarcinilor stabilite prin ordine, adrese, notificari ME sau
prin decizii/adrese ale ISJCS;

- Respectarea normelor si indeplinirea sarcinilor privind evaluarea si asigurarea calitdtii in
educatie;

- Respectarea codului de etica profesionald;

- Respectarea regulamentului intern si a procedurilor aplicabile la nivelul acesteia;
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- Aplicarea/respectarea normelor si exercitarea atributiilor stabilite prin regulamente, procedure
si acte interne privind:

- Siguranta in mediul scolar, securitatea si sénatatea in munca a personalului, a elevilor si a
tuturor persoanelor aflate in raza de competent;

- Protectia civila si situatiile de urgenta, inclusiv apararea impotriva incendiilor;

- Pastrarea si utilizarea corespunzatoare a bunurilor incredintate de scoala.

- Ducerea la indeplinire a tuturor sarcinilor stabilite prin Hotarari ale consiliului de
administratie, decizii ale directorului sau prin hotaréri luate de citre consiliul profesoral, care devin
obligatorii, fara alta formalitate, de la data comunidrii actului de autoritate.

- Respecta prevederile acordului privind prelucrarea datelor cu caracter personal.
Art. 61. Serviciul financiar are urmatoarele atributii:

a) desfasurarea activitatii financiar-contabile a Liceul Teoretic,,Eftimie Murgu ”
b) gestionarea, din punct de vedere financiar, a intregului patrimoniu al

2

Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu ”, in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare si cu hotirarile

consiliului de administratie;

c) intocmirea proiectului de buget si a raportului de executie bugetard, conform legislatiei in
vigoare si contractelor colective de munca aplicabile;

d) informarea periodica a consiliului de administratie cu privire la executia bugetars;
e) organizarea contabilitatii veniturilor si cheltuielilor;
f) consemnarea in documente justificative a oricarei operatiuni care afecteazi patrimoniul

b}

Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu ” si inregistrarea in evidenta contabild a documentelor;

2) intocmirea si verificarea statelor de platd in colaborare cu serviciul

secretariat;

h) valorificarea rezultatelor procesului de inventariere a patrimoniului, in
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situatiile prevazute de lege si ori de céte ori consiliul de administratie considerd necesar;
1) intocmirea lucrarilor de inchidere a exercitiului financiar;

1 indeplinirea obligatiilor patrimoniale ale Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu ” fatd de bugetul
de stat, bugetul asigurdrilor sociale de stat, bugetul local si fata de terti;

k) implementarea procedurilor de contabilitate;

1) avizarea, in conditiile legii, a proiectelor de contracte sau de hotarari ale consiliului de
administratie, prin care se angajeaza fondurile unitatii;

m) asigurarea si gestionarea documentelor si a instrumentelor financiare cu regim special;

n) intocmirea, cu respectarea normelor legale in vigoare, a documentelor privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare, realizdnd operatiunile prevdzute de normele
legale in materie;

0) orice alte atributii specifice serviciului, rezultdnd din legislatia in vigoare si hotéararile
consiliului de administratie si deciziile directorului, stabilite in sarcina sa, precizate explicit in fisa

postului.

Art. 62. Administratorul financiar al Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu * are urmatoarele atributii
legate de proiectarea activitatilor:

(1) respectarea planurilor manageriale ale scolii.

- respectarea planurilor manageriale ale scolii.

- elaborarea planului a compartimentului contabilitate

2) Implicarea in proiectarea activitatii scolii, la nivelul compartimentului-bugetul.

- intocmeste anexele la situatiile financiare trimestriale si anuale de la unitatea scolara in
conditiile si termenele prevazute, dupa cum urmeaza:

. anexa 1 ,,Bilant”;

. anexa 2 ,,Contul de rezultat patrimonial”;

. anexa 3 ,,Situatia fluxurilor de trezorerie™;

- anexa 4 ,,Situatia fluxurilor de trezorerie”;
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. anexa 5 ,,Contul de executie a bugetului institutiilor publice — Venituri”;
. anexa 6 ,,Contul de executie a bugetului institutiei publice — Cheltuieli”;
. anexa 7 ,,Contul de executie a bugetului institutiilor publice — Cheltuieli”;
. anexa 7 b ,,Contul de executie a bugetului institutiilor publice — Cheltuieli”;
. anexa 9 ,,Contul de executie a bugetului institutiilor publice si activitailor finantate integral

sau partial din venituri proprii (de subordonare locald) — Venituri”;

. anexa 11 ,,Contul de executie a bugetului institutiilor publice si activitétilor finantate integral
sau partial din venituri proprii (de subordonare locali) — Cheltuieli”;

. anexa 12 ,,Contul de executie a bugetului local — Venituri”;

. anexa 13 ,,Contul de executie a bugetului local — Cheltuieli”;

. anexa 14 a ,,Disponibil cu destinatie speciald™;

. anexa 14 b ,,Disponibil cu destinatie speciald™;

. anexa 15 ,,Contul de executie a bugetului creditelor externe — Cheltuieli”;

. anexa 16 ,,Contul de executie a bugetului creditelor interne — Cheltuieli”

. anexa 17 ,,Contul de executie a bugetului fondurilor externe nerambursabile — Venituri”;

. anexa 18 ,,Contul de executie a bugetului fondurilor externe nerambursabile — Cheltuieli”;
. anexa 19 ,,Situatia platilor efectuate si a sumelor declarate pentru cota-parte aferenti

cheltuielilor finantate din FEN postaderare™;

. anexa 20 a ,,Situatia sumelor primite direct de la Comisia Europeand/alti donatori si a platilor
din FEN postaderare”;
. anexa 20 b ,,Situafia sumelor primite indirect de la Comisia Europeana/alti donatori si a

platilor din FEN postaderare”;

. anexa 27 Situatia platilor efectuate la titlul 56 “Proiecte cu finantare din fonduri externe
nerambursabile (FEN) postaderare”;
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. anexa 28 Situatia platilorefectuate la titlul 65 “Cheltuieli

aferente programelor cu finantare rambursabild”;

. anexa 29 ,,Situatia platilor efectuate din buget si nejustificate prin bunuri, lucréri, servicii la
finele perioadei”;

. anexa 30 ,,Plati restante”;
. anexa 30 b ,,Plati restante”;
. anexa 30 bl ,,Situatia centralizata a arieratelor bugetului general al unitétii administrativ-

teritoriale la data de ...”;

. anexa 30 b2 ,,Situatia centralizatd a arieratelor bugetului general al unitatii administrativ-
teritoriale la data prevazuta de legislatia in vigoare”;

. anexa 32 ,,Situatia sumelor evidentiate n conturi in afara bilanfului rezultate din operatiuni ce
decurg din administrarea veniturilor bugetului general consolidat™;

. anexa 40 a ,,Situatia activelor si datoriilor financiare ale institutiilor publice din administratia
centrald la data de ...”;

. anexa 40 b ,,Situatia activelor si datoriilor financiare ale institutiilor publice din administratia
locald la data de ...”;

. anexa 40 c ,,Situatia activelor si datoriilor financiare ale institutiilor publice din domeniul
asigurdrilor sociale (de stat, somaj, sanatate) la data de ...”;

- intocmeste planurile de venituri si cheltuieli bugetare, extrabugetare la termenele si in
conditiile stabilite de lege.

(3) Cunoasterea si aplicarea legislatiei in vigoare:
a) se preocupa de buna cunoastere a legislatiei in vigoare in vederea aplicarii ei corect;

b) se ingrijeste de procurarea, pastrarea si intocmirea unei baze de date cu legislatia scolara
(legi, ordonante, hotarari de guvern, ordine, decrete, instructiuni, metodologii);

c) studiaza legislatia in vigoare in vederea aplicarii acesteia la nivelul unitatii de invatamant.

@) Folosirea tehnologiei informatice 1n proiectare:
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a) utilizarea tehnicii din dotare in bune conditii numai pentru indeplinirea sarcinilor de serviciu
prevazute in fisa postului sau inscrise in deciziile emise de conducerea unitatii de invatamant;

b) crearea bazei de date in calculator privind patrimoniul unitatii, atat pe coduri conform Legii
nr. 15/1994, cét si pe locuri de folosinta (cabinete, laboratoare);

c) utilizarea produselor software din dotarea unitétii in scopurile unei bune desfasurari a
activitatii.

Art. 63. Administratorul financiar al Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu  are urmatoarele atributii
legate de realizarea activitdtilor:

(1) Organizarea activitatii:

a) asigurdrespectarea  Legii Contabilitatii nr.82/1991  republicatd  cu modificarile si
completdrile ulterioare, la nivel de institutie de invatdmant;

b) elaboreaza si implementeaza sistemul general de evidentd contabila la nivelul unitatii de
invatamant;

c) raporteaza rezultatele economice ale institutiei publice;

d) organizeazd si exercitd viza de control financiar preventiv in conformitate cu prevederile
legale;

) Inregistrarea si prelucrarea informatica periodica a datelor in programele de contabilitate.
3) Monitorizarea activitatii:

L. Asigurd respectarea Legii Contabilitatii nr.82/1991 republicata cu modificarile si completarile
ulterioare, la nivel de institutie de invatamant:

a) asigurd Intocmirea documentelor justificative privind operatiile contabile;

b) urmareste inregistrarea cronologica si sistematica in contabilitate a tuturor operatiunilor
patrimoniale;

c) efectueaza operatiunile contabile, atat sintetice, cat si analitice, i are in vedere ca evidenta si

fie tinuta la zi;

d) exercitd controlul financiar preventiv privind legalitatea operatiunilor;
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e) asigurd controlul inregistrarilor contabile, procedeele de prelucrare a datelor si exactitatea
acestora;
f) organizeaza clasarea si péstrarea documentelor justificative, a

registrelor si bilanturilor contabile;

g) intocmeste corespondenta privind virarile, transferurile, deblocarile de credite si necesarul de
credite suplimentare;

h) intocmeste acte justificative si documente contabile cu respectarea formularelor si a regulilor
de alcdtuire si completare in vigoare;

1) intocmeste formele pentru efectuarea incasarilor si platilor in numerar sau prin conturi
bancare;

1) coordoneaza si verificd activitatea desfasurata la casieria unitatii;

k) organizeazd inventarierea valorilor materiale s banesti, instruirea

personalului in vederea efectudrii corecte a operatiunii de inventariere;
1) verifica centralizatorul de inventariere, documentatia de transfer si casarea bunurilor;

m) verifica si regularizeaza diferentele de inventar si le Inregistreaza in evidentele contabile;

n) instruieste si controleaza periodic personalul care gestioneaza valorile materiale;
0) intocmeste si executa planurile de salarii in conformitate cu statul de functii al unitatii;
p) urmareste aplicarea si respectarea dispozitiilor legale privind salarizarea si drepturile

personalului didactic si tehnic-administrativ;

) intocmeste darile de seama contabile si cele statistice, precum si contul de executie bugetara,
lunar, trimestrial si anual;

r) verificd statele de plata, indemnizatiile de concediu, bursele, examene si concursuri nationale,
transport elevi si cadre didactice (navetisti);

S) verifica legalitatea trecerii pe cheltuieli a unor sume, in limitele de competenta stabilite

de lege;

t) fundamenteaza necesarul de credite, avand in vedere necesitatile din unitate;
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u) intocmeste referatul privind componenta comisiilor de receptie, atit pentru bunuri intrate in

unitate, cat si pentru materiale, si il supune aprobarii;
V) intocmeste notele contabile 1n baza actelor justificative pe surse de finantare;
W) inregistreaza notele contabile in fise sintetice si analitice;

X) realizeazd balantele sintetice lunare pe calculator pentru bugetul local;

y) intocmeste si prezinta centralizat la IS] CS diverse situatii solicitate de compartimentele
functionale;
Z) intocmeste si prezinta centralizat la ordonatorul principal de credite diverse situatii solicitate

de compartimentele functionale;

aa)  angajeaza unitatea scolara, alaturi de director, in orice
actiune patrimoniala.

1. Elaboreaza si implementeaza sistemul general de evidentd contabil:

a) stabileste planul de conturi si asigurd implementarea acestuia;

b) stabileste monografia  contabila privindinregistrarea operatiunilor
patrimoniale;

c) stabileste proceduri de lucru specifice care  sd asigure evidenta
contabila;

d) stabileste principiile de organizare a sistemului informational contabil.

III.  Raporteaza rezultatele economice ale institutiei publice:

a) asigurd Intocmirea registrelor contabile in conformitate cu legislatia in vigoare;

b) asigurd intocmirea raportarilor destinate Administratiei financiare si de control, bancare,
statistice;

) asigurd Intocmirea situatiilor financiare;

d) prezinta ordonatorului de credite rapoartele ce contin rezultatele
economice.

IV.  Organizeazi si exercitd controlul financiar preventiv conform normelor legale in vigoare.
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4) Consilierea/indrumarea si controlul periodic al personalului care gestioneaza valori materiale:

a) efectueaza lunar punctajul cu fisele de magazie ale gestionarului de valori materiale in
magazie;

b) urmareste modul de aprovizionare si distribuire a materialelor in unitate;

c) verificd modul de intocmire a proiectului si planului anual de achizitie;

d) verificd modul de efectuare a achizitiilor efectuate prin SEAP si procentul lor din valoarea

totala a achizitiilor directe;
e) verificd modul de efectuare a licitatiilor pentru achizitiile de valori materiale.
(5) Alcétuirea de proceduri:

- elaboreaza si actualizeaza permanent procedurile operationale pentru compartimentul
contabilitate.

b

Art. 64. Administratorul financiar al Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu ” are urmatoarele atributii

legate de comunicare si relationare:
(1) Asigurarea fluxului informational al compartimentului:

a) afiseaza la avizierul unitatii de Invatamant toate modificarile legislative aparute si
metodologiile aplicérii legii educatiei precum si diverse alte acte normative ce intereseaza angajatii
unitatii de invatdmant;

b) raporteaza conducerii unitétii de Invatdmant toate modificarile legislative apérute si
metodologiile aplicarii legii educatiei, precum si aparitia sau modificarea altor acte normative ce sunt
de interes local.

2) Raportarea periodica pentru conducerea institutiei:

- intocmirea periodica, pentru conducerea institutiei de Invatdmant, a unor rapoarte privind activitatea
compartimentului.

3) Asigurarea transparentei deciziilor din compartiment:

LICEUL TEORETIC ,,EFTIMIE MURGU” BOZOVICI MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
Comuna Bozovici, Nr. 826, cod 327040, Caras-Severin Str. General Berthelot, nr. 28-30

Tel: +40 (0)255 242 632; Fax: +40 (0)255 242 632; Sector 1, 010168, Bucuresti

E-mail: ltembozovici@isjcs.ro; ltbozovici@yahoo.com Tel:+40 (0)21 405 57 06; Fax:+40 (0)21 310320

www.edu.ro



MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARI]

=7

Liceul Teoretic ,EFTIMIE MURGU'
Bozovici

a) toate deciziile Intocmite la nivel de unitate vor fi aduse la cunostinta celor interesati si a celor
implicati direct prin luarea la cunostinta a acestora si primirea unui exemplar;

b) toate situatiile si statisticile solicitate compartimentului sunt vizate si aprobate de citre
directorul liceului.

4) Evidenta, gestionarea si arhivarea documentelor:

a) pastrarea documentelor de contabilitate si a registrelor contabile obligatorii in conditii de
securitate maxima in arhiva curenta a compartimentului;

b) predarea la finele anului a documentelor compartimentului din cadrul institutiei de
invatdmant la arhiva unitatii.

(5) Asigurarea intefetei privind licitatiile sau incredintarilor directe:

- achizitionarea valorilor materiale in conformitate cu planul anual de achizitii (in functie de planul
anual de achizitii se va stabili procedura de urmat, incredintare directd, licitatie etc.)

(6) Monitorizarea comportamentului elevilor si gestionarea situatiilor conflictuale (conform
articolului 89, alineatul 2, si articolului 96, alineatul 1 din Legea 272/2004 republicati).

Art. 65. Administratorul financiar al Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu * are urmatoarele atributii
legate de managementul carierei si dezvoltarea personala:

(1)  Nivelul si stadiul propriei pregétiri profesionale:

a) obiectivitatea in autoevaluare i identificarea necesarului  de autoinstruire, in
functie de dinamica informatiei in domeniu;

b) identificarea surselor de informare, programarea studiului individual, astfel incat sa acopere
nevoile de dezvoltare, personale si ale sistemului;

c) manifesta interes pentru nou si consecventd in procesul de autoinstruire.
2) Formare profesionala si dezvoltare in cariera:

- participarea periodica la cursuri de pregatire profesionala organizate de firme specializare in
dezvoltarea capacitatilor organizatorice la locul de munca.

3) Coordonarea personalului din subordine privind managementul carierei:

LICEUL TEORETIC ,,EFTIMIE MURGU” BOZOVICI MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
Comuna Bozovici, Nr. 826, cod 327040, Caras-Severin Str. General Berthelot, nr. 28-30

Tel: +40 (0)255 242 632; Fax: +40 (0)255 242 632; Sector 1, 010168, Bucuresti

E-mail: ltembozovici@isjcs.ro; Itbozovici@yahoo.com Tel:+40 (0)21 405 57 06; Fax:+40 (0)21310320

www.edu.ro



MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

=/
Liceul Teoretic EFTIMIE MURGU"
Bozovici

- se preocupa permanent de perfectionarea si imbunétatirea pregatirii profesionale, In vederea
aplicarii corecte si complete a reformei invatamantului si a promovarii imaginii scolii.

4) Participarea permanenta la instruirile organizate de Inspectoratul $colar Judetean:

- participa permanent la intrunirile organizate de Inspectoratul Scolar Judetean si intocmeste situatiile
solicitate de acesta.

Art. 66. Administratorul financiar al Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu > are urmatoarele atributii
legate de contributia la dezvoltarea institutionala si promovarea imaginii scolii:

(1) Planificarea bugetara din prisma dezvoltarii institutionale §i promovarea imaginii

scolii:

- urmireste incadrarea stricta in creditele aprobate pe toate coordonatele clasificatiei bugetare;
) Asigurarea permanenta a legaturii cu reprezentantii comunitatii locale privind

activitatea compartimentului:

- reprezintd unitatea, alaturi de directorul acesteia, in relatiile cu agentii economici, in cazul incheierii
contractelor economice in conformitate cu legislatia in vigoare.

3) Indeplinirea altor atributii dispuse de seful ierarhic superior si/sau directorul care pot rezulta
din necesitatea derulirii in bune conditii a atributiilor aflate in sfera sa de responsabilitate:

a) indeplineste orice sarcina cu caracter contabil financiar data de directorul unitafii scolare sau
stipulate, expres, in acte normative;

b) indeplineste si alte sarcini de serviciu datd de cétre directorul unitatii.

4) Respectarea normelor, procedurilor de sénatate si securitate a muncii si de PSI si ISU pentru
toate tipurile de activitati desfasurate in cadrul unitatii de invatdmant:

- se documenteazi, participa la instruiri si respectd normele de securitate si sandtate in munca si nu
are accidente de munca.

Art. 67. Administratorul financiar al Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu * are urmétoarele atributii
legate de conduita profesionala:

(1) Manifestarea atitudinii morale si civice (limbaj, tinuta, respect, comportament):
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a) utilizarea unui limbaj civilizat, politicos in totalitatea relatiilor interumane, eliminarea
limbajului vulgar, a calomniei si denigrarii altora;

b) prezentarea la serviciu intr-o tinutd decent;
c) respectarea sefilor, a colegilor, a subalternilor, a persoanelor din afara unitatii, a elevilor;
d) comportamentul civilizat la locul de muncé, punénd pe primul loc relatiile interumane,

armonia grupului, munca in echipa si randamentul muncii.
(2)  Respectarea si promovarea deontologiei profesionale:
a) profesionalismul, stapanirea domeniului in care isi desfisoara activitatea;

b) munca tenace, eforturi sustinute, perseverenta si implicare directa in activitatile pe le are in
atributiile de serviciu;

c) manifestarea spiritului de echipa (actiunea géndita si infaptuitd in comun, coeziunea si
intrajutorarea colegilor in realizarea activitatii);

d) asumarea responsabilitatii personale in solutionarea sarcinilor ce revin.

Art. 68. Administratorul financiar al Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu > are urmatoarele atributii
legate de implementarea Sistemului Informatic Integrat al invatimantului din Romania la nivelul
unitatii scolare:

= datele financiare.

Art. 69. In functie de nevoile specifice ale unitatii de invatdmant, administratorul financiar va
indeplini si alte sarcini repartizate de angajator, prin decizia directorului, fiind obligat precum si sa
respecte normele, procedurile de sdnatate i securitate a muncii, de PSI si ISU, in conditiile legii:

- efectuarea de deplasari in interes de serviciu la institutii precum: Trezoreria Bozovici,
Primaria Bozovici , ISICS, Casa de asigurari de sanatate, CAR invitamant.

Art. 70. (1) Compartimentul administrativ este coordonat de administratorul de patrimoniu si
cuprinde personalul nedidactic al Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu .

(2) Compartimentul administrativ este subordonat directorului Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu .

Art. 71. Compartimentul administrativ are urméatoarele atributii:
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a) gestionarea bazei materiale;
b) realizarea reparatiilor, care sunt in sarcina Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu ”, si a lucrarilor

de intretinere, igienizare, curdtenie si gospodarire a unitatii de invatdmant;
c) intretinerea terenurilor, cladirilor si a tuturor componentelor bazei didactico-materiale;

d) realizarea demersurilor necesare obtinerii autorizatiilor de functionare a Liceul
Teoretic,,Eftimie Murgu ” Bozovici

e) receptia bunurilor, serviciilor si a lucrarilor, printr-o comisie constituitd la nivelul
compartimentului;
f) inregistrarea modificarilor produse cu privire la existenta, utilizarea si miscarea bunurilor din

gestiune si prezentarea actelor corespunzatoare serviciului financiar;
2) evidenta consumului de materiale;

h) punerea in aplicare a masurilor stabilite de cétre conducerea Liceului Teoretic ,,Eftimie
Murgu ” privind sanatatea si securitatea in muncd, situatiile de urgenta si P.S.IL.;

1) intocmirea proiectului anual de achizitii si a documentatiilor de atribuire a contractelor;

1) orice alte atributii specifice compartimentului, rezultand din legislatia In vigoare, hotérarile
consiliului de administratie si deciziile directorului, stabilite in sarcina sa, precizate explicit in fisa
postului.

b

Art. 72. Administratorul de patrimoniu al Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu  are urmétoarele

atributii referitoare la proiectarea activitaii:
(1) Elaborarea documentelor de proiectare a activitatii conform specificului postului.

- Elaboreazi planul de munci anual pentru compartimentul administrativ in corelatie cu planul
managerial al unitatii si il aduce la cunostinta directorului si subordonatilor;

(2) Realizarea planificarii activitatii de distribuire a materialelor si accesoriilor necesare
desfasurarii activitatii personalului din Invatamant;

a) Rezolvi, cu aprobarea directorului, toate problemele ce revin sectorului administrativ-

gospodaresc;
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b) Distribuie materialele  de curdtenie si intretinere personalului  din
subordine pe baza bonurilor de consum , aprobate de director;

c) Raspunde de buna planificare si intrebuintare a materialelor si instalatiilor pe care le are in
subordine;

3) Elaborarea graficelor de activitate pentru personalul de ingrijire si paza din unitatea de
invatamant;

a) Intocmeste graficul de paza, procesele-verbale privind predarea si primirea serviciului de
paza in scoald;

b) Tine evidenta concediilor de odihnd a personalului subordonat si realizeaza Iimpreund cu
directorul unitatii, evaluarea anuala a acestuia

4 Elaborarea tematicii si a graficului de control ale activitatii personalului din subordine;
a) Flaboreazd Impreuna cu directorul scolii grafice de control pentru personalul din subordine;
b) Urmareste aplicarea si respectarea normelor de igiena.

o)

Art. 73. Administratorul de patrimoniu al Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu  are urméatoarele

atributii referitoare la realizarea activitatilor

a) Identificarea solutiilor optime, prin consultare cu conducerea unititii , pentru toate
problemele ce revin sectorului administrativ;

b) Face propuneri de Inlocuire a bunurilor ce nu mai pot fi folosite (propuneri de casare);

) Se preocupa de procurarea materialelor pentru efectuarea curateniei si dezinsectiei, precum si
a unor obiecte de inventar, pentru desfasurarea activitatilor educative si cultural sportive;

d) Respinge documentele de migcare a valorilor materiale, obiectede inventar, mijloace fixe, ce
nu corespund realitétii, informand conducerea scolii;

(1) Alte activitati:

a) Cunoasterea, aplicarea si respectarea normelor de Securitate si Sanatate in Munca si PSI;

b) Asigurarea secretului operatiunilor, documentelor si lucrarilor, conform dispozitiilor legale;
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c) In functie de nevoile specifice ale unititii, salariatul se obliga sa indeplineasc si alte sarcini

repartizate de conducerea unitafii;

d) Intocmeste situatii centralizatoare de evidentiere a contractelor de inchiriere pentru spatiile
inchiriate si calculare a cotei de 50% din chiriile incasate, ce urmeaza a fi virate in conturile
Primarie;

e) Executa operatiunile contabile cu incadrarea stricta in creditele aprobate pe toate
coordonatele clasificatiei bugetare;

f) Inregistreaza documentele contabile in mod cronologic si sistematic in evidenta tehnic
operative;
2) Repartizeaza pe bazd de referate de necesitate inregistrate la registratura unitatii si aprobate

de conducatorul unitatii, materiale de intretinere, consumabile, etc.;

h) Tine evidenta tehnico-operativa a magaziei de materiale, a materialelor de natura obiectelor
de inventar in magazie in magazie si in folosinta si a activelor fixe;

1) Executa documentatiile pentru achizitii publice cu respectarea prevederilor O.U.G. nr.
34/2006, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 337/2006, cu modificarile si
completarile ulterioare, privind atribuirea contractelor de achizitie publicé, a contractelor de
concesiune de lucréri publice si a contractelor de concesiune de servicii;

j) Claseaza si pastreaza toate actele justificative de intrari, iesiri, fise de magazie,
centralizatoare si alte documente si raspunde de arhiva curentd a compartimentului de care raspunde,
pénd la 31 decembrie al anului in curs;

k) Documentele constituite vor fi legate corespunzator si numerotate conform instructiunilor in
vigoare;
1) Asigurarea secretului operatiunilor, documentelor si lucrarilor, conform dispozitiilor legale.

Art. 74. Administratorul de patrimoniu al Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu * are urméatoarele
atributii referitoare la comunicare si relationare:

(1) Asigurarea conditiilor de relationare eficientd cu intregul personal al unitatii de Tnvatamant

a) Contribuie la dezvoltarea unui climat favorabil muncii in echipd impreund cu personalul din
subordine;
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b) Intretine relatii principiale cu intreg personalul unitatii.

) Promovarea unui comportament asertiv in relatiile cu personalul unitétii de invatamant

a) Intretine relatii de colaborare cu personalul unitatii de invatdmant,
b) Vine in sprijinul rezolvdrii situatiilor conflictuale din scoala , evitand orice dispute cu terte
persoane.

3) Asigurarea comunicdrii cu factorii ierarhici superiori, familia, partenerii economici si sociali

- Foloseste un limbaj adecvat, cordial in relatiile cu factorii ierarhici superiori , parintii si partenerii
economici si sociali ai scolii. Are spirit de cooperare, incluzand solicitudine cu toate persoanele cu
care vine 1n contact in unitate

4) Monitorizarea comportamentului elevilor si gestionarea situatiilor conflictuale (art 89 alin 2 si
art 96 alin 1 —Legea 272/2004 republicatd)

- Gestioneaza situatiile conflictuale dintre elevi.

2

Art. 75. Administratorul de patrimoniu al Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu > are urmatoarele

atributii referitoare la managementul carierei si al dezvoltarii personale
(1)  Identificarea nevoilor proprii de dezvoltare

- Manifesta interes pentru dezvoltarea profesionala si personala, initiativa si creativitate in
activitatile pe care le desfasoara

) Participarea la stagii de formare/cursuri de perfectionare

- Participd periodic la cursuri de perfectionare in domeniu, aratand disponibilitate in investitia
resurselor umane

(3) Aplicarea 1n activitatea curenta a cunostintelor/abilitatilor/competentelor dobandite prin
formare continua/perfectionare

a) Aratd competenta in coordonarea activitatii de Intretinere, reparatii curente, curédtenie si
dezinsectie din unitate;
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b) Aplicd cu responsabilitate prevederile normelor in vigoare privind distribuirea produselor

lactate si de panificatie in scoli, precum si a fructelor, pe perioada desfasurarii cursurilor scolare.

b

Art. 76. Administratorul de patrimoniu al Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu ” are urmdtoarele

atributii referitoare la contributia la dezvoltarea institutionala si la promovarea imaginii unitafii
scolare:

(1) Promovarea sistemului de valori al unitatii la nivelul comunitatii

- Contribuie la promovarea imaginii scolii, impreuna cu tot personalul scolii , venind cu idei
originale sau popularizand investitiile ce s-au facut in unitate.

2) Facilitarea procesului de cunoastere, intelegere, Insusire si respectare a regulilor sociale:

a) Manifesta interes pentru respectarea in unitate a regulamentelor;
b) Incurajeaza disciplina muncii personalului din subordine;
c) Evita orice conflict din unitate.

3) Participarea si implicarea in procesul decizional in cadrul institutiei si la elaborarea si
implementarea proiectului institutional

a) Elaboreaza si imbunitateste periodic proceduri operationale compatibile serviciului
administrativ;

b) Manifesta inovatie in luarea unor decizii impreund cu conducerea scolii

c) Cunoaste prevederile proiectului de dezvoltare instituionald al scolii §i vine cu propuneri

pentru Tmbunatétirea acestuia
4) Initierea si derularea proiectelor si parteneriatelor:

- Initiaza si elaboreaza proiecte si parteneriate cu diferiti parteneri economici si sociali ,
urmarind derularea acestora in parametrii scopului urmarit.

(5) Atragerea de sponsori in vederea dezvoltarii bazei materiale a unitatii

a) Atrage sponsori in vederea dezvoltarii bazei materiale a unitatii, incheind contracte de
sponsorizare cu acestia, cu aprobarea conducerii unitétii
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b) Tine legdtura cu Asociatia de parinti a scolii in vederea stabilirii necesitatilor si nevoilor
scolii si atragerea de fonduri extrabugetare

Art.  77.  Administratorul de patrimoniu  al Liceului Teoretic
,.Eftimie Murgu ” are urmatoarele atributii referitoare la conduita profesionala

(1) Manifestarea atitudinii morale si civice (limbaj, tinutd, respect, comportament).

a) Utilizarea unui limbaj civilizat, politicos in totalitatea relatiilor interumane, eliminarea
limbajului vulgar, a calomniei si denigrarii altora;

b) Prezentarea la serviciu intro tinutd decenta;
c) Respectarea sefilor, a colegilor, a subalternilor, a persoanelor din afara unitatii, a elevilor;
d) Comportamentul la locul de muncé sa fie unul civilizat punind pe primul loc relatiile

interumane, armonia grupului, munca in echipa si randamentul muncii.
(2)  Respectarea si promovarea deontologiei profesionale.
a) Profesionalismul, stdpanirea domeniului in care desfasoari activitate;

b) Munca tenace, eforturi sustinute, perseverentd si implicare directa in activititile pe le are in
atributiile de serviciu; '

c) Manifestarea spiritului de echipd (actiunea gandita si infaptuita in comun, coeziunea si
intrajutorarea colegilor in realizarea activitatii);

d) Asumarea responsabilitatii personale in solutionarea sarcinilor ce 1i
revin.

Art. 78. (1) In Liceul Teoretic,,Eftimie Murgu ” Bozovici se organizeaza si functioneazi biblioteca
scolard sau centrul de documentare si informare.

2) Acestea se organizeaza si functioneazd 1n baza Legii bibliotecilor nr. 334/2002, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare, si a regulamentului aprobat prin ordin al ministrului
educatiei.

3) In situatii exceptionale, bibliotecarul poate primi si alte atributii din partea conducerii
Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu ”, precizate explicit in fisa postului.
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@) In Liceului Teoretic ,.Eftimie Murgu  se asigurd accesul gratuit al elevilor si al personalului

la Biblioteca Scolara Virtuala si la Platforma scolara de e-learning.

(5) Platforma scolard de e-learning este utilizata de catre Liceul Teoretic,,Eftimie Murgu
Bozovici si pentru a acorda asistentd elevilor in timpul sau in afara programului scolar, in perioada
in care sunt suspendate cursurile scolare, precum si elevilor care nu pot frecventa temporar cursurile,
din motive medicale.

Art. 79. Responsabilitatile, sarcinile, activitatile specifice postului de Ingrijitor sunt:

- Efectuarea curiteniei in cadrul sectorului repartizat,( conform anexei) folosind permanent
materialele de curatenie si dotarea primite in acest scop.

- In schimbul de dimineats va efectua curitenie si in curtea scolii , de céte ori este nevoie.

- Va curata grupurile sanitare dupa fiecare pauza.

- Va matura si spila coridoarele si scérile la ora 10,40 si 13,00 si ori de cate ori este nevoie.
- Zilnic va sterge de praf mobilierul din sélile de clasa si aparatele din sélile de

sport.

- Solutia folosita la dezinfectie va fi preparata conform normativelor in vigoare si

a instructajului efectuat.

- Va utiliza in mod eficient resursele puse la dispozitie: echipamente, materiale de curdtenie si
dezinfectie.

- Va supraveghea in permanenta folosirea in mod corespunzitor a materialelor igienico-
sanitare cu care sunt dotate grupurile sanitare.

- Va urmari in permanenta ca pe timpul pauzelor sd nu se deterioreze bunuri, dacd se produc va
anunta imediat conducerea scolii, administratorul sau dirigintele clasei respective.

- Va respecta cu strictete normele de protectia muncii si PSI.
- Ingrijeste si raspunde de dotarea existentd in sectorul de curdtenie de care raspunde.

- Se interzice categoric prezentarea la lucru in stare de ebrietate sau consumul de alcool in

timpul serviciului.
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- Aduce la cunostinta sefului de compartiment orice disfunctionalititi aparute in sectorul
respectiv.

- Va avea un comportament adecvat unei institutii de invatamant atét fata de elevi cét si fata de
colegi.

- In functie de nevoile scolii, salariatul se obligé sd indeplineasca si alte sarcini repartizate de
angajator, in conditiile legii.

- Neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor necorespunzatoare atrage dupa sine
sanctionarea disciplinard conform normelor in vigoare.

Art. 80. Neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod necorespunzitor atrage dupi
sine diminuarea calificativului si/sau sanctionarea disciplinard, conform prevederilor legii.

Art. 81. Bibliotecarul Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu * are urmatoarele atributii referitoare la
proiectarea activitatilor:

(1) Elaborarea documentelor de planificare si de organizare a activitatii de biblioteci:

a) implicarea in elaborarea documentelor privind activitatea scolard anuald a scolii, prin
colaborare cu coordonatorul educativ al scolii, cadre didactice, elevi si adaptarea acestora la
compartimentul biblioteca;

b) elaborarea regulamentului de functionare si organizare a bibliotecii scolare si il vizeazi la
conducatorul unitatii;

c) imbunatatirea periodicd a procedurilor operationale existente, astfel incét ele s corespunda
fluxului operational existent 1n scoala;

d) cunoasterea planului managerial al unitatii scolare si adaptarea lui la compartimentului
biblioteca.

2) Realizarea planului managerial al compartimentului:

- elaborarea planului managerial anual i semestrial al bibliotecii scolare , in functie de nevoile si
cerintele scolii, in concordantd cu planul managerial al unitatii.

3) Elaborarea ofertei bibliotecii:

a) afisarea la loc vizibil a ofertei bibliotecii scolare pentru anul scolar in curs si propuneri noi in
vederea Imbunatatirii acesteia;
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b) contributie la promovarea ofertei bibliotecii scolare prin incheierea unor parteneriate cu
diferite institutii publice de profil.

Art. 82. Bibliotecarul Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu  are urmétoarele atributii referitoare la
realizarea activitatilor:

(1) Organizarea serviciilor de informare si documentare:

- capacitatea de a organiza colectia de carte, publicatii si seriale (ziare, reviste, etc.), alte documente
grafice si audio-vizuale, pe compartimente stiintifice care sd vina in sprijinul cititorului.

2) Gestionarea rationala si eficienta a resurselor materiale, financiare, informationale si de timp:

a) raspundere privind gestionarea, securitatea si buna pastrare a colectiilor si a dotarii

bibliotecii;

b) operarea la timp in documentele de evidenta a colectiilor;

c) verificarea colectiilor in vederea selectdrii publicatiilor pentru
casare;

d) recuperarea la timp a publicatiilor imprumutate;

e) raspundere  privindgestionarea  manualelor  scolare si

coordonarea procedurii de achizitionare a acestora cu sprijinul magaziei ISJ CS , prin avizul
directorului unitatii.

3) Acordarea de consultanta beneficiarilor (elevi, personal didactic, didactic auxiliar).
Atragerea elevilor la bibliotecd si stimularea lecturii:

- organizarea unor actiuni instructiv-educative, informativ-formative, initiate in colaborare cu
cadrele didactice. Propune beneficiarului colectiei bibliotecii o serie de titluri care sd vind In sprijinul
dezvoltarii sale social-culturale.

4 Supravegherea elevilor care in timpul orei de curs au manifestat comportamente care aduc
prejudicii activitatii de predare-invatare-evaluare si pentru care cadrul didactic a decis desfasurarea
activitatii n spatiul centrului de documentare si informare.

LICEUL TEORETIC ,,EFTIMIE MURGU” BOZOVICI MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
Comuna Bozovici, Nr. 826, cod 327040, Caras-Severin Str. General Berthelot, nr. 28-30

Tel: +40 (0)255 242 632; Fax: +40 (0)255 242 632; Sector 1, 010168, Bucuresti

E-mail: ltembozovici@isjcs.ro; Itbozovici@yahoo.com Tel:+40 (0)21 405 57 06; Fax:+40 (0)21 310320

www.edu.ro



MINISTERUL EDUCATIEI S$I CERCETARII

N7

Liceul Teoretic .EFTIMIE MURGU'

Bozovici

Art. 83. Bibliotecarul Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu ” are urmatoarele atributii referitoare la
comunicare si relationare:

(1) comunicarea si relationarea la nivel intern (elevi, personal didactic, didactic auxiliar):

a) corelarea modalitatilor de comunicare cu continutul informatiei, particularitatile de varsta si
individuale ale membrilor grupului personal didactic, didactic-auxiliar) tinta;

b) eficienta modalitdtilor de comunicare;
c) identificarea modalitétilor de comunicare adecvate situatiilor.

2) Comunicarea si relationarea la nivel extern (factori ierarhici superiori, comunitate, parteneri
sociali):

a) construirea unor situatii adecvate modului de lucru si comunicare cu superiorii ierarhici
externi si adaptarea bibliotecii la nivelul socio-cultural al comunitétii, prin realizarea unor schimburi
de experienta cu alte unitati scolare.;

b) manifestarea interesului pentru facilitarea schimbului de informatii cu alti factori externi.
3) Monitorizarea si rezolvarea situatiilor conflictuale:

a) colaboreaza cu profesorii clasei si, dupa caz, cu coordonatorul educativ, in vederea
armonizarii influentelor educative si pentru a asigura un climat adecvat studiului In bibliotec;

b) incurajeaza relatii principiale cu toate persoanele din scoald si
din afara ei.

2

Art. 84. Bibliotecarul Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu ” are urmatoarele atributii referitoare la

managementul carierei si al dezvoltarii personale:
(1) Nivelul si stadiul propriei pregatiri profesionale:

- manifestd interes pentru dezvoltarea profesionala proprie. Nivelul studiilor corespunde cu
cerintele postului.

(2)  Formarea profesionald si dezvoltarea in cariera:

- capacitatea de a se integra in sistemul de formare prin participarea la cursuri de specialitate,
etc. Identificarea necesarului de autoinstruire in functie de dinamica informatiei in domeniu.
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3) Aplicarea cunostintelor/abilitétilor/competentelor dobandite:

- capacitatea de a integra In sistemul de cunostinte existent, cunostinte achizitionate prin
studiul individual. Exersarea deprinderilor de studiu individual pentru atingerea unor parametri de
functionalitate adecvati.

Art. 85. Bibliotecarul Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu ” are urmétoarele atributii referitoare la
contributia la dezvoltarea institutionald si la promovarea imaginii unitatii scolare:

(1) Promovarea ofertei bibliotecii in randul elevilor, comunitatii educative si comunitatii locale:
- contribuie la promovarea ofertei bibliotecii scolii prin mijloace mass-media si site-ul scolii.

2) Valorizarea culturald a patrimoniului bibliotecii scolare, al scolii si al comunitatii locale. prin
dezvoltarea de proiecte si parteneriate.

- comunicd cu diferite institutii publice specifice si incheie parteneriate/proiecte educationale in
vederea realizdrii scopului educativ al unitatii scolare si formarea unor competente specifice
beneficiarului acestor proiecte.

- elaboreazd proiecte educationale, identifica partenerii si supravegheaza derularea acestor
proiecte.

(3)  Educarea elevilor in vederea dezvoltarii unei atitudini civice si a promovarii deschiderii spre
lumea contemporana:

a) incurajarea unei culturi educationale organizatorice care s stimuleze comunicarea deschisa,
participare si initiativa,

b) asigurarea bazei logistice pentru activitatile extracurriculare si cursurile scolare, care sa vina
in sprijinul dezvoltarii civice a elevului, in vederea deschiderii orizontului catre lumea contemporana.

Art. 86. Bibliotecarul Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu * are urmatoarele atributii referitoare la
conduita profesionala:

() Manifestarea atitudinii morale si civice (limbaj, {inuta, respect si comportament):

a) foloseste un limbaj adecvat, cordial in relatiile cu factorii ierarhici superiori, parintii si
partenerii economici si sociali ai scolii;
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b) manifestd atentie fatd de toate persoanele strdine care vin in scoald, indiferent in ce calitate se
prezintd acestea. Are o atitudine politicoasa atét fata de colegi, cat si fatd de persoanele cu care vine
in contact in cadrul scolii. Evita orice conflict din unitate.

2) Respectarea si promovarea deontologiei profesionale.

a) respectd demnitatea fiecarei persoane si promoveaza integritatea, transparenta, egalitatea in
drepturi, parteneriatul intelectual si cooperarea, indiferent de opiniile politice sau de credintele
religioase;

b) indeplineste cu profesionalism, obiectivitate, onestitate si loialitate atributiile care-i revin;

c) respectd normele de securitate si sdnétate in munca si normele privind apérarea si stingerea
incendiilor; Respecta prevederile Codului muncii, a Regulamentului de organizare si functionare a
unitatilor de invatamantul preuniversitar si ale Regulamentului intern;

d) respecta disciplina in munca.

Art. 87. Bibliotecarul Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu ” indeplineste si alte atributii, In functie de
nevoile specifice ale unitatii de invatamant, salariatul este obligat sa indeplineasca si alte sarcini
repartizate de angajator, precum si s respecte normele, procedurile de sanétate si securitate a muncii,
de PSI si ISU, in conditiile legii.

Art. 88. Bibliotecarul Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu ” are si alte atributii si raspunderi privind
normele de sdnitate si securitate in munca, de prevenire si stingere a incendiilor:

a) insusirea si aplicarea corectd a legislatiei, normelor generale si specifice de sdnatate si
securitate in munca si a diferitelor proceduri in conformitate cu specificul locului de muncé;

b) participarea la instruirea periodica privind sdnatatea si securitatea In muncd, prevenirea $i
stingerea incendiilor;

c) desfasurarea activitatii la locul de munca respectand normele de sanatate si securitate In
muncd, normele P.S.1., regulile de sénatate si igiena individuald la locul de muncs;

d) cunoasterea factorilor de risc si a bolilor profesionale specifice locului de muncé;

e) identificarea pericolelor care apar la locul de munca si raportarea acestor pericole persoanei
competente sd ia masuri, conform procedurilor specifice locului de munci;

f) acordarea primului ajutor rapid si corect, In conformitate cu tipul accidentului produs;
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g) respecta procedurile de urgenta si de evacuare: semnaleaza eventualele accidente prin
contactarea cu promptitudine a persoanelor din serviciile abilitate, conform procedurilor specifice;
contacteaza serviciile de urgenta corespunzatoare in cazul unui accident semnalat;

h) cunoaste si aplicd procedurile de urgenta si evacuare, atunci cand este nevoie; utilizeaza
echipamentul de interventie conform normelor de securitate si sanatate in munca si a normelor P.S.L;

1) respecta intocmai planul de evacuare a unitatii in caz de urgenta.
Capitolul V — Beneficiarii primari ai invatamantului preuniversitar
Art. 89. Beneficiarii primari ai educatiei sunt elevii.
Art. 90. (1) Dobandirea calitatii de beneficiar primar al educatiei in Liceul Teoretic
,.Eftimie Murgu ” se face prin inscrierea in Liceul Teoretic,,Eftimie Murgu ” Bozovici .

2) Inscrierea se aproba de citre consiliul de administratie, cu respectarea legislatiei in vigoare, a
regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitétilor de invatdmant preuniversitar, a
Regulamentului de organizare si functionare a Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu ”, a regulamentelor
specifice aprobate prin ordin al ministrului educatiei si a prezentului regulament de ordine interioard
’, ca urmare a solicitarii scrise a parintilor sau reprezentantilor

&)

al Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu
legali.

Art. 91. Elevii din Liceul Teoretic,,Eftimie Murgu ” Bozovici se bucura de toate drepturile legale
prevazute in Legea invatdmantului preuniversitar nr.198 din 2023, cu modificarile si completarile
ulterioare, si in Statutul elevului, precum si in Regulamentul-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de Invatamant preuniversitar.

Art. 92. Calitatea de beneficiar primar al educatiei se exercita prin frecventarea cursurilor si prin
participarea la activitatile existente in programul scolii.

>

Art. 93. Calitatea de elev al Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu ” se dovedeste cu carnetul de elev,

vizat la inceputul fiecarui an scolar de cétre unitatea de invatamant.

Art. 94. Invatamantul preuniversitar este centrat pe elev. Toate deciziile majore sunt luate prin
consultarea reprezentantilor elevilor, respectiv a Consiliului National al Elevilor si a altor organisme
reprezentative ale elevilor, precum si prin consultarea obligatorie a reprezentantilor federatiilor
sindicale, a beneficiarilor secundari si tertiari, respectiv a structurilor asociative reprezentative ale
parintilor, a reprezentantilor mediului de afaceri, a autoritatilor administratiei publice locale si a
societatii civile, precum si a reprezentantilor personalului din liceu.
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Capitolul VI — Drepturile elevilor

Art. 95. Conform Statutului elevului, cap.ll, art.6, elevii beneficiaza de toate drepturile si trebuie s
indeplineascd toate indatoririle care le revin in calitate de elevi si cetateni. Elevii beneficiazi de
urmétoarele drepturi in sistemul educational:

1) accesul gratuit la educatie in sistemul de invatamant de stat;

2) dreptul de a beneficia de o educatie de calitate in Liceul Teoretic,,Eftimie Murgu ” Bozovici ,
prin aplicarea corectd a planurilor-cadru de invatdmant, prin parcurgerea integrald a programelor
scolare prin utilizarea de catre cadrele didactice a celor mai adecvate strategii didactice, in vederea
formarii si dezvoltdrii competentelor cheie si a atingerii obiectivelor educationale stabilite prin
profilul absolventului de liceu;

3) dreptul de a fi consultati si de a beneficia de discipline din curriculumul la decizia elevului
din oferta scolii, In vederea obtinerii de trasee flexibile de invatare. Elevii au dreptul

de a fi consultati si de a-si exprima optiunea pentru disciplinele din curriculumul la decizia scolii.
Optiunile pentru cursuri din oferta CDEOS a scolii se fac in luna decembrie pentru anul scolar
urmator;

4) dreptul de a participa la cursurile optionale organizate pe grupe/clase de elevi formate special
in acest sens, in baza deciziei Consiliului de Administratie, in conformitate cu prevederile legale in
vigoare; dreptul de a studia doud limbi de circulatie universald; dreptul de a beneficia de manuale
scolare gratuite, conform legii;

5) dreptul de a beneficia gratuit de servicii de informare si consiliere scolard, profesionali si
psihologicd, conexe activitatii de invatamant, puse la dispozitie de Liceul Teoretic,,Eftimie Murgu ”
Bozovici , fiindu-le asigurata cel putin o oréd de consiliere psihopedagogica pe an;

6) dreptul de a avea acces gratuit la baza materiala a Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu >,
inclusiv acces la bibliotecd, sali si spatii de sport, computere conectate la Internet, precum si la alte
resurse necesare realizdrii activitatilor si proiectelor scolare in afara programului scolar, in limitele
resurselor umane si materiale disponibile. Liceul Teoretic,,Eftimie Murgu > va asigura in limita
resurselor disponibile, accesul gratuit la materiale necesare realizarii sarcinilor scolare ale elevilor, in
timpul programului de functionare.
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7) dreptul de proprietate intelectuald asupra rezultatelor obtinute prin activitdtile de cercetare-
dezvoltare, creatie artistica si inovare, conform legislatiei in vigoare si a eventualelor contracte dintre
parti;
8) dreptul de a beneficia de sustinerea statului, pentru elevii cu nevoi sociale, precum si pentru

elevii cu cerinte educationale speciale, conform prevederilor legale in vigoare;

9) dreptul de a beneficia de tratament nediscriminatoriu din partea conducerii, a personalului

2

didactic, nedidactic si din partea altor elevi din cadrul Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu ”;

10)  conducerea si personalul din Liceul Teoretic,,Eftimie Murgu ” Bozovici nu pot face publice
date personale ale elevilor, rezultatele scolare, respectiv lucrari scrise/parti ale unor lucrari scrise ale
acestora - cu exceptia inscrisurilor cu modalitéti prevazute de reglementérile In vigoare;

11)  dreptul de a invéta Intr-un mediu care sprijind libertatea de expresie fara incalcarea
drepturilor si libertétilor celorlalti participanti;

12)  dreptul de a li se asigura participarea la orele de curs pentru un numar maxim de sapte ore pe
Zi;

13)  dreptul la o evaluare obiectiva si corecta; elevul sau, dupa caz, parintele, tutorele sau
sustinatorul legal, are dreptul de a contesta rezultatele evaluarii, solicitdnd cadrului didactic sa
justifice rezultatele acesteia, in prezenta elevului si a parintelui, tutorelui sau sustinatorului legal, in
termen de 5 zile de la comunicare;

14)  dreptul de a primi informatii cu privire la planificarea materiei pe parcursul intregului
semestru;

15)  dreptul de a primi rezultatele evaluarilor scrise in termen de maximum 15 zile lucrétoare;

16)  dreptul de a fi informat cu privire la notele acordate, inaintea consemnarii acestora;

17)  dreptul de a avea acces la actele scolare proprii ce stau la baza situatiei scolare; dreptul de a
beneficia de portofoliul educational;

18)  dreptul de a oferi feedback semestrial cadrelor didactice care predau la clasa, prin fise
anonime. Acestea vor fi completate la clasa si predate cadrelor didactice In vederea identificarii celor
mai eficiente metode didactice.
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19)  dreptul la educatie diferentiatd, pe baza pluralismului educational, in acord cu particularitatile
de varsta si cu cele individuale;

20)  dreptul de scolarizare la domiciliu sau in unitati complexe de asistentd medicala, de tip spital,
in conformitate cu prevederile legale, pentru elevii care sunt nedeplasabili din cauza unei dizabilitati,
respectiv pentru elevii care suferd de boli cronice sau care au afectiuni pentru care sunt spitalizati pe
o perioadd mai mare de 4 saptdmani;

21)  dreptul de a participa, fara nicio discriminare si doar din proprie initiativa, fara a fi obligati de
cadre didactice sau de conducerea Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu ”, la concursuri scolare,
olimpiade si alte activitafi extrascolare organizate de unitatea de invatamant preuniversitar sau de
cétre terti, in palatele si cluburile elevilor, in bazele sportive si de agrement, cu respectarea
prevederilor regulamentelor de functionare ale acestora; elevii vor participa la programele si
activitatile incluse in programa scolara;

22)  dreptul de a primi premii §i recompense pentru rezultate deosebite la activitatile scolare si
extrascolare, precum si pentru atitudine civicd exemplard, in limita resurselor disponibile;

23)  dreptul de a le fi consemnatd 1n catalog absentd doar in cazul in care nu sunt prezenti la ora de
curs. Este interzisd consemnarea absentei ca mijloc de coercitie;

24)  dreptul de a intrerupe/relua studiile si de a beneficia de transfer intre tipurile de invatamant, in
conformitate cu legislatia in vigoare;

25)  dreptul de a initia si organiza activitéti extracurriculare, cu acordul prealabil al conducerii
scolii;

26)  dreptul de asociere si de exprimare:

(a) Elevilor le este garantatd, conform legii, libertatea de asociere in cercuri si in asociatii
stiintifice, culturale, artistice, sportive sau civice, care se organizeaza si functioneaza pe baza unui
statut propriu, aprobat de directorul Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu ”. Elevii au dreptul la protest,
in conditiile prevazute de legislatia in vigoare, fara perturbarea orelor de curs.

(b) Dreptul la reuniune se exercitd in afara orarului zilnic, iar activitatile pot fi organizate in
scoald, la cererea grupului de initiativi, numai cu aprobarea consiliului de administratie. In acest caz,
aprobarea pentru desfdsurarea acestor actiuni va fi conditionatd de acordarea de garantii scrise,
oficiale, ale organizatorilor sau ale parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali ai acestora, in cazul
elevilor minori, cu privire la securitatea persoanelor si a bunurilor.
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() In cazul in care continutul activitatilor care se desfasoara in scoald contravine principiilor
legale, care guverneaza invatamantul preuniversitar, directorul Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu
poate propune consiliului de administratie suspendarea desfasurarii acestor activitati si, in baza

2

hotararii consiliului, poate suspenda sau interzice desfasurarea acestor activitati;

27)  dreptul de a fi alesi si de a alege reprezentanti, fard nicio limitare sau influentare din partea
personalului didactic sau administrativ;dreptul de a participa la sedintele Consiliului elevilor in
conditiile prevazute in Statutul elevului;

28)  dreptul de a publica ziare, reviste si alte materiale informative fara a aduce atingere securitétii
nationale, ordinii publice, drepturilor si libertatilor cetatenesti si fard caracter xenofob, denigrator sau
discriminatoriu;

29)  dreptul de a beneficia de gratuitate in conditiile legii la serviciile publice de transport local,
metropolitan si judetean precum si la transportul feroviar la toate categoriile de trenuri, clasa a II-a,
pe tot parcursul anului scolar, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

30)  dreptul de a beneficia de burse sociale, de merit, de rezilientd si de excelentd olimpica precum
si de ajutoare sociale si financiare in diverse forme, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.
Criteriile generale de acordare a burselor se aproba prin ordin al Ministrului Educatiei.

31)  dreptul de a beneficia de locuri in tabere si in scoli de vard/iarnd, in conditiile stabilite de
autoritdtile competente;

32)  dreptul la tarife reduse cu 75% pentru accesul la muzee, la concerte, la spectacole de teatru,
de opera, de film si la alte manifestari culturale si sportive organizate de institutiile publice, conform
legii.

33)  dreptul de a beneficia in mod gratuit de acte si de documente de studii, in conditiile legii,
emise de unitagile de Invatamant;

34)  dreptul de a le fi inregistrate toate cererile scrise si semnate, in conditiile legii;

35)  dreptul de a beneficia de un ,,Ghid al elevului”, elaborat de Consiliul Judetean al Elevilor, cu
avizul Consiliului National al Elevilor, contindnd informatii referitoare la: drepturile si obligatiile
elevului, disciplinele din planul de invatdmant, serviciile puse la dispozitie de unitatea de invatamant
preuniversitar, procedurile de evaluare, baza materiala a scolii, informatii despre Consiliul Elevilor si
alte structuri asociative, modalitdti de acces la burse si alte mijloace de finantare, mobilitati, precum
si alte facilitati si subventii acordate. Inspectoratul scolar sau unitatea de invatamant pot susfine
financiar publicarea acestui ghid, in functie de resursele disponibile;
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39)  dreptul elevilor cu cerinte educationale speciale de a beneficia de forme de sprijin in
conformitate cu prevederile legale in vigoare;

40)  dreptul la asistentd medicald, psihologic si logopedica gratuitd in cabinetele specializate din
scoald

41)  dreptul de a avea profesori repartizati la clasd in mod nediscriminatoriu si de a fi repartizati in
clase, la inceput de ciclu, in mod nediscriminatoriu;

Art. 96. (1) Elevii din Liceul Teoretic ,,Eftimie Murgu ” care obtin rezultate remarcabile in
activitatea scolard si extragcolard pot primi urméatoarele recompense:

a) evidentiere in fata clasei si/sau in fata colegilor din scoald sau in fata consiliului profesoral;

b) comunicare verbala sau scrisd adresata parintilor, tutorelui sau sustinitorului legal, cu
mentiunea faptelor deosebite pentru care elevul este evidentiat;

c) burse de merit si de excelenta olimpica sau alte recompense materiale acordate de stat, de
agenti economici sau de sponsori, conform prevederilor in vigoare;

d) premii, diplome, medalii;

e) recomandare pentru a beneficia, cu prioritate, de excursii sau tabere de profil din tari si din
straindtate;

f) premiul de onoare al Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu .

2) Performanta elevilor la concursuri, olimpiadele pe discipline, la olimpiadele
inter/transdisciplinare, la olimpiadele de creatie tehnico-stiintifica si artistica si la olimpiadele
sportive se recompenseaza financiar, in conformitate cu prevederile stabilite de Ministerul Educatiei.

3) La sfarsitul anului scolar, elevii pot fi premiati pentru activitatea desfasuratd, cu diplome sau
medalii, iar acordarea premiilor se face la nivelul Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu >, la propunerea
profesorului pentru Invatdgmantul primar/a profesorului diriginte, a consiliului clasei, a directorului
scolii sau a Consiliului Scolar al Elevilor.

(4)  Diplomele sau medaliile se pot acorda:

a) pentru rezultate deosebite la Invataturd, sau pe discipline, potrivit consiliului profesoral al

Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu ”; numarul diplomelor pe care un elev le poate primi nu este

limitat;
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b) pentru alte tipuri de performante: pentru purtare, pentru alte tipuri de activité{i sau preocupari
care merita sa fie apreciate.

(5) Elevii din invatdmantul gimnazial si liceal pot obtine premii daca:

a) au obtinut primele medii generale pe clasa si acestea nu au valori mai mici de 9.00; pentru
urmitoarele medii se pot acorda mentiuni conform reglementérilor interne ale Liceul
Teoretic,,Eftimie Murgu ” Bozovici

b) s-au distins la una sau la mai multe discipline;

c) au obtinut performante la concursuri, festivaluri, expozitii si la alte activitéti extragcolare
desfasurate la nivel local, judetean, national sau international;

d) s-au remarcat prin fapte de inaltd finutd morala si civica;
e) au inregistrat, la nivelul clasei, cea mai buna frecventd pe parcursul anului
scolar.

(6) Pot fi acordate premii si pentru alte situatii.

(7 Liceul Teoretic,,Eftimie Murgu ” Bozovici poate stimula activitdtile de performanta inaltd
ale elevilor la nivel local, national si international, prin alocarea unor premii, burse, din asociatiei
parintilor, a agentilor economici, a fundatiilor stiintifice si culturale, a comunititii locale si altele
asemenea.

Capitolul VII — Reprezentarea elevilor

Art. 97. (1) In Liceul Teoretic,, Eftimie Murgu ” Bozovici functioneaza Consiliul elevilor, format din
reprezentantii elevilor de la fiecare clasa.

2) Consiliul elevilor functioneaza in baza unui regulament propriu, elaborat pe baza unui
regulament-cadru, anexa a regulamentului intern, stabilit de Consiliul National al Elevilor si avizat
de conducerea scolii.

3) Fiecare elev are dreptul de a alege si de a fi ales ca reprezentant al elevilor din Liceul
Teoretic,,Eftimie Murgu ” Bozovici . Este interzisa limitarea sau restrangerea dreptului de a alege
sau de a fi ales, indiferent de rasa, nationalitate, etnie, limba, religie, statut socio-economic,
convingeri sociale sau politice, sex, orientare sexuald, varstd, dizabilitate, boald, apartenenta la un
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grup defavorizat, medie generala, medie la purtare, situatie scolard precum si orice alt criteriu
discriminatoriu.

@) Fiecare clasd isi va alege reprezentantul in consiliul elevilor, o dati pe an, la inceputul
primului semestru. Votul este secret, iar elevii vor fi singurii responsabili de alegerea
reprezentantului lor. Profesorii nu au drept de vot si nici nu le este permisa influentarea deciziei
elevilor.

Capitolul VIII — Indatoririle elevilor
Art. 98. Elevii Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu > au urméatoarele indatoriri:

a) de a frecventa toate cursurile, de a se pregati la fiecare disciplini de studiu, de a dobandi
competentele si de a-si Insusi cunostintele prevazute de programele scolare;

b) de a respecta regulamentele si deciziile Liceul Teoretic,,Eftimie Murgu ” Bozovici

c) de a avea un comportament civilizat si de a se prezenta la scoala intr-o finuti vestimentara
decenta si adecvata. Tinuta vestimentard nu poate reprezenta un motiv pentru refuzarea accesului in
perimetrul scolii.

d) de a respecta drepturile de autor si de a recunoaste apartenenta informatiilor prezentate in
lucrérile elaborate;

e) de a elabora si sustine lucréri la nivel de disciplina si lucrari de absolvire
originale;
f) de a sesiza autoritdtile competente orice ilegalitati in desfasurarea procesului

de invatdmant si a activitatilor conexe acestuia, in conditiile legii;

2) de a sesiza reprezentantii Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu > cu privire la orice situatie care
ar pune 1n pericol siguranta elevilor si a cadrelor didactice;

h) de a utiliza in mod corespunzator, conform destinatiei stabilite, toate facilititile scolare la
care au acces;

1) de a respecta curdtenia, linistea si ordinea in perimetrul scolar;
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i) de a pastra integritatea si buna functionare a bazei materiale puse la dispozitia lor de citre

Liceul Teoretic,,Eftimie Murgu ” Bozovici ;

k) de a pliti contravaloarea eventualelor prejudicii aduse bazei materiale puse la dispozitia lor
de catre Liceul Teoretic,, Eftimie Murgu ” Bozovici , in urma constatérii culpei individuale;

) de a avea asupra lor carnetul de elev, vizat la zi si de a-1 prezenta cadrelor didactice pentru
trecerea notelor obtinute In urma evaludrilor precum si parintilor, tutorilor sau sustindtorilor legali
pentru luare la cunostintd 1n legétura cu situatia scolara;

m) de a utiliza manualele scolare primite gratuit si de a le restitui in stare bund, la sfarsitul anului

scolar;

n) de a manifesta infelegere, toleranta si respect fatd de intreaga comunitate scolara: elevi si
personalul Liceul Teoretic,,Eftimie Murgu ” Bozovici

0) de a cunoaste si respecta prevederile Statutului Elevului si ale prezentului regulament si ale
regulamentului intern, in functie de nivelul de intelegere si de particularititile de varsta si individuale

ale acestora;

P) de a ocupa locurile stabilite in timpul deplaséarii in microbuzele scolare, de a avea un
comportament si un limbaj civilizat, de a nu distruge bunurile din mijloacele de transport si de a
respecta regulile de circulatie;

Q) de a cunoaste si de a respecta, in functie de nivelul de intelegere si de particularitatile de
varsta si individuale ale acestora, legile statului, regulile de circulatie, normele de securitate si
sandtate In muncd, normele de prevenire si de stingere a incendiilor, normele de protectie civil,
precum si normele de protectie a mediului.

r) de a anunta, in caz de imbolnavire, profesorul diriginte, direct sau prin intermediul parintilor,
tutorilor sau sustinatorilor legali, de a se prezenta la cabinetul medical si, in functie de recomandirile
medicului, mai ales in cazul unei afectiuni contagioase, sa nu pund in pericol sinitatea colegilor sau

a personalului din unitate.

S) de a depozita, conform Legii 132/30.06.2010, deseurile de hartie si pet-uri in containere
special amenajate la fiecare nivel din cladirea scolii si din curte. De asemenea, elevii pot aduce de
acasd astfel de deseuri, care vor fi valorificate in scop ecologic.

1) de a respecta, in fiecare locatie de derulare a activitdtii (clasg, laborator, sald de sport etc.)
instructiunile pentru functionarea si exploatarea mijloacelor de invatare puse la dispozitia lor,
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normele de protectie a muncii, de prevenire si stingere a incendiilor, precum si normele igienico-
sanitare.

u) de a respecta prevederile art 182. alin 6-7 din ROFUIP aprobat prin OM nr. 526/06.08.2024
care precizeaza ca (6)”utilizarea telefoanelor mobile sau a oricéror alte echipamente de comunicatii
electronice de cétre elevi se realizeaza conform prevederilor legale stipulate in Legea invatdmantului
preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare; utilizarea acestora in timpul
orelor de curs se poate face numai la solicitarea cadrului didactic, in situatia folosirii lor In procesul
educativ. Prevederile nu se aplica echipamentelor pe care elevii cu CES sunt autorizati si le
foloseascd, respectiv (7) “Nerespectarea prevederilor referitoare la utilizarea telefoanelor/a altor
echipamente de comunicatii electronice poate duce la preluarea echipamentului de cétre personalul
unitatii de invataméant in vederea predarii, dupd caz, cétre parinti/reprezentanti legali ai beneficiarilor
primari minori sau beneficiarilor primari majori conform regulamentului de organizare si functionare
al unitatii de invitdmant.” Pentru a respecta prevederile mentionate anterior, elevii au obligatia sa
depuna la inceputul fiecarei ore telefoanele mobile in spatiul de depozitare special amenajat in sala

de clasa.

V) de a desfdsura activititi educative la in centrul de informare si documentare, sub
supravegherea unui cadru didactic sau cadru didactic auxiliar, la cererea cadrului didactic care a
constatat un comportament inadecvat in timpul orelor de curs;

Art. 99. Tinuta elevilor

1) Elevii trebuie s aibd in mod obligatoriu, in timpul orelor de curs si la toate activitatile
liceului, inclusiv festivitifi, o finutd vestimentard decentd, curata si ingrijita si vesta cu emblema

liceului .

2) Tinuta elevilor trebuie sa cuprindé camasé alba / pullover alb, pantalon negru sau belumarin
si vesta sau fustd / sarafan fetele acestea trebuie sd nu fie prea strdmte, nici prea largi sau prea

scurte.

3) Fetelor le este interzisd purtarea pierce-urilor, a pantalonilor scurti, a fustelor scurte (fustele
vor avea cel mult 10 cm deasupra genunchiului), a bluzelor decoltate, transparente sau care nu
acopera tot bustul, precum si utilizarea excesiva a produselor de machiaj.

4) Parul se va purta curat, pieptanat si nevopsit in culori stridente.

5) Bijuteriile nu vor fi numeroase si voluminoase. Machiajul va fi discret, unghiile Ingrijite si
daci e cazul, colorate in tonuri deschise.
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6) Baietilor le este interzisa purtarea bratarilor, inelelor, a pierce-urilor si a pantalonilor scurti.
7) Baietii trebuie sd aibd o {inutd vestimentara decenta si o tunsoare adecvata, le este permisa

purtarea parului lung, cu conditia sa fie prins in coada si a barbii, cu conditia si fie tunsa scurt.

8) Este interzisa purtarea unor articole vestimentare indecente si a accesoriilor care nu se
preteaza mediului scolar.

9) Este interzis elevilor sa foloseasca insemne si sé poarte imbraciminte neadecvata varstei si
calitatii de elev (ex. imbracaminte specifica gruparilor rock, sataniste, etc.)

10)  Profesorul care in timpul orelor constata la un elev o tinutd neconforma cu prevederile
actualului Regulament de ordine interioard, il sanctioneaza prin observatie individuald. Profesorul
intocmeste un referat in baza céruia dirigintele Instiinteaza parintii elevului de sanctiunea primita de
acesta. La 3 observatii verbale se emite observatie individuala, dupa care mustrare scrisa.

Capitolul IX — Drepturile si obligatiile parintilor, tutorilor sau sustinitorilor legali

Art. 100. (1) Parintii sau reprezentantii legali ai elevilor Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu * sunt
parteneri educationali principali ai Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu ”.

2) Parintii sau reprezentantii legali ai elevului au acces la toate informatiile legate de sistemul de
invatdmant care privesc educatia copiilor lor.

(3)  Parintii sau reprezentantii legali ai elevului au dreptul de a fi sustinuti de sistemul de
invatamant, pentru a se educa si a-si Iimbunatéti aptitudinile ca parteneri in relatia familie-scoala.

Art. 101. (1) Parintele sau reprezentantul legal al elevului are dreptul sa fie informat periodic
referitor la situatia scolara si la comportamentul propriului copil.

(2) Périntele sau reprezentantul legal al elevului are dreptul sd dob4ndeasca informatii referitoare
numai la situatia propriului copil.

Art. 102. (1) Potrivit prevederilor legale, parintele sau reprezentantul legal are obligatia de a asigura
frecventa scolard a elevului in Invatdmantul obligatoriu si de a lua masuri pentru scolarizarea elevului
pana la finalizarea studiilor.

2) Parintele sau persoana céreia i-a fost incredintat, potrivit legii, un minor si care, in mod
nejustificat, il retrage sau 1l impiedica prin orice mijloace sd urmeze cursurile invatimantului general
obligatoriu se pedepseste cu inchisoare de la 3 luni la un an sau cu amenda, conform art.380 Cod

Penal.
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3) Constatarea contraventiei si aplicarea amenzilor contraventionale prevazute la alineatul (2) se
realizeaza de citre persoanele imputernicite de primar in acest scop, la sesizarea consiliului de
administratie al Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu ”

@) Conform legislatiei in vigoare, la inscrierea elevului in Liceul Teoretic,,Eftimie Murgu ”
Bozovici , parintele sau reprezentantul legal are obligatia de a prezenta documentele medicale
solicitate, in vederea mentinerii unui climat sinatos la nivel de formatiune de studiu/pentru evitarea
degradarii starii de sénétate a celorlalti elevi din colectivitate/unitatea de invatamant.

(5) Pirintele sau reprezentantul legal are obligatia ca, minimum o data pe lund, si ia legétura cu
profesorul pentru Invatimantul primar/profesorul diriginte pentru a cunoaste evolutia elevului, prin
mijloace stabilite de comun acord. Prezenta parintelui sau a reprezentantului legal va fi consemnata
in caietul profesorului pentru invatamantul primar, profesorului diriginte, cu nume, daté si semnatura.

(6) Pirintele sau reprezentantul legal raspunde material pentru distrugerile bunurilor din
patrimoniul Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu ”, cauzate de elev.

(7 Pirintele sau reprezentantul legal al elevului din invatdmantul primar are obligatia sa il
insoteasca pand la intrarea in Liceul Teoretic ,,Eftimie Murgu ”, iar la terminarea orelor de curs s il
preia. In cazul in care parintele sau reprezentantul legal nu poate s desfasoare o astfel de activitate,

imputerniceste o altd persoana.

(8) Pirintele sau reprezentantul legal al elevului din invatdmantul primar, gimnazial si ciclul
inferior al liceului are obligatia de a solicita, in scris, retragerea elevului in vederea inscrierii acestuia
intr-o unitate de invatdmant din strainatate.

) Dispozitiile alin. (7) nu se aplica in situatiile in care transportul copiilor la si de la Liceul
Teoretic,,Eftimie Murgu ” Bozovici se realizeaza cu autobuzele scolare.

(10)  Parintele sau reprezentantul legal al elevului din invatdmantul obligatoriu are obligatia de a-1
sustine pe acesta in activitatea de invatare desfasurata, inclusiv in activitatea de invétare realizatd
prin intermediul tehnologiei si al internetului, si de a colabora cu personalul Liceului Teoretic

. Eftimie Murgu ” pentru desfasurarea in conditii optime a acestei activitati.
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Capitolul X — Procedura de solutionare a cererilor sau a reclamatiilor individuale ale
salariatilor

Art. 103. (1) Rezolvarea situatiilor conflictuale sesizate de un angajat se face prin discutii amiabile
cu conducerea liceului.

(2) In cazul in care angajatul considera cd starea conflictuala nu a fost rezolvata la nivelul unitatii de
invatdmant, acesta are dreptul de a se adresa, 1n scris, inspectoratului scolar pentru a media si rezolva
starea conflictuala.

Capitolul XI — Procedura de solutionare a cererilor sau a reclamatiilor individuale ale
parintilor

Art. 104. (1) Rezolvarea situatiilor conflictuale sesizate de parintele/tutorele/ sustinitorul legal al
elevului, in care este implicat propriul copil, se face prin discutii amiabile cu salariatul unitatii de
invatdmant implicat. Périntele/tutorele/sustinatorul legal al elevului are dreptul de a solicita ca la

discutii sa participe si reprezentantul parintilor. In situatia in care discutiile amiabile nu conduc la
rezolvarea conflictului, parintele/tutorele/sustinatorul legal are dreptul de a se adresa conducerii

Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu ”, printr-o cerere scrisa, in vederea rezolvarii problemei.

(2) In cazul 1n care parintele/tutorele/sustinatorul legal considera ca starea conflictuald nu a fost
rezolvata la nivelul Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu ”, acesta are dreptul de a se adresa, in scris,
inspectoratului scolar pentru a media i rezolva starea conflictuala.

Capitolul XII — Reguli concrete privind disciplina muncii in unitate

Art. 105. (1) Personalul liceului trebuie sd aiba o tinuta morala demna, in concordanta cu valorile pe
care trebuie sa le transmitd copiilor/elevilor, o vestimentatie decenta si un comportament responsabil.

2) Personalului din liceu 1i este interzis sd desfagoare actiuni de natura si afecteze imaginea
publica a elevului, viata intima, privata si familiald a acestuia sau ale celorlalti salariati din unitate.

3) Personalului liceului i este interzis sd aplice pedepse corporale, precum si sa agreseze verbal,
fizic sau emotional copiii/elevii si/sau colegii.

(4)  Personalul liceului are obligatia de a veghea la siguranta copiilor/elevilor, pe parcursul
desfagurarii programului scolar si a activitatilor scolare si extracurriculare/extragcolare.

(5)  Profesorilor le este interzis sa conditioneze evaluarea elevilor sau calitatea prestatiei didactice
la clasa de obtinerea oricarui tip de avantaje de la elevi sau de la reprezentantii legali ai acestora.
Astfel de practici, dovedite de organele abilitate, se sanctioneaza conform legii.
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(6) Personalul din liceu are obligatia sa sesizeze, dupa caz, institutiile publice de asistenta
sociald/educationald specializatd, directia generala de asistenta sociala si protectia copilului in
legatura cu orice incélcari ale drepturilor copiilor/elevilor, inclusiv in legédtura cu aspecte care le
afecteazd demnitatea, integritatea fizica si psihica.

(7 Personalul liceului are dreptul sa sesizeze in mod confidential suspiciunile referitoare la
posibile cazuri de violenta la nivelul unitatii de invatamant in conformitate cu prevederile art. 65 alin.
4 | literele b) si ¢). din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023 cu modificérile ulterioare.
Sesizarea se face in scris catre conducerea unitétii de invatdmant si se poate transmite in format fizic
sau prin intermediul canalelor electronice de comunicare in conformitate cu procedurile interne.

(8) Sesizdrile anonime ce vor fi primite de cétre conducerea unitatii de invatamant vor avea
acelasi tratament, precum cele asumate prin nume si semnéturd, putdnd fi transmise prin aceleasi
canale de comunicare.

) Liceul Teoretic ,,Eftimie Murgu ” este o scoald cu toleranta zero la violenta, ce va fi adus la
cunostinta personalului didactic/didactic auxiliar/nedidactic/elevilor/parintilor.

La nivelul Liceului Teoretic “Eftimie Murgu > functioneaza un sistem de sesizare confidentiala a
suspiciunilor.

Capitolul XIII — Abaterile disciplinare si sanctiunile aplicabile
Art. 106. Elevilor din Liceul Teoretic,,Eftimie Murgu ” Bozovici le este interzis:

() sa distrugd, sa modifice sau sa completeze documentele scolare, precum cataloage, foi
matricole, carnete de elev si orice alte documente din aceeasi categorie;

) sa deterioreze bunurile din patrimoniul Liceul Teoretic, Eftimie Murgu ” Bozovici

3) sa introducd si sa difuzeze, in Liceul Teoretic,,Eftimie Murgu ” Bozovici , materiale care,
prin continutul lor, atenteaza la independenta, suveranitatea, unitatea si integritatea nationala a tarii,
care promoveaza idei antifiganiste, conform Legii nr. 2/2021 privind unele méasuri pentru prevenirea
si combaterea antitiganismului, cultiva violenta, intoleranta sau care lezeaza imaginea publicd a unei
persoane. Pentru orice tip de eveniment, postarea afigelor se face doar cu acordul conducerii scolii.

4) sa organizeze si sa participe la actiuni de protest care afecteaza desfasurarea activitatii de
invéatare sau care afecteaza participarea la programul scolar;
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(5) sd blocheze ciile de acces 1n spatiile de invatamant;

(6)  sddetind, sd consume sau sd comercializeze, in Liceul Teoretic,,Eftimie Murgu ” Bozovici ,
droguri, bauturi alcoolice, bauturi energizante, substante etnobotanice sau alte substante interzise,
toate categoriile de produse care contin tutun sau tigaretele electronice si si organizeze sau sa
participe/promoveze participarea la jocuri de noroc; Este interzis sa se fumeze in incinta scolii sau in
proximitatea imediatd a acesteia. Comportamentul antisocial in vecinatatea scolii, in afara
perimetrului intra sub incidenta legilor in vigoare atragand responsabilitate directa a celui in cauza.

(7) sé introduca si/sau sa facd uz in spatiul Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu ” de orice tipuri de
arme sau alte produse pirotehnice, precum munitie, petarde, pocnitori sau altele asemenea, sprayuri
lacrimogene, paralizante sau altele asemenea care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea fizica si
psihicd a elevilor si a personalului unitatii de invatamant. Elevii nu pot fi deposedati de bunurile
personale care nu atenteaza la siguranta personald sau a celorlalte persoane din Liceul
Teoretic,,Eftimie Murgu ” Bozovici , in conformitate cu prevederile legale;

(®) sa difuzeze materiale electorale, de prozelitism religios, cu caracter obscen sau pornografic in
spatiul Liceul Teoretic,,Eftimie Murgu ” Bozovici

9) sa utilizeze telefoanele mobile sau orice alt echipament de comunicatii electronice in timpul
examenelor, olimpiadelor si concursurilor scolare. Prevederile nu se aplicd echipamentelor pe care
elevii cu cerinte educationale speciale (CES) sunt autorizati sa le foloseasca; sa utilizeze telefoanele
mobile sau orice alt echipament de comunicatii electronice in timpul desfasuréarii orelor de curs,
inclusiv in timpul activitédtilor educationale care se desfdsoara in afara unitatii de invatamant, cu
exceptia utilizérii acestora in scop educativ, cu acordul cadrului didactic, in timpul pauzelor. Pe tot
parcursul programului scolar, telefoanele mobile ale elevilor sunt depuse intr-un spatiu sigur, special
amenajat In fiecare sald de clasd. Nerespectarea acestor prevederi poate duce la preluarea
echipamentului de cétre personalul didactic/didactic auxiliar al Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu ”,
in vederea restituirii lui la finalizarea orelor de curs din ziua respectiva, in mod obligatoriu, citre
parinti/reprezentanti legali ai beneficiarilor primari minori sau catre elevi, dupa caz. Prevederile nu
se aplica echipamentelor pe care elevii cu CES sunt autorizati sa le foloseasca.

(10)  sainregistreze activitatea didactica, inclusiv cea desfasuratd in mediul online. Prin exceptie
de la aceastd prevedere, este permisa inregistrarea, doar cu acordul cadrului didactic, in cazul in care
aceasta activitate poate contribui la optimizarea procesului instructiv-educativ. Este interzisa postarea
pe retele de socializare si site-uri de internet a imaginilor si inregistrarilor audio-video din scoala,
fara acordul conducerii scolii.

(11)  sd lanseze anunturi false cétre serviciile de urgenta;

LICEUL TEORETIC ,,EFTIMIE MURGU” BOZOVICI MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
Comuna Bozovici, Nr. 826, cod 327040, Caras-Severin Str. General Berthelot, nr. 28-30

Tel: +40 (0)255 242 632; Fax: +40 (0)255 242 632; Sector 1, 010168, Bucuresti

E-mail: ltembozovici@isjcs.ro; Itbozovici@yahoo.com Tel:+40 (0)21 405 57 06; Fax:+40 (0)21 310320

www.edu.ro



MINISTERUL EDUCATIEI S$I CERCETARI

N7

Liceul Teoretic ,EFTIMIE MURGU"
Bozovici

(12) s aiba comportamente jignitoare, indecente, de intimidare, de discriminare si sd manifeste
violenta in limbaj si in comportament fata de colegi si fata de personalul Liceul Teoretic,,Eftimie
Murgu ” Bozovici sd provoace, sa instige si sa participe la acte de violenta 1n unitatea de invatamant
si in afara ei. Liceul Teoretic, Eftimie Murgu ” Bozovici este o scoala cu tolerantd zero la violenta.

(13)  salezeze in orice mod imaginea publicd a a personalului, a colegilor si a liceului;

(14)  sd aducd la scoald orice obiecte (inclusiv mingi,jucdrii,jocuri, skate) care nu sunt solicitate de
cadrele didactice;

(15) sa utilizeze biciclete, trotinete, role sau orice alt mijloc de locomotie in curtea sau in cladirea
scolii, In timpul programului scolar;

(16)  sa practice in incinta scolii jocuri care pun in pericol sanétatea lor si a celorlalti elevi (urcatul
in copaci, bulgéritul etc.);

(17)  sd se urce pe bancile si mesele din parcul scolii;

b

(18)  sa paraseascd perimetrul Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu ” in timpul programului scolar,
cu exceptia situatiilor de urgentd, fiindu-le consemnate absentele in catalogul clasei. Elevii majori
pot parasi perimetrul unitatii de invatdmant in timpul programului scolar, cu informarea profesorului

diriginte/a conducerii unitatii de invatdmant, fiindu-le consemnate absentele in catalogul clasei;

(19) sd sejoace la instalatiile electrice, sanitare sau la becurile de gaz din laboratoare; sa
manipuleze piesele caloriferelor din instalatia termica (inclusiv robinetul de inchidere/deschidere), sa
se aseze sau sa se sprijine pe/de calorifere;

(20)  sarisipeasca energia electrica si termica; elevul de serviciu pe clasa se va ingriji de
inchiderea/deschiderea surselor de iluminat, a geamurilor, a usii si va sesiza directiunea/dirigintele
dacd temperatura in clasd nu corespunde stérii de confort sau atunci cand sesizeaza defectiuni la
instalatiile din sala de clasa sau deteriorari/disparitii ale unor obiecte din inventarul sélii de clasa; sa
lase deseurile de hartie si/sau plastic in banci sau pe jos;

(21)  sadepoziteze deseurile de hartie si pet-uri in afara containerelor/pubelelor special amenajate;
(22) sdalerge si sa se joace pe coridoare;

(23)  sd deranjeze orele de curs;
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(24) sa manifeste violenta fizica fatd de colegi si personalul didactic sau nedidactic al unitatii; sa
provoace, sd instige si sa participe la acte de violentd 1n scoald si in afara ei; sd aibd comportamente
de tip bullying/cyberbullying;

(25) sdaiba o atitudine care constituie o amenintare la adresa sigurantei celorlalti elevi si/sau a
personalului unitétii de Invatdmant;

(26)  sd arunce cu obiecte pe geam din sdlile de clasa;

27) sa risipeascd produsele primite prin programele guvernamentale ,,Cornul si laptele” si
,Fructe in scoli”;

(28)  sa fie implicati in actiuni care aduc prejudicii bunului renume al liceului;
(29)  sd fraudeze sau sd incerce sa fraudeze probele de evaluare aplicate la clasa;

(30) sainvite/faciliteze intrarea in scoald a persoanelor strdine, fara acordul conducerii scolii si al
dirigintilor;

(32) sd utilizeze un limbaj trivial sau invective in perimetrul scolar;
(33) saabsenteze nemotivat la nivelul intregii clase;

(34)  sa utilizeze mijloacelor de inregistrare audio-video fara acordul prealabil si explicit al
cadrului didactic.

Art. 107. Elevii din Liceul Teoretic,,Eftimie Murgu ” Bozovici care comit abateri disciplinare in
spatiul liceului, in timpul activitatilor scolare sau in cadrul activitatilor extrascolare organizate de
cadrele didactice, in afara perimetrului unitatii de invatamant sau in timpul activitatilor extragcolare
organizate in mediul online vor fi sanctionati, in functie de gravitatea faptelor, in conformitate cu
prevederile legale mentionate in regulamentele scolii. Sanctiunile ce pot fi aplicate elevilor sunt:

a) observatie individuala;

b) mustrare Scrisd;

c) retragerea temporara sau definitiva a burselor de care beneficiaza elevul,;

d) mutarea disciplinara la o clasd paraleld din Liceul Teoretic,,Eftimie Murgu ” Bozovici .

e) suspendarea elevului pe o durata limitata de timp, conform legii;
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f) preavizul de exmatriculare;
2) exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmator, in aceeasi unitate de invatamant

si 1n acelasi an de studiu, conform legii;

h) exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmaétor, in altd unitate de Invatamant,
conform legii;

Art. 108. Incalcarea interdictiilor prevazute se sanctioneaza dupd cum urmeaza:

(1) mustrare scrisa cu scaderea notei la purtare/retragerea definitiva sau temporara a
bursei/mutarea disciplinara la o clasa paraleld din scoald (dupa caz), cu instiintarea institutiilor
competente;

2) inlocuirea bunurilor deteriorate cu altele de aceeasi calitate;

3) aplicarea etapelor de sanctionare se face in functie de gravitatea faptelor: observatia
individuald, mustrare scrisa, retragerea temporara sau definitiva a bursei, mutarea disciplinara la o
clasd paralela din scoald, suspendarea elevului pe o durata limitatd de timp, preavizul de
exmatriculare, exmatricularea cu drept de reinscriere 1n anul scolar urmator in Liceul
Teoretic,,Eftimie Murgu ” Bozovici , conform legii, exmatricularea cu drept de reinscriere in anul
scolar urmator n altd unitate de invatdmant, conform legii;

4) vezi (3);

(5) aplicarea etapelor de sanctionare se face in functie de gravitatea faptelor: observatia
individuald, mustrare scrisa, retragerea temporara sau definitiva a bursei, mutarea disciplinara la o
clasa paralela din scoald;

(6) vezi (3). Elevii care 1n timpul cursurilor sunt depistati in baruri, vor fi sanctionati prin
mustrare scrisa cu scaderea notei la purtare, intrucat aduc prejudicii imaginii scolii. Fumatul in
spatiile scolii (bdi, curte) se sanctioneaza prin mustrare scrisd cu scaderea notei la purtare.

(7)  vezi (3);
8)  vezi (3);

9) Utilizarea in timpul orelor de curs de trei ori a telefoanelor mobile fara acordul profesorului
atrage dupd sine sanctionarea elevului cu mustrare scrisd insotitda de scaderea notei la purtare.
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(10)  aplicarea etapelor de sanctionare se face in functie de gravitatea faptelor: observatia
individuald, mustrare scrisd, retragerea temporara sau definitiva a bursei, mutarea disciplinara la o
clasa paralela din scoald;

(11)  mustrare scrisd cu scaderea notei la purtare, cu anuntarea organelor competente si
consecintele prevazute de lege;

(12)  vezi (3);
(13) vezi (3);
(14) observatie individuala, iar in caz de repetare mustrare scrisa;

(15) observatie individuala si discutii cu parintii. Daca abaterea se repetd, elevul va fi sanctionat si
prin mustrare scrisa cu scaderea notei la purtare;

(16) aplicarea etapelor de sanctionare se face in functie de gravitatea faptelor: observatia
individuald, mustrare scrisa

(17)  observatie individuald, iar repetarea abaterii poate duce la mustrare scrisa cu sciderea notei la
purtare;

(18)  Elevii pot parasi incinta scolii in timpul programului numai cu bilet de voie tipizat, eliberat de
diriginte sau de conducerea scolii. In caz contrar, absentele elevilor sunt considerate nemotivate.
Dacé abaterea se repeta, elevul este sanctionat conform etapelor prevazute de regulament. Elevii
majori, vor da o declaratie pe propria raspundere ca isi asuma responsabilitatea sigurantei, dupa
pardsirea perimetrului scolar.

(19)  observatie individuala, iar in caz de repetare mustrare scrisa;
(20)  observatie individuala si discutii cu parintii;
(21)  observatie individuala, discutii cu parintii;

(22)  Aplicarea etapelor de sanctionare se face in functie de gravitatea faptelor: observatia
individuald, mustrare scrisa cu sau farad scaderea notei la purtare, in caz cd provoaca accidente.

(23)  observatie individuala, discutii cu elevul si cu consilierul scolii, discutie cu parintii. In cazul
elevilor care 1n timpul orelor manifesta comportamente care afecteazad desfisurarea acestora, cadrul
didactic poate decide ca acestia sd desfasoare activitate in scoala, in timpul orei respective, intr-un alt
spatiu, respectiv biblioteca.
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(24)  vezi (3); cazurile de violentd vor fi abordate in conformitate cu prevederile Procedurii privind
managementul cazurilor de violenta asupra anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si personalului
unititii de invatdmant, precum si al altor situatii corelate in mediul scolar si al suspiciunii de violenta
asupra copiilor in afara mediului scolar, aprobata prin O.M.E. nr. 6235/06.09.2023.

(25) vezi (3);

(26)  Aplicarea etapelor de sanctionare se face in functie de gravitatea faptelor: observatia
individuala, mustrare scrisé cu sau fara scaderea notei la purtare;

(27)  observatie individuald, discutie cu parintii;
(28) observatie individuala, discutie cu parintii;
(29) vezi (3);

(30)  Elevul va fi notat in catalog cu nota 1 la proba respectiva sau, dupi caz, calificativ
,.Insuficient”;

(31)  vezi (3);

(32) Aplicarea etapelor de sanctionare se face in functie de gravitatea faptelor: observatia
individuala, mustrare scrisd cu sau fara scaderea notei la purtare, discutii cu parintii.

(33) Ladoud absentdri nemotivate ale Intregii clase se aplica sanctiunea mustrare scrisa, in mod
individual.

(34) Dacd elevii utilizeaza mijloace de inregistrare audio-video féra acordul prealabil si explicit al
cadrului didactic vor fi sanctionati cu mustrare scrisa.

Capitolul XIV — Reguli referitoare la procedura disciplinara
Art. 109. In toate cazurile de abateri ale elevilor, profesorul diriginte va discuta cu parintii elevului.

Art. 110. Elevii au dreptul la aparare, conform legii. Toate sanctiunile aplicate se comunica
individual, in scris, atat elevilor cat si parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali. Sanctiunea se
aplicd din momentul comunicérii acesteia sau ulterior, dupa caz.

Art. 111. (1) Mutarea disciplinara la o clasa paralela reprezinta o sanctiune care nu se poate aplica in
invatamantul primar.
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) Toate sanctiunile aplicate se comunica individual, in scris, atét elevilor, cat si
parintilor/reprezentantilor legali. Sanctiunea se aplicd din momentul comunicirii acesteia sau
ulterior, dupd caz.

3) Sanctionarea elevilor sub forma mustrarii in fata colectivului clasei sau al scolii este interzisa
in orice context.

4) Violenta fizicd, verbala sau/si sub orice alta formé, precum si agresiunea se sanctioneazi
conform dispozitiilor legale in vigoare.

(5) Sanctiunile prevédzute la nu se pot aplica In Invatamantul primar.

(6) Sanctiunile prevazute la se pot aplica in invatdmantul obligatoriu numai in situatii foarte
grave, cand prezenta elevului 1n scoala pune in pericol siguranta elevilor sau a personalului din
scoald, afectdnd dreptul la educatie, respectiv la munca.

(7)  Elevii care sunt sanctionati conform prevederilor beneficiaza de consiliere scolard, interventie
psihologica si psihoterapie, precum si de activitéti remediale.

(8) Activitatile remediale se desfdsoara in timpul orarului scolar in care ar fi trebuit s3 aiba loc
cursurile, conform metodologiei de organizare a programului ,,Invatare remediala“.

Art. 112 Despre aplicarea sanctiunilor
(1) Elevii nu pot fi supusi unor sanctiuni colective.

2) Procedura de aplicare a sanctiunilor prevédzuta parcurge, in mod obligatoriu, urmatoarele
etape:

a) informarea in scris a elevilor si a parintilor/reprezentantilor legali cu privire la abaterile

comise;

b) intervievarea, pentru cazurile de violentd, realizata in acord cu prevederile Ordinului
ministrului educatiei nr. 6.235/2023 pentru aprobarea Procedurii privind managementul cazurilor de
violentd asupra anteprescolarilor/prescolarilor/ elevilor si personalului unitatii de invatdmant, precum
si al altor situatii corelate in mediul scolar si al suspiciunii de violentd asupra copiilor in afara
mediului scolar, cu modificarile ulterioare;

c) dupd caz, consultarea managerului de caz desemnat de DGASPC, 1n acord cu Hotararea
Guvernului nr. 49/2011 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind prevenirea si interventia in
echipd multidisciplinard si in retea in situatiile de violentd asupra copilului si de violenta in familie si
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a Metodologiei de interventie multidisciplinard si interinstitutionala privind copiii exploatati si aflati
in situatii de risc de exploatare prin munca, copiii victime ale traficului de persoane, precum si copiii
romani migranti victime ale altor forme de violenta pe teritoriul altor state, si a raportului de evaluare
multidisciplinara realizat de acesta;

d) oferirea posibilitatii de contestare a sanctiunii in scris.

3) In procesul de sesizare si analiza disciplinara a elevilor, comunicarea cu
pdrintii/reprezentantii legali se realizeaza in absenta elevilor, intr-un spatiu dedicat, care asigura
confidentialitatea, In prezenta consilierului scolar si a mediatorului scolar, daca este necesar.

@) Procedura de sesizare si analiza disciplinara a elevilor, precum si procedura de aplicare a
sanctiunilor sunt elaborate la nivelul unitatii de invatamant si aprobate de consiliul de administratie al
acesteia, In baza prevederilor Statutului elevului in vigoare; Sesizare faptelor constatate se va realiza
prin completarea unui formular tipizat depus la secretariat. Ulterior secretariatul va informa
dirigintele/profesorul pentru invatdmantul primar.

(5) Procedurile prevdzute mai sus sunt aduse la cunostinta elevilor si parintilor/reprezentantilor
legali ai acestora de catre profesorul invatator/profesorul de invatamant primar/diriginte.

Art. 113 Despre observatia individuala

(1) Observatia individuald consta in atentionarea elevului cu privire la incalcarea regulamentelor
in vigoare ori a normelor de comportament acceptate.

2) Sanctiunea este propusa de profesorul pentru invatamantul primar/profesorul diriginte/cadrul
didactic care a observat faptele susceptibile de sanctiune si este analizata, aprobata si aplicata de
catre invatatorul/institutorul/profesorul pentru invatamantul primar/profesorul diriginte.

3) In cazul contestarii sanctiunii, aceasta este solutionata de consiliul clasei.

@) Sanctiunea este consemnata in catalog si procesul-verbal aferent sanctiunii este consemnat in
registrul de procese-verbale al consiliului clasei.

Art. 114 Despre mustrarea scrisa

(1) Mustrarea scrisd consta in atentionarea elevului major/minor si informarea
parintilor/reprezentantilor legali, in scris, cu privire la incalcarea regulamentelor in vigoare ori a
normelor de comportament acceptate in forma continuatd, cu mentionarea faptelor care au determinat

sanctiunea.
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2) Sanctiunea este propusd de profesorul pentru invatamantul primar/profesorul diriginte/cadrul
didactic care a observat faptele susceptibile de sanctiune si este analizata, aprobata si aplicati de
cétre profesorul pentru Invatdmantul primar/profesorul diriginte.

(3)  Incazul contestarii sanctiunii, aceasta este solutionatd de consiliul clasei.

4) Sanctiunea este consemnata in catalog si procesul-verbal aferent sanctiunii este consemnat in
registrul de procese-verbale al consiliului clasei.

(5) Sanctiunea poate fi insotitd de scaderea notei la purtare, respectiv de diminuarea
calificativului in Invatamantul primar.

(6)  Documentul contindnd mustrarea scrisd este inménat elevului sau parintelui/reprezentantului
legal, pentru elevii minori, personal sau, in situatia in care acest lucru nu este posibil, este trimis prin
postd sau pe e-mail, cu confirmare de primire in termen de 5 zile lucritoare.

Art. 115 Despre retragerea temporara sau definitiva a bursei

(1) Retragerea temporard sau definitiva a bursei se aplica elevilor pentru incélcarea
regulamentelor in vigoare sau a normelor de comportament acceptate, coroboratd cu comiterea unor
fapte usoare de violenta, in mod repetat.

2) Abaterea este cercetatd la nivelul clasei, de cétre consiliul clasei, care propune si sanctiunea.

3) Sanctiunea este aprobatd de consiliul profesoral si aplicata de profesorul diriginte/profesorul
pentru invatdmantul primar.

(4)  In cazul contestdrii sanctiunii, aceasta este solutionata de consiliul de administratie al unititii
de invatamant.

(5 Sanctiunea este consemnatd in catalog, iar procesul-verbal aferent sanctiunii este consemnat
in registrul de procese- verbale al consiliului clasei.

(6) Sanctiunea poate fi Insotitd de scaderea notei la purtare, respectiv de diminuarea
calificativului In Invatdmantul primar.

(7 Documentul referitor la retragerea temporara sau definitiva a bursei este inméanat elevului sau
parintelui/ reprezentantului legal, pentru elevii minori, personal, sub semnaturd, sau, in situatia in
care acest lucru nu este posibil, este trimis prin postd sau e-mail, cu confirmare de primire in termen
de 5 zile lucrétoare.
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Art. 116 Despre mutarea disciplinard la o clasa paralela

(1) Mutarea disciplinard la o clasd paraleld, In aceeasi unitate de invatamant, se aplica pentru
incélcarea grava a regulamentelor in vigoare ori a normelor de comportament acceptate, coroborata
cu comiterea unor fapte de violenta sau distrugere a bunurilor scolare.

2) Abaterea este cercetatd de Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de
coruptie si discrimindrii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii, constituitd la nivelul
unitétilor de Invatamant preuniversitar de stat, in baza hotararii consiliului de administratie, conform
prevederilor Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitétilor de invatdmant
preuniversitar (ROFUIP), care propune si sanctiunea.

3) Sanctiunea este aprobatd de consiliul profesoral si aplicatd de directorul unitatii de
invatamant.

4) In cazul contestérii sanctiunii, aceasta este solutionata de consiliul de administratie al unitatii
de Invatamant.

(5) Sanctiunea este consemnata in catalog si 1n registrul matricol, iar procesul-verbal aferent
sanctiunii este consemnat in registrul de procese-verbale al consiliului clasei si al consiliului de
administratie al unitatii de Tnvatamant.

(6) Sanctiunea poate fi insotitd de scaderea notei la purtare, respectiv de diminuarea
calificativului 1n Invatdmantul primar.

(7) Documentul referitor la mustrarea scrisa este Inmanat elevului sau parintelui/reprezentantului
legal, pentru elevii minori, personal, sub semnatura, sau, in situatia In care acest lucru nu este posibil,
este trimis prin postd sau e-mail, cu confirmare de primire in termen de 5 zile lucratoare.

Art. 117 Despre sanctionarea elevului cu suspendare

(1) Sanctionarea elevului cu suspendare se aplica in cazul comiterii unor fapte de violenta sau
distrugere a bunurilor scolare n mod repetat, la nivelul unitatii de invatamant.

2) Suspendarea elevului se poate realiza pentru o duratd de maximum 5 zile lucrdtoare pe
luna/semestru, nu mai mult de 15 zile lucratoare pe an.

3) Abaterea este cercetatd de Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de
coruptie si discriminarii n mediul scolar si promovarea interculturalitatii, constituita la nivelul
unitatilor de Invdtamant preuniversitar de stat, in baza hotérarii consiliului de administratie, conform
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prevederilor Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar (ROFUIP), care propune si sanctiunea.

@) Sanctiunea, insotitd de scaderea notei la purtare, este aprobata de consiliul profesoral si
aplicata de profesorul diriginte si directorul unitatii de Invatamant.

(5) In cazul contestarii sanctiunii, aceasta este solutionata de consiliul de administratie al unitatii
de Invatamant.

(6) Sanctiunea este consemnata in catalog si in registrul matricol, iar procesul-verbal aferent
sanctiunii este consemnat in registrul de procese-verbale al consiliului clasei si al consiliului de
administratie al unitatii de invatamant.

(7) Documentul referitor la suspendarea elevului este inménat elevului sau
parintelui/reprezentantului legal, pentru elevii minori, personal, sub semnéturd, sau, in situatia in care
acest lucru nu este posibil, este trimis prin postd sau e-mail, cu confirmare de primire in termen de 5
zile lucratoare.

Art. 118 Despre preavizul de exmatriculare

(1) Preavizul de exmatriculare se aplica pentru comiterea unor fapte grave de violentd sau pentru
incédlcarea grava a regulamentelor In vigoare.

(2)  Abaterea este cercetatd de Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de
coruptie si discriminarii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii, constituitd la nivelul
unitatilor de invatdmant preuniversitar de stat, in baza hotéararii consiliului de administratie, conform
prevederilor Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar (ROFUIP), care propune si sanctiunea.

3) Sanctiunea este aprobatd de consiliul profesoral si aplicatd de profesorul diriginte si directorul
unitatii de Invatdmant.
4 In cazul contestarii sanctiunii, aceasta este solutionat de consiliul de administratie al unitatii

de invatamant.

(5) Sanctiunea este consemnatd In catalog si in registrul matricol, iar procesul-verbal aferent
sanctiunii este consemnat in registrul de procese-verbale al consiliului clasei si al consiliului de
administratie al unitatii de invatamant.

(6) Sanctiunea este insotitd de scaderea notei la purtare.
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(7) Documentul referitor la suspendarea elevului este inménat elevului sau
parintelui/reprezentantului legal, pentru elevii minori, personal, sub semnaturd, sau, in situatia in care
acest lucru nu este posibil, este trimis prin postd sau e-mail, cu confirmare de primire in termen de 5
zile lucrdtoare.

Art. 119 Despre exmatriculare

(1) Exmatricularea consta in eliminarea elevului din unitatea de invatamant preuniversitar in care
acesta a fost Inscris, pana la sfarsitul anului scolar in curs, sau eliminarea definitiva, in cazul
exmatricularii fara drept de reinscriere.

2) Exmatricularea poate fi:

a) exmatriculare cu drept de reinscriere 1n anul scolar urmator in aceeasi unitate de invatdmant si
in acelasi an de studiu;

b) exmatriculare cu drept de reinscriere in alta unitate de invatdmant in anul scolar urmitor;

3) Exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmator in aceeasi unitate de invatimant
si in acelasi an de studiu se aplica elevilor din invatdmantul gimnazial, liceal si postliceal pentru
comiterea unor abateri deosebit de grave, care au pus in pericol siguranta elevilor sau a personalului
din scoala.

4) Abaterea este cercetatd de Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de
coruptie si discrimindrii in mediul scolar si promovarea interculturalititii, constituita la nivelul
unitdtilor de Invatdmant preuniversitar de stat, in baza hotarérii consiliului de administratie, conform
prevederilor Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatimant
preuniversitar (ROFUIP), care propune si sanctiunea.

(5) Sanctiunea, Insotita de scaderea notei la purtare, este aprobatd de consiliul profesoral si
aplicata de profesorul diriginte si directorul unitatii de invatdmant.

(6)  In cazul contestarii sanctiunii, aceasta este solutionatd de consiliul de administratie al unitatii
de invatamant.

(7) Sanctiunea se consemneaza in catalogul clasei si in registrul matricol, iar procesul-verbal
aferent sanctiunii este consemnat in registrul de procese-verbale al consiliului profesoral si al
consiliului de administratie al unitatii de invatamant.

(8)  Documentul referitor la exmatricularea elevului este inméanat de catre directorul unitatii de
invatdmant elevului sau parintelui/reprezentantului legal, pentru elevii minori, personal, sub
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semndturd, sau, In situatia in care acest lucru nu este posibil, este trimis prin posta sau e-mail, cu
confirmare de primire in termen de 5 zile lucritoare.

9) Elevii reinscrisi au dreptul de a beneficia de sprijin suplimentar din partea cadrelor didactice
pentru a fi reintegrati In colectivul clasei si in activitatile de predare-invatare-evaluare.

(10)  Exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmator in alta unitate de invatimant si
in acelasi an de studiu se aplica elevilor din invatamantul gimnazial, liceal si postliceal care au fost
exmatriculati pentru comiterea unor abateri deosebit de grave, care au pus in pericol siguranta
elevilor sau a personalului din scoald si care, In urma evaludrii realizate de consilierul scolar dupa
perioada de exmatriculare, dovedesc incapacitatea de a se reintegra in acelasi colectiv de elevi sau de
cadre didactice.

(11) Abaterea este cercetatd de Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de
coruptie si discriminarii In mediul scolar si promovarea interculturalititii, constituita la nivelul
unitatilor de invatamant preuniversitar de stat, in baza hotérarii consiliului de administratie, conform
prevederilor Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant
preuniversitar (ROFUIP), care propune si sanctiunea.

(12)  Sanctiunea, insotitd de scaderea notei la purtare, este aprobatd de consiliul profesoral si
aplicata de profesorul diriginte, directorul unitatii de invatdmant si inspectoratul scolar.

(13)  In cazul contestdrii sanctiunii, aceasta este solutionata de consiliul de administratie al unitatii
de invatamant.
(14) Sanctiunea se consemneaza in catalogul clasei si in registrul matricol, iar procesul-verbal

aferent sanctiunii este consemnat in registrul de procese-verbale al consiliului profesoral si al
consiliului de administratie al unitatii de invatamant.

(15) Documentul referitor la exmatricularea elevului este inménat de catre directorul unitatii de
invatamant elevului sau parintelui/reprezentantului legal, pentru elevii minori, personal, sub
semnaturd, sau, in situatia In care acest lucru nu este posibil, este trimis prin posta, cu confirmare de
primire in termen de 5 zile lucratoare.

(16)  Elevii reinscrisi au dreptul de a beneficia de sprijin suplimentar din partea cadrelor didactice
pentru a fi reintegrati in colectivul clasei si in activitatile de predare-invatare-evaluare.

Art. 120 Despre prezenta la cursuri
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(1) Pentru toti elevii din Invatdmantul primar, la fiecare 20 de absente nemotivate pe an scolar
din totalul orelor de studiu sau la 20% absente nemotivate din numarul de ore pe an scolar la o
disciplind de studiu va fi scazut calificativul anual la purtare, gradual, de la Foarte bine la Bine,
Suficient, Insuficient.

2) Pentru toti elevii din invatamantul gimnazial si liceal, la fiecare 20 de absente nemotivate pe
an scolar din totalul orelor de studiu sau la 20% absente nejustificate din numarul de ore pe an scolar
la o disciplina de studiu/un modul de specialitate va fi scizuta media anuala la purtare cu cite un
punct.

Art. 121 Alte obligatii

(1) Elevii care se fac responsabili de deteriorarea sau sustragerea bunurilor unitatii de invatamant
sunt obligati sa suporte, in conformitate cu prevederile art.

1.357 - 1.374 din Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, toate cheltuielile ocazionate de lucrarile necesare reparatiilor sau, dupa caz, sa restituie
bunurile ori s suporte toate cheltuielile pentru inlocuirea bunurilor deteriorate sau sustrase. In cazul
elevilor minori, fara capacitate de exercitiu, obligatia restituirii bunurilor sau a suportarii tuturor
cheltuielilor pentru inlocuirea bunurilor deteriorate sau sustrase revine parintilor/reprezentantilor

legali ai acestora.

) In cazul distrugerii sau deteriorarii manualelor scolare primite gratuit, elevii vinovati
inlocuiesc manualul deteriorat cu un exemplar nou, corespunzator disciplinei, anului de studiu si
tipului de manual deteriorat. In caz contrar, elevii vor achita contravaloarea manualelor respective.
Elevii nu pot fi sanctionati cu scaderea notei la purtare pentru distrugerea sau deteriorarea manualelor
scolare. In cazul elevilor minori, fird capacitate de exercitiu, obligatia inlocuirii manualului
deteriorat cu un exemplar nou, corespunzitor disciplinei, anului de studiu si tipului de manual
deteriorat, sau a achitérii contravalorii manualului respectiv revine parintilor/reprezentantilor legali ai
acestora.

3) In cazul elevilor care nu frecventeaza ora de religie ortodoxa, elevul major sau reprezentantul
legal are obligatia de a-si asuma in scris responsabilitatea de a raméne in sala de clasa, biblioteca sau

acasd daci este ultima ora.

Art. 122 Despre contestatii
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(1) Contestarea sanctiunilor ce pot fi aplicate elevilor, se adreseaza in scris de cétre elevul major
sau, dupa caz, de cétre parintele/reprezentantul legal al elevului consiliului de administratie al unitatii
de invatamant preuniversitar, in termen de 5 zile lucrétoare de la aplicarea sanctiunii.

) Contestatia se solutioneaza in termen de 15 zile lucratoare de la depunerea acesteia la
secretariatul unitatii de invatdmant. Hotérarea consiliului de administratie nu este definitiva si poate
fi atacata ulterior la instanta de contencios administrativ, conform legii.

3) In situatia in care, ca urmare a solutiondrii contestatiei care a fost insotita si de scaderea notei
la purtare, sanctiunea este modificatd sau anulata, se poate modifica, respectiv anula si decizia de
scadere a notei la purtare.

Capitolul XV — Réspunderea personalului liceului

Art. 123. Personalul didactic, personalul didactic auxiliar si cel de conducere raspund disciplinar
conform Legii invataméantului preuniversitar nr. 198/04.07.2023, cu modificarile si completarile
ulterioare, si in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Art. 124. Personalul nedidactic raspunde disciplinar in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003
— Codul muncii, republicata, cu modificarile si completérile ulterioare.

Capitolul XVI — Modalitatile de aplicare a altor dispozitii legale
Art. 125. Motivarea absentelor este reglementatd de urméatoarele prevederi:

(1)  Prezenta elevilor la fiecare ord de curs se verifica de catre cadrul didactic, care consemneaza,
in mod obligatoriu, fiecare absentd. Absenta se consemneaza in catalog doar in cazul in care elevul
nu este prezent la ora de curs si nu poate fi folosita drept mijloc de coercitie.

(2)  Motivarea absentelor se face de catre profesorul pentru invatdmantul primat/profesorul
diriginte 1n ziua prezentérii actelor justificative.

(3)  In cazul elevilor minori, parintii sau reprezentantii legali au obligatia de a prezenta personal
profesorului pentru invatdmantul primar/profesorului diriginte actele justificative pentru absentele
copilului sdu.

4) Actele medicale pe baza cérora se face motivarea absentelor sunt, dupd caz: adeverinta
eliberata de medicul cabinetului scolar, de medicul de familie sau medicul de specialitate,
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adeverintd/certificat medical/foaie de externare/scrisoare medicala eliberat(#) de unitatea sanitara in
care elevul a fost internat. Actele medicale trebuie sa aiba viza cabinetului scolar sau a medicului de
familie care are in evidenta fisele medicale/carnetele de sanatate ale elevilor.

(5) In limita a 40 de ore de curs pe an scolar, fard a depasi 20% din numarul orelor alocate unei
discipline, absentele pot fi motivate doar pe baza cererilor scrise ale parintelui sau reprezentantului
legal al elevului sau ale elevului major, adresate profesorului pentru invatamantul
primar/profesorului diriginte al clasei, avizate in prealabil de motivare de catre directorul Liceului

2

Teoretic ,,Eftimie Murgu

(6) Profesorul pentru invatamantul primar/Profesorul diriginte pastreaza la sediul Liceului
Teoretic ,,Eftimie Murgu ”, pe tot parcursul anului scolar, actele pe baza carora se face motivarea
absentelor, prezentate In termen de 7 zile de la reluarea activitatii elevului.

(7)  Nerespectarea termenului prevazut la alin. (6) atrage declararea absentelor ca nemotivate.

(8) In cazul elevilor reprezentanti, absentele se motiveaza pe baza actelor justificative, conform
prevederilor statutului elevului.

(9)  La cererea scrisd a directorilor unitétilor de Invatdmant cu program sportiv suplimentar, a
profesorilor antrenori din unitatile de invatamant cu program sportiv integrat, a directorilor cluburilor
sportive scolare/asociatiilor sportive scolare sau a conducerilor structurilor nationale sportive,
directorul Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu ” aproba motivarea absentelor elevilor care participi la
cantonamente si la competitii de nivel local, judetean, regional, national si international.

2

(10)  Directorul Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu * aproba motivarea absentelor elevilor care
participa la olimpiadele si concursurile scolare si profesionale organizate la nivel local,
judetean/interjudetean, regional, national si international, la cererea scrisa a profesorilor

indrumatori/insotitori.

Art. 126. (1) Transferul elevilor la Liceul Teoretic,,Eftimie Murgu ” Bozovici se realizeaza in
conformitate cu reglementdrile in vigoare (din LIP si ROFUIP).

Art. 127. Criteriile specifice pentru transferul elevilor la Liceul Teoretic Eftimie Murgu

sunt:

a) Elevul trebuie sd fi obtinut media generald anuald egald cu sau mai mare de 9.50;

b) In caz de medii egale, departajarea se face in baza mediei la disciplina matematica;
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c) Transferul elevilor se realizeaza, de regula, la finalul anului scolar.
Capitolul XVII — Criteriile si procedurile de evaluare profesionali a salariatilor

Art. 128. Evaluarea personalului didactic se face conform legislatiei in vigoare, prin inspectii
periodice si in baza fisei de evaluare adusa la cunostinta la inceputul anului scolar. Fisa de evaluare a
personalului didactic este insotitd obligatoriu de un raport de activitate cu justificarea punctelor
acordate la autoevaluare.

Art. 129. Evaluarea personalului nedidactic se face la sfarsitul anului calendaristic, conform
procedurilor legale si ale prezentului regulament, in baza fisei postului.

Art. 130. Evaluarea cadrelor didactice se va face potrivit urmétoarelor criterii:
1. Criterii de evaluare privind proiectarea activitatii:

1.1 Respectarea programei scolare, a normelor de elaborare a documentelor de proiectare,
precum si adaptarea acesteia la particularitatile clasei.

1.2 Implicarea In activitatile de proiectare a ofertei educationale la nivelul unitatii.
1.3 Folosirea TIC 1n activitatea de proiectare.

1.4. Proiectarea activitatilor suport pentru invatarea in mediul online si a instrumentelor de evaluare
aplicabile online, din perspectiva principiilor de proiectare didactici

1.5 Proiectarea unor activititi extracurriculare corelate cu obiectivele curriculare, nevoile si
interesele educabililor, planul managerial al unitatii.

2. Criterii privind realizarea activitatilor:

2.1 Utilizarea unor strategii didactice care asigura caracterul aplicativ al invitirii si formarea
competentelor specifice.

2.2 Utilizarea eficientd a resurselor materiale din unitatea de invatdmant in vederea optimizarii
activitdtilor didactice inclusiv resurse TIC.

2.3 Utilizarea de resurse educationale deschise, aplicatii online, crearea si sustinerea sesiunilor de
invéatare pe platforme educationale

2.4  Diseminarea, evaluarea si valorizarea activitatilor realizate.
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2.5  Organizarea si desfagurarea activitatilor didactice,curriculare si extracurriculare in mediul
scolar, extrascolar si in mediul online

2.6  Formarea deprinderilor de studiu individual si in echipa in vederea formarii/dezvoltarii
competentei de ,,a invata sa inveti”.

2.7  Organizarea si desfagurarea de activitati prin participare la actiuni de voluntariat
3. Criterii privind evaluarea rezultatelor invatarii:

3.1 Asigurarea transparentei criteriilor, a procedurilor de evaluare si a rezultatelor activitatilor de
evaluare.

3.2  Aplicarea testelorpredictive,  interpretarea si comunicarea rezultatelor.
3.3 Utilizarea diverselor instrumente de evaluare, inclusiv a celor online.

3.4  Promovarea autoevaludrii si interevaluarii.

3.5  Evaluarea satisfactiei beneficiarilor educationali

3.6 Coordonarea elaborarii portofoliului educational ca element

central al evaluarii rezultatelor invatarii.

3.7  Realizarea si aplicarea unor instrumente de evaluare a activitatii online, valorizarea
rezultatelor evaludrii si oferirea de feedback fiecarui elev.

4. Criterii privind managementul clasei de elevi:

4.1 Stabilirea unui cadru adecvat (reguli de conduita, atitudini, ambient) pentru desfasurarea
activitatilor in conformitate cu particularitatile clasei de elevi. Implicarea activa In respectarea R.I. si
a tuturor normelor, procedurilor existente.

42  Monitorizarea comportamentului elevilor §i gestionarea situatiilor conflictuale.
43 Cunoasterea, consilierea si tratarea diferentiatd a elevilor.

4.4  Motivarea elevilor prin valorizarea exemplelor de bund practica.

5. Criterii privind managementul carierei si al dezvoltdrii personale:
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5.1 Valorificarea competentelor stiintifice, didactice si metodice dobandite prin participarea la
programele de formare continua/perfectionare.

5.2  Implicarea in organizarea  activitdtilor —metodice la nivelul
comisiei/catedrei/responsabilului.

5.3  Realizarea/actualizarea portofoliului profesional  si dosarului personal.

5.4  Dezvoltarea capacitafii de comunicare si relationare in interiorul si in afara unitatii (cu elevii,
personalul scolii, echipa manageriald si cu beneficiarii din cadrul comunitatii/familiile elevilor).

6. Criterii privind contributia la dezvoltarea institutionala si promovarea imaginii unitatii
scolare:

6.1 Dezvoltarea de parteneriate si proiecte educationale in vederea dezvoltarii institutionale.
6.2  Promovarea ofertei educationale.

6.3  Promovarea imaginii scolii in comunitate prin participarea si rezultatele elevilor la olimpiade,
concursuri, competifii, activitafi extracurriculare si extragcolare realizate in mediul scolar, extragcolar
si in mediul online.

6.4  Realizarea/participarea la programe/activitati de prevenire si combatere a violentei si
bullyingului in mediul gcolar si/sau mediul online.

6.5  Respectarea normelor, procedurilor de sanatate si securitate a muncii si de PSI si ISU pentru
toate tipurile de activitdti desfasurate in cadrul unitatii de invatamant precum si a sarcinilor
suplimentare .

6.6  Implicarea activa in crearea unei culturi a calitatii la nivelul organizatiei.

6.7  Promovarea de activitafi de invatare interactive prin utilizarea unor instrumente realizate cu
ajutorul tehnologiei

7. Criterii privind conduita profesionala:
7.1 Manifestarea atitudinii morale si civice (limbaj, {inuta, respect, comportament).

7.2 Respectarea si promovarea deontologiei profesionale.
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ANEXA 1

CONTRACT
EDUCATIONAL

Avand n vedere prevederile Legii invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificdrile si completirile
ulterioare, ale Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatimaént preuniversitar, aprobat
prin Ordinul ministrului educatiei nr. 5726/2024, ale Legii nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor
copilului, republicatd, cu modificarile i completarile ulterioare,

Prezentul contract reprezintd un contract de adeziune si se incheie intre:

I. Partile semnatare:
I.LLICEUL TEORETIC, Eftimie Murgu” , cu sediul in Bozovici ,reprezentat prin director, prof. Stanciu
Loredana-Camelia.

2. Beneficiarul indirect, dna/dl.

périnte/tutore/sustinator legal al elevului, cu domiciliul in

3. Beneficiarul direct al educatiei elev.

II. Scopul contractului educational.

Scopul prezentului contract educational este asigurarea conditiilor optime de derulare a procesului de Inva{dmant prin
implicarea si responsabilizarea pértilor implicate in educatia beneficiarilor primari ai educatiei.

I1I. Drepturile partilor.

Drepturile partilor semnatare ale prezentului contract educational sunt cele prevazute in Regulamentul-cadru de
organizare §i functionare a unitdfilor de invatamant preuniversitar si in Regulamentul-cadru de organizare si
functionare a unitétii de invatamant.

IV.Partile au cel putin urmétoarele obligatii:

1. Unitatea de invatamant se obliga:

a) sa asigure conditiile optime de derulare a procesului de invatimant;

b) sd asigure respectarea conditiilor si a exigentelor privind normele de igiena scolard, de protectie a muncii, de
protectie civildsi de paza contra incendiilor in unitatea de invatamant;

c) sd se asigure c tot personalul unitatii de invatamant respecta cu strictete prevederile legislatiei in vigoare;

d) sd se asigure cd tofi beneficiarii primari sunt corect si la timp informati cu privire la prevederile legislatiei specifice
in vigoare;

e) ca personalul din invdtdmant sd aibd o finutd moralad demnd, in concordanti cu valorile educationale pe care le
transmite beneficiarilor primari, $i un comportament responsabil;

f) sd sesizeze, la nevoie, institutiile publice de asistentd sociald/educationald specializatd, Directia Generald de
Asistentd Sociald si Protectia Copilului in legétura cu aspecte care afecteaza demnitatea, integritatea fizica si psihici a
beneficiarului primar;

g) sd se asigure cd@ personalul din invétdmant nu desfasoard actiuni de naturd si afecteze imaginea publicd a
benficiarului primar, viata intima, privatd si familiald a acestuia;

h) sé se asigure cd personalul din invétdmant nu aplica pedepse corporale si nu agreseaza verbal sau fizic benficiarii
primari ai educatiei;

i) sd solicite implicarea parintilor/reprezentantilor legali si a beneficiarilor primari in stabilirea disciplinelor optionale
si sd stabileascda CDEOS in functie de solicitérile beneficiarilor primari;

j) s@ se asigure cé personalul didactic evalueaza beneficiarii primari direct, corect si transparent si nu conditioneazi
aceastd evaluare sau calitatea prestatiei didactice la clasa de obtinerea oricérui tip de avantaje;

1) sd desfdsoare In unitatea de fnvatdmant activitdti care respectd normele de moralitate i nu pun in niciun moment in
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pericol sanitatea si integritatea fizicd sau psihicd a beneficiarilor primari, respectiv a personalului unitdtii de
invdtamant;

m) si se asigure cd in unitatea de invitdmant sunt interzise activitatile de natura politica si prozelitism religios;

n) sd solicite acordul parintilor/reprezentantilor legali cu privire la fotografierea si, respectiv, supravegherea audio
si/sau video a beneficiarului primar in timpul programului scolar, precum si la stocarea imaginilor/inregistrarilor
rezultate;

0) sa inregistreze la secretariatul unitatii de invagamant orice sesizare cu privire la faptele care constituie abatere
disciplinara, savarsite de personalul de conducere, didactic, didactic auxiliar si administrativ angajat, precum si cele
referitoare la incalcarea de citre elevi a prevederilor Statutului elevului si ale regulamentelor scolare in vigoare.

2. Parintele/Reprezentantul legal al beneficiarului primar are urmétoarele obligatii:

a) asigura frecventa scolara a beneficiarului primar in invatamantul obligatoriu si ia masuri pentru scolarizarea
acestuia pana lafinalizarea studiilor;

b) de a insoti elevul din invatamantul primar pana la intrarea in unitatea de invatamant, iar la terminarea activitétilor
educative/orelor de curs sa il preia. In cazul in care parintele sau reprezentantul legal nu poate si desfasoare o astfel de
activitate, imputerniceste o altd persoana.

c) si dea o declaratie pe propria raspundere prin care isi asuma raspunderea cu privire la faptul cd elevul din
invatamantul primar nu va fi preluat la plecarea de la scoald, plecand singur cétre casa.

d) prezintd documentele medicale solicitate la inscrierea beneficiarului primar in unitatea de invatdmant, in vederea
mentinerii unui climat sanitos la nivel de grupd/clasa, pentru evitarea degradarii stirii de sanatate a celorlali
beneficiari primari din colectivitate/unitatea de invafdmant;

e) trimite beneficiarul primar in colectivitate numai dacd nu prezintd simptome specifice unei afectiuni cu potential
infectios (febra, tuse, dureri de cap, dureri de gét, dificultati de respiratie, diaree, varsaturi, rinoree etc.);

f) ia legdtura cu educatoarea/invatitorul/institutorul/profesorul pentru invatamantul prescolar/ profesorul pentru
invatdimantul primar/profesorul diriginte, cel putin o data pe lund, pentru a cunoaste evolutia beneficiarului primar al
educatiei;

g) raspunde material pentru distrugerile bunurilor unitatii de invatamant, cauzate de beneficiarul primar, prin
inlocuirea bunurilor distruse cu altele de acelasi tip si aceeasi valoare sau prin plata contravalorii actualizate a
acestora;

h) respecta prevederile regulamentului de organizare si functionare a unitatii de invatdmant;

i) prezinta un comportament civilizat in raport cu intregul personal al unitétii de invatamant;

j) asigurd comunicarea continud si deschisd cu personalul unitatii de invatdmant in vederea asigurérii participarii, in
conditiioptime, a beneficiarului primar la procesul educational;

k) 1isi exprima acordul cu privire la prelucrarea datelor personale ale beneficiarului primar minor, conform cerintelor
Regulamentului UE nr.679/2016;

1) 1si exprima acordul cu privire la acordarea serviciilor de consiliere scolard beneficiarului primar, in situatiile
prevazute decadrul legal;

m) si participe, online sau fizic, la sedintele de consiliere parentala si la sedintele cu périntii/ reprezentantii legali;

n) s asigure participarea informata a beneficiarului primar la orele de consiliere si orientare scolara;

0) s# asigure tinuta decent3 a copilului/elevului in unitatea de invatagmant conform regulamentelor in vigoare.

p) sa deschidd un cont bancar pe numele elevului pentru plata drepturilor banesti care i se cuvin.

3. Beneficiarul primar are urmitoarele obligatii:

a) de a se pregiti la fiecare disciplind/interval de cursuri/modul de studiu, de a dobandi competentele si de a-
si insusicunostintele prevazute de programele scolare;

b) de a frecventa cursurile;

¢) de a se prezenta la cursuri si la fiecare evaluare/sesiune de examene organizatd de unitatea de inva{dmant;

d) de a avea un comportament civilizat si o tinutad decentd in unitatea de inva{dgmant, conform regulamentului de
organizare sifunctionare al Liceului Teoretic ,,Eftimie Murgu” Bozovici ;

e) de a respecta regulamentul de organizare si functionare a unitétii de invatdmant, regulile de circulatie, normele de
securitatesi de sanitate in muncd, de prevenire si de stingere a incendiilor, normele de protectie a mediului;

f) de a nu distruge manualele si documentele scolare, precum cataloage, carnete de elev, foi matricole,
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documente dinportofoliul educational etc.;

g) de a nu deteriora bunurile din patrimoniul unitatii de invatamant (materiale didactice si mijloace de invatdmant,

carti de labiblioteca unitatii de invatamant, mobilier scolar, mobilier sanitar, spatii de invétdmant etc.);

h) de a nu aduce sau difuza in unitatea de invatamant materiale care, prin continutul lor, atenteaza la independenta,

suveranitatea si integritatea nationala a tarii, care promoveaza violenta si intoleranta;

i) de a nu utiliza telefoanele mobile sau orice alte echipamente de comunicatii electronice in timpul orelor de curs, cu

exceptia echipamentelor pe care elevii cu CES sunt autorizati sa le foloseasca, si cu exceptia situafiilor in care acest

lucru este solicitat de citre cadrul didactic;

j) de a nu organiza/participa la actiuni de protest altfel decat este prevazut in Statutul elevului;

k) de a nu detine/consuma/comercializa, in perimetrul unitatii de invagamant, droguri, substante etnobotanice, bauturi

alcoolice, tigari, bauturi energizante;

1) de a nu introduce si/sau a face uz, in perimetrul unitatii de invatdmant, de orice tipuri de arme sau alte produse
pirotehnice,

cum ar fi munitie, petarde, pocnitori, brichete etc., precum si sprayuri lacrimogene, paralizante sau altele asemenea

care, prinactiunea lor, pot afecta integritatea fizica si psihicé a beneficiarilor primari ai educatiei si a personalului unitatii

de invédtdmant;

m) de a nu poseda si/sau difuza materiale care au un caracter obscen sau pornografic;

n) de a nu aduce jigniri si de a nu manifesta agresivitate in limbaj si in comportament fatd de colegi si fata de

personalulunititii de invatamant sau de a leza in orice mod imaginea publicd a acestora;

0) de a nu provoca/instiga/participa la acte de violentd in unitatea de invatamant si in proximitatea acesteia;

p) de a nu pardsi incinta unitatii de invatamant in timpul pauzelor sau dupa inceperea cursurilor fard avizul

profesorului de serviciu sau al invatitorului/institutorului/profesorului pentru invatdgméntul primar/profesorului

diriginte.

V. Raspunderea contraventionala

1. Nerespectarea obligatiilor de catre beneficiarul primar, prevazute la cap. IV - Obligatiile pértilor, punctul 3, poate

atrage raspunderea disciplinard a acestuia, prin aplicarea de sanctiuni, insotite sau nu de scaderea notei/calificativului

la purtare, cu respectarea prevederilor regulamentului de organizare si functionare a unitafii de invatdmant si a

Statutului elevului.

2. Raspunderea pentru faptele beneficiarilor primari se exercita in conformitate cu prevederile Legii nr. 287/2009,

republicata,cu modificarile si completarile ulterioare, cartea a V-a, titlul II, capitolul IV, sectiunile 3 si 4, in masura in

care faptele nu sunt prevazute in Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificérile si completérile ulterioare.

3. Beneficiarul primar ajuns la varsta majoratului raspunde personal pentru incalcarea prevederilor prezentului contract.

VI. Forta majora

Niciuna dintre partile contractante nu raspunde de neexecutarea la termen sau/si de executarea in mod necorespunzator

- total sau partial - a oricarei obligatii care ii revine in baza prezentului contract, dacd neexecutarea sau/si executarea

obligatiei respective a fost cauzatd de forfa majord asa cum este definitd de lege. Partea care invocd forta majora este

obligatd si notifice celeilalte parti, in termen de 5 zile producerea evenimentului si s ia toate mésurile posibile in

vederea limitérii consecintelor lui.

VII. Notificirile intre parti

In acceptiunea partilor contractante, orice notificare adresatd de una dintre acestea celeilalte este valabil indeplinita

dacd va fi transmisa la adresa/sediul prevazut in partea introductivé a prezentului contract. In cazul in care notificarea

se face pe cale postald, ea va fi transmisa prin scrisoare recomandata, cu confirmare de primire si se considera primita

de destinatar la data mentionata de oficiul postal primitor pe aceastd confirmare.

in cazul in care notificarea se face prin e-mail, aceasta se inregistreazd la unitatea de invatdmant, care transmite si

confirmare de primire pe adresa expeditorului. Notificarile verbale nu se iau in considerare de nici una dintre parti,

dacd nu sunt confirmate prin intermediul uneia dintre modalitatile prevazute la alineatele precedente. Notificarile

verbale se iau in considerare doar in situatia in care parintele/reprezentantul legal manifestd dificultate in ceea ce

priveste exprimarea in scris.

VIII. Durata contractului

Prezentul contract se incheie pe durata unui nivel de invatamant in cadrul unitatii scolare.
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IX. Alte clauze.
1. Orice neintelegere dintre parti se poate solutiona pe cale amiabild, in cadrul Consiliului de Administratie al
unitédtii deinvatamant.
2. Se completeaza cu prevederile legale din:
o Legea Educatiei Nationale nr. 198/2023, cu modificérile si completarile ulterioare;
e Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitétilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin
Ordinulministrului educatiei nr. 5762/2024;
e Regulamentul de organizare si functionare al Liceul Teoretic ,,Eftimie Murgu” Bozovici,

nregistrat cu nr , avizat 1n sedinta CP din.........cccoeovevereennnne si aprobat 1n sedinta CA
diN e ;

e Legeanr. 272/ 2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, cu modificérile si completarile
ulterioare;

e  Ordin nr. 5545/10.09.2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind desfasurarea activitatilor didactice
prin
intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu caracter personal emisa de
M.E.C.

In scopul asigurarii securitatii elevilor si a personalului contractual institutia de invatimént este supravegheat video.
Am luat la cunostinta ca spatiul scolar este supravegheat si monitorizat audio-video, in vederea asigurarii pazei si
protectieipersoanelor, bunurilor si valorilor precum si in scopul prevenirii actelor de violenta fizica si/sau psihica care
pot aparea in spatiul scolar.

Am luat la cunostintd de prevederile Legii nr. 363/2018 privind protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea
datelor cu

caracter personal de cétre autoritatile competente in scopul prevenirii, descoperirii, cercetarii, urmaririi penale si
combaterii infractiunilor sau al executarii pedepselor, masurilor educative si de siguranta, precum si privind libera
circulatie a acestor datesunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal pe parcursul anilor de studiu.

Incheiat azi, , in doua exemplare, in original, pentru fiecare parte.

Beneficiar indirect,

Liceul Teoretic ,,Eftimie Murgu”

Bozovici
Director,
Prof. STANCIU LOREDANA-
CAMELIA
Beneficiar direct,
elevul (in varstd de
cel putin 14 ani)
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Anexa 2
PROCEDURA DE APLICARE A SANCTIUNILOR
elevilor care savargesc in mediul scolar abateri disciplinare, respectiv fapte prin care se incalci
dispozitiile legale in vigoare, inclusiv regulamentele scolare
(conform Statutului Elevului (O.M.E. Nr. 5707/01.08.2024) — Sectiunea a 2-a)

Art. 1. — (1) Elevii nu pot fi supusi unor sanctiuni colective.
(2) Procedura de aplicare a sanctiunilor prevazuta parcurge, in mod obligatoriu, urmétoarele etape:
a) informarea in scris a elevilor si a parintilor/reprezentantilor legali cu privire la abaterile comise;

b) intervievarea, pentru cazurile de violents, realizatd in acord cu prevederile Ordinului ministrului
educatiei nr. 6.235/2023 pentru aprobarea Procedurii privind managementul cazurilor de violenta
asupra anteprescolarilor/prescolarilor/ elevilor si personalului unitatii de invatimant, precum si al
altor situatii corelate in mediul scolar si al suspiciunii de violentd asupra copiilor in afara mediului
scolar, cu modificarile ulterioare;

c) dupd caz, consultarea managerului de caz desemnat de DGASPC, in acord cu Hotirarea
Guvernului nr. 49/2011 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind prevenirea si interventia in
echipd multidisciplinard si in retea in situatiile de violenta asupra copilului si de violentd in familie
si a Metodologiei de interventie multidisciplinara si interinstitutionala privind copiii exploatati si
aflati 1n situatii de risc de exploatare prin muncé, copiii victime ale traficului de persoane, precum
s1 copiii roméni migranti victime ale altor forme de violenta pe teritoriul altor state, si a raportului
de evaluare multidisciplinara realizat de acesta;

d) oferirea posibilitatii de contestare a sanctiunii in scris.

(3)  In procesul de sesizare si analiza disciplinari a elevilor, comunicarea cu parintii/reprezentantii
legali se realizeaza in absenta elevilor, intr-un spatiu dedicat, care asigurd confidentialitatea, in
prezenta consilierului scolar si a mediatorului scolar, daca este necesar.

@) Procedura de sesizare si analizd disciplinard a elevilor, precum si procedura de aplicare a
sanctiunilor sunt elaborate la nivelul unitatii de invatdmant si aprobate de consiliul de administratie
al acesteia, in baza prevederilor prezentului statut.

(5)  Procedurile prevazute la alin. (4) sunt aduse la cunostinta elevilor si parintilor/reprezentantilor
legali ai acestora de catre profesorul invatator/profesorul de invatimant primar/diriginte.

Art. 2. — (1) Observatia individualid constd in atentionarea elevului cu privire la incélcarea
regulamentelor in vigoare ori a normelor de comportament acceptate.

2) Sanctiunea este propusa de profesorul pentru invatdméantul primar/profesorul diriginte/cadrul
didactic care a observat faptele susceptibile de sanctiune si este analizaté, aprobata si aplicata de
cétre Invatatorul/institutorul/profesorul pentru invatdmantul primar/profesorul diriginte.

(3) In cazul contestirii sanctiunii, aceasta este solutionatd de consiliul clasei.

@) Sanctiunea este consemnatd in catalog si procesul-verbal aferent sanctiunii este consemnat in

registrul de procese-verbale al consiliului clasei.
Art. 3. — (1) Mustrarea scrisd constd in atentionarea elevului major/minor si informarea
parintilor/reprezentantilor legali, in scris, cu privire la incalcarea regulamentelor in vigoare ori a
normelor de comportament acceptate in formad continuati, cu mentionarea faptelor care au
determinat sanctiunea.
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2 Sanctiunea este propusd de profesorul pentru invatamantul primar/profesorul diriginte/cadrul
didactic care a observat faptele susceptibile de sanctiune si este analizatd, aprobatd si aplicatd de
catre profesorul pentru invatamantul primar/profesorul diriginte.

(3) In cazul contestarii sanctiunii, aceasta este solutionat de consiliul clasei.

4) Sanctiunea este consemnata in catalog si procesul-verbal aferent sanctiunii este consemnat in

registrul de procese-verbale al consiliului clasei.

(5) Sanctiunea poate fi insotita de scaderea notei la purtare, respectiv de diminuarea
calificativului in Invatdmantul primar.
(6) Documentul continand mustrarea scrisd este Tnmanat elevului sau parintelui/reprezentantului
legal, pentru elevii minori, personal sau, in situatia in care acest lucru nu este posibil, este trimis
prin postd sau pe e-mail, cu confirmare de primire in termen de 5 zile lucratoare.
Art. 4. — (1) Retragerea temporari sau definitivi a bursei se aplica elevilor pentru incélcarea
regulamentelor 1n vigoare sau a normelor de comportament acceptate, coroboratd cu
comitereaunor fapte usoare de violentd, in mod repetat.
(2) Abaterea este cercetata la nivelul clasei, de catre consiliul clasei, care propune si sanctiunea.

3) Sanctiunea este aprobatd de consiliul profesoral si aplicatd de profesorul
diriginte/profesorul pentru invatamantul primar.

4) In cazul contestarii sanctiunii, aceasta este solutionatd de consiliul de administratie
al unitatiide Invatamant.

(5) Sanctiunea este consemnatd in catalog, iar procesul-verbal aferent sanctiunii este
consemnat in registrul de procese-verbale al consiliului clasei.

(6) Sanctiunea poate fi insotitd de scaderea notei la purtare, respectiv de diminuarea
calificativului in Invatdmantul primar.

(7) Documentul referitor la retragerea temporard sau definitivd a bursei este Tnménat

elevului sau parintelui/ reprezentantului legal, pentru elevii minori, personal, sub semnatura,
sau, in situatia in care acest lucru nu este posibil, este trimis prin postd sau e-mail, cu
confirmare de primire intermen de 5 zile lucratoare.
Art. 5. — (1) Mutarea disciplinari la o clasd paraleld, in aceeasi unitate de invatamant,
se aplica pentru incalcarea gravd a regulamentelor in vigoare ori a normelor de comportament
acceptate, coroborata cu comiterea unor fapte de violentd sau distrugere a bunurilor scolare.
(2) Abaterea este cercetatd de Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de
coruptie si discrimindrii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii, constituitd la nivelul
unitatilor de invatamant preuniversitar de stat, in baza hotararii consiliului de administratie,
conform prevederilor Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitétilor de Invatdmant
preuniversitar (ROFUIP), care propune si sanctiunea.
(3) Sanctiunea este aprobata de consiliul profesoral si aplicatd de directorul unitatii de Invatdmant.
(4) In cazul contestarii sanctiunii, aceasta este solutionati de consiliul de administratie al unitatii
de Invatamant.
(5) Sanctiunea este consemnatd in catalog si in registrul matricol, iar procesul-verbal aferent
sanctiunii este consemnat 1n registrul de procese-verbale al consiliului clasei si al consiliului de
administratie al unitatii de Tnvatdmant.
(6) Sanctiunea poate fi Insotita de scaderea notei la purtare, respectiv de diminuarea calificativului
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in Invatamantul primar.

(7) Documentul referitor la mustrarea scrisa este inmanat elevului sau parintelui/reprezentantului
legal, pentru elevii minori, personal, sub semnétura, sau, in situatia in care acest lucru nu este
posibil, este trimis prin posta sau e-mail, cu confirmare de primire in termen de 5 zile lucratoare.
Art. 6. — (1) Sanctionarea elevului cu suspendare se aplicd In cazul comiterii unor fapte de
violentd sau distrugere a bunurilor scolare in mod repetat, la nivelul unitétii de Invatdmant.

(2) Suspendarea elevului se poate realiza pentru o duratd de maximum 5 zile lucrdtoare, nu mai
mult de 15 zile lucrdtoare pe an.

(3) Abaterea este cercetatd de Comisia pentru prevenirea $i combaterea violentei, a faptelor de
coruptie si discriminarii in mediul scolar si promovarea interculturalitétii, constituita la nivelul
unitatilor de invatamént preuniversitar de stat, In baza hotérarii consiliului de administratie,
conform prevederilor Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar (ROFUIP), care propune si sanctiunea.

(4) Sanctiunea, insotita de scadderea notei la purtare, este aprobatd de consiliul profesoral si
aplicatdade profesorul diriginte si directorul unitétii de Invatamant.
(5) In cazul contestarii sanctiunii, aceasta este solutionatid de consiliul de administratie al
unitatiide Invatdmant.
(6) Sanctiunea este consemnata in catalog si in registrul matricol, iar procesul-verbal aferent
sanctiunii este consemnat in registrul de procese-verbale al consiliului clasei si al consiliului de
administratie al unitatii de invatamant.
(7) Documentul  referitor la  suspendarea elevului este Inménat elevului sau
parintelui/reprezentantului legal, pentru elevii minori, personal, sub semnéturd, sau, in situatia in
care acest lucru nu este posibil, este trimis prin postd sau e-mail, cu confirmare de primire
intermen de 5 zile lucrétoare.
Art. 7. — (1) Preavizul de exmatriculare se aplica pentru comiterea unor fapte grave de violenta
sau pentru incédlcarea grava a regulamentelor in vigoare.
(2) Abaterea este cercetatd de Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de
coruptie si discriminarii in mediul scolar si promovarea interculturalitdtii, constituitd la nivelul
unitatilor de invatamant preuniversitar de stat, iIn baza hotararii consiliului de administratie,
conform prevederilor Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitétilor de Invatdmant
preuniversitar (ROFUIP), care propune si sanctiunea.
(3) Sanctiunea este aprobata de consiliul profesoral si aplicata de profesorul diriginte si directorul
unitatii de invatdmant.
(4) In cazul contestarii sanctiunii, aceasta este solutionatd de consiliul de administratie al
unitatiide Invatdmant.
(5) Sanctiunea este consemnatd in catalog si in registrul matricol, iar procesul-verbal aferent
sanctiunii este consemnat in registrul de procese-verbale al consiliului clasei si al consiliului de
administratie al unitétii de ITnvatdmant.
(6) Sanctiunea este 1nsotita de scaderea notei la purtare.
(7) Documentul referitor la suspendarea elevului este inméanat elevului sau
parintelui/reprezentantului legal, pentru elevii minori, personal, sub semnaturd, sau, in situatia in
care acest lucru nu este posibil, este trimis prin postd sau e-mail, cu confirmare de primire in
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termen de 5 zile lucratoare.

Art. 8. — (1) Exmatricularea constd in eliminarea elevului din unitatea de invatamant
preuniversitar in care acesta a fost Inscris, pand la sfarsitul anului scolar in curs, sau eliminarea
definitivd, In cazul exmatriculdrii fara drept de reinscriere.

(2) Exmatricularea poate fi: a) exmatriculare cu drept de reinscriere in anul scolar urmétor in
aceeasi unitate de Invatdmant si in acelasi an de studiu; b) exmatriculare cu drept de reinscriere in
altd unitate de Invatdmant in anul scolar urmator; ¢) exmatriculare fara drept de reinscriere, pentru
elevii din invatdmantul postliceal.

Art. 9. — (1) Exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmétor in aceeasi unitate de
invatdmant si in acelasi an de studiu se aplica elevilor din invatdmantul gimnazial, liceal si
postliceal pentru comiterea unor abateri deosebit de grave, care au pus in pericol siguranta elevilor
sau a personalului din scoala.

(2) Abaterea este cercetatd de Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de
coruptie si discrimindrii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii, constituiti la nivelul
unitatilor de invatdimant preuniversitar de stat, in baza hotararii consiliului de administratie,
conform prevederilor Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar (ROFUIP), care propune si sanctiunea.

(3) Sanctiunea, insotitd de scdderea notei la purtare, este aprobatd de consiliul profesoral si
aplicatade profesorul diriginte si directorul unitatii de invatamant.

(4) In cazul contestdrii sanctiunii, aceasta este solutionatd de consiliul de administratie al
unitatiide Invatdmant.

(5) Sanctiunea se consemneaza In catalogul clasei si in registrul matricol, iar procesul-verbal
aferent sanctiunii este consemnat in registrul de procese-verbale al consiliului profesoral si al
consiliului de administratie al unitétii de invatamant.

(6) Documentul referitor la exmatricularea elevului este inméanat de catre directorul unitatii de
invatamant elevului sau pdérintelui/reprezentantului legal, pentru elevii minori, personal, sub
semnaturd, sau, in situatia in care acest lucru nu este posibil, este trimis prin postd sau e-mail, cu
confirmare de primire 1n termen de 5 zile lucrétoare.

(7) Elevii reinscrisi au dreptul de a beneficia de sprijin suplimentar din partea cadrelor didactice
pentru a fi reintegrati In colectivul clasei si in activitatile de predare-invatare-evaluare.

Art. 10. — (1) Exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urméator in altd unitate de
invdtdmant si in acelasi an de studiu se aplica elevilor din invatdmantul gimnazial, liceal si
postliceal care au fost exmatriculati pentru comiterea unor abateri deosebit de grave, care au pus in
pericol siguranta elevilor sau a personalului din scoald si care, In urma evaluarii realizate de
consilierul scolar dupd perioada de exmatriculare, dovedesc incapacitatea de a se reintegra in
acelasi colectiv de elevi sau de cadre didactice.

(2) Abaterea este cercetatda de Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de
coruptie si discriminarii in mediul scolar si promovarea interculturalitétii, constituitd la nivelul
unitdtilor de invatdmant preuniversitar de stat, in baza hotararii consiliului de administratie,
conform prevederilor Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitétilor de invatamant
preuniversitar (ROFUIP), care propune si sanctiunea.

(3) Sanctiunea, insotitd de scdderea notei la purtare, este aprobatd de consiliul profesoral si
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aplicatade profesorul diriginte, directorul unitatii de invatamant si inspectoratul scolar.

(4) In cazul contestarii sanctiunii, aceasta este solutionati de consiliul de administratie al unitatii
de Invatamant.

(5) Sanctiunea se consemneazd in catalogul clasei si in registrul matricol, iar procesul-verbal
aferent sanctiunii este consemnat in registrul de procese-verbale al consiliului profesoral si al
consiliului de administratie al unitatii de nvatamant.

(6) Documentul referitor la exmatricularea elevului este inménat de cétre directorul unitatii de
invatdamant elevului sau périntelui/reprezentantului legal, pentru elevii minori, personal, sub
semndturd, sau, In situatia in care acest lucru nu este posibil, este trimis prin postd, cu confirmare
de primire in termen de 5 zile lucratoare.

(7) Elevii reinscrisi au dreptul de a beneficia de sprijin suplimentar din partea cadrelor didactice
pentru a fi reintegrati in colectivul clasei si in activitétile de predare-invétare-evaluare.

(8) Elevii exmatriculati din unitédtile de invatamant din sistemul de aparare, ordine publica si
securitate nationald pentru motive imputabile se pot transfera in anul scolar urmator, intr-o alta
unitate de invatdmant, cu respectarea prevederilor prezentului statut, ale regulamentului de
organizare si functionare al unitdtilor de Invatdmant preuniversitar si ale regulamentelor specifice.
Art. 11. — (1) Exmatricularea fard drept de reinscriere se aplicd elevilor din invatamantul
postliceal care au fost exmatriculati pentru comiterea unor abateri deosebit de grave, care au pus in
pericol siguranta elevilor sau a personalului din scoald, in forma continuata, sau pentru alte abateri,
prevazute de prezentul statut, de Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar (ROFUIP) sau de regulamentul de organizare si functionare al unitatii de
invatamant sau de regulamentul de ordine interioard si care, In urma evaluarii realizate de
consilierul scolar dupa perioada de exmatriculare, dovedesc incapacitatea de a se integra in
colective diferite de elevi sau de cadre didactice.

(2) Abaterea este cercetatd de Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de
coruptie si discrimindrii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii, constituitd la nivelul
unitatilor de Invatdmant preuniversitar de stat, in baza hotararii consiliului de administratie,
conform prevederilor Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant
preuniversitar (ROFUIP), care propune si sanctiunea.

(3) Sanctiunea, insotitd de scaderea notei la purtare, este aprobatd de consiliul profesoral si
aplicatade profesorul diriginte, directorul unitétii de Invatdmant si inspectoratul scolar.

(4) In cazul contestdrii sanctiunii, aceasta este solutionatd de consiliul de administratie al
unitatiide invatamant.

(5) Sanctiunea se consemneaza 1n catalogul clasei si 1n registrul matricol, iar procesul-verbal
aferent sanctiunii este consemnat in registrul de procese-verbale al consiliului profesoral si al
consiliului de administratie al unitatii de invatamant.

(6) Documentul referitor la exmatricularea elevului este inmanat de catre directorul unitatii de
invatdmant elevului, sub semnaturd, sau, in situatia In care acest lucru nu este posibil, este trimis
prin posta, cu confirmare de primire in termen de 5 zile lucratoare.
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